SVEUCILISTE U DUBROVNIKU

Odjel za humanisticke znanosti (u osnivanju)
Studij Povijest Jadrana i Mediterana

POSLOVNIK

rada Vijeéa studija Povijest Jadrana i Mediterana SveuciliSta u Dubrovniku

Dubrovnik, prosinac 2020.




Na temelju Elanka 83. stavka 3. i ¢lanka 181. stavka 6. Statuta Sveutilidta u Dubrovniku (2012), te
Odluke Senata Sveugilista u Dubrovniku, donesene na 144, sjednici Senata (ad 7), 13. studenoga 2017,
Vijece studija Povijest Jadrana i Mediterana Odjela za humanistidke znanosti (u osnivanju) Sveudilista u
Dubrovniku, na svojoj 47. sjednici odrZanoj 7. prosinca 2020. donijelo je

POSLOVNIK

rada Vijeca studija Povijest Jadrana i Mediterana Sveu&ilista u Dubrovniku

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se rad Vijeéa studija Povijest Jadrana i Mediterana (u daljnjem tekstu:
Vijece Studija) Odjela za humanisti¢ke znanosti (u osnivanju) Sveuéilita u Dubrovniku (u daljnjem
tekstu: Sveudiliste), i to: priprema i sazivanje sjednice, nadin vodenja sjednice, odnosno sudjelovanja u
raspravama, prava i duZnosti ¢lanova Vijeéa Studija, glasovanje odnosno donogenje odluka, odgadanje,
prekid i zakljudivanje sjednice, zapisnik sa sjednice, kao i nadin primjene u radu pojedinih tijela Vijeda
Studija.

Clanak 2.

Sveucilisni Odjel (u osnivanju) / Studij je sastavnica Sveugilista koja sudjeluje u izvedbi studijskih
programa te razvija znanstveni i visokostruni rad u humanisti¢kom znanstvenom podruéju.

Vijece Studija &ine voditelj Studija, svi nastavnici izabrani u znanstveno-nastavno zvanje s polovicom i
vide od polovice radnog vremena na Studiju, te jedan predstavnik studenata, a koji je izabran u Skupstinu
Studentskog zbora.

Clanak 3.
Vijece Studija:

* obrazlaZe aktivnosti svoje struke u javnosti i medijima,
na prijedlog voditelja Studija donosi pravilnike i druge opée akte Studija,

® donosi odluke o akademskim, znanstvenim, struénim i umjetnikim pitanjima koja se
odnose na nastavni, znanstveni, struéni ili umjetniCki rad odjela ako je to posebnom
odlukom Senata povjereno u nadle¥nost Vijeca Studija,

¢ predlaZe Senatu nastavne, znanstvene i strudne programe iz znanstvenog polja povijesti
koje je obuhvaceno Studijem,

e predlaze Senatu izvedbene nastavne planove kao dio integralnoga nastavnog plana
Sveutilista, ali i njihove izmjene i/ili dopune,

* razmatra godiSnja izvje$¢a voditelja Studija,

* naprijedlog voditelja Studija predlaZe nabavu opreme za Studij,




e vodi brigu o strukturi kadrova iz svoga podrugja kao i o njihovu razvoju,
e obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, Statutom i drugim opéim aktima Sveugilista i
op¢im aktima Studija.

Clanak 4.

Sjednice Vijeéa Studija odrZavaju se kao redovite, izvanredne, tematske ili ,elektronidke®. Redovite
sjednice Vijeca Studija odrZavaju se u pravilu jednom mjeseéno, uZivo ili na daljinu (online), u terminu
koje utvrdi Vijece Studija, osim za vrijeme ljetnog prekida nastave. Redovite sjednice oznalavaju se
rednim brojem pocevsi od podetka zasjedanja Vijeéa Studija.

Clanak 5.

Izvanredne sjednice odrZavaju se, uZivo ili na daljinu (online), po potrebi kada to nalatu opravdani
razlozi i potrebe donoSenja neke hitne odluke iz nadleZnosti Vijeéa Studija. Ove sjednice nose oznaku
izvanredne, a ozna¢avaju se kao i redovite sljede¢im rednim brojem sjednice, a u naslovu se oznadava
da je rije¢ o izvanrednoj sjednici.

Tematske sjednice Vijeca Studija odrZavaju se uZivo ili na daljinu (online), a sazivaju se radi rasprave i
zauzimanja stajalidta odnosno donosenja odluke o pojedinim pitanjima koja su sloZena i zahtijevaju
sveobuhvatnu raspravu. Tematske sjednice u pravilu imaju samo po jednu to¢ku dnevnog reda, a moze
ih biti i viSe ako su tematski povezane. Tematske sjednice Vijeéa Studija takoder se oznadavaju
redovitim rednim brojem, ali se u naslovu oznadava da je rijed o tematskoj sjednici.

Izvanredne i tematske sjednice Vijeéa Studija odr¥avaju se u pravilu izvan termina odredenih za
redovite sjednice.

Iznimno, u slu€aju hitnog donosenja odluka i nemoguénosti dolaska na sjednicu Vijeéa Studija vedeg
broja ¢lanova Studija, moguce je odrZati i ,.elektronidku sjednicu® putem internetske veze (mailom).

U slucaju odrZavanja ,.elektroni¢ke sjednice” &lanovi Vijeéa Studija duZni su se izjasniti o totkama
dnevnog reda mailom u roku 48 sati od slanja poziva za odravanje sjednice.

Clanak 6.

Sjednice Vijeéa Studija su javne u smislu prava nazo&nosti zaposlenika (nastavnika, suradnika,
suradnika u nastavi) i studenata Sveucilista. Osobe koje Zele biti nazo¢ne na sjednici Vije¢a Studija, a
nisu ¢lanovi Vijeéa Studija, nisu na sjednicu Vijeéa Studija pozvane niti su sjednici nazo¢ne po
sluZbenoj duZnosti, pa to moraju zatraZiti.

Odluku o pravu na nazo¢nost donosi Vijeée Studija, ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova Vijeéa Studija.
Odluka o ovom pitanju donosi se kao prethodna odluka prije podetka sjednice, to jest prije usvajanja
dnevnog reda.

Clanak 7.

Na sjednicama Vijeéa Studija duZni su biti &lanovi Vijeéa Studija, a u slu€aju sprijedenosti duZni su o
tome u pisanom obliku ili usmeno obavijestiti voditelja Studija najkasnije 24 sata prije odrZavanja
sjednice, navode¢i razloge sprijeenosti.




PRIPREMANIE I SAZIVANIE SJEDNICA VIJECA STUDIJA

Clanak 8.
Sjednice priprema, saziva i vodi voditelj sastavnice, koji je ujedno predsjednik Vijeéa Studija.

Za sjednice Vije¢a Studija dostavlja se poziv u pisanom obliku s eventualnim prijedlogom dnevnog
reda. Poziv potpisuje voditelj Studija, to jest predsjednik Vijeéa Studija.

Clanak 9.

Prijedlog za sazivanje izvanredne i tematske sjednice, osim voditelja Studija, moZe zatraZiti i vi§e od
polovice ¢lanova Vijeéa Studija.

Prijedlog se mora dati u pisanom obliku uz obrazloZenje. Voditelj Studija je duZan sazvati sjednicu
Vije¢a Studija koju na ovaj nadin predloZi vi$e od polovice ¢lanova Vijeéa Studija.

Clanak 10.
O dnevnom redu sjednice odlucuje Vijeée Studija i to veéinom glasova prisutnih na sjednici.

Prijedlog dnevnog reda voditelj Studija moZe dopunjavati do dana odrZavanja sjednice, uz uvjet da ga
dostavi na isti na¢in kao i poziv za sjednicu, a samo iznimno i u hitnim slu¢ajevima i na samoj sjednici.

Prijedlog dopune dnevnog reda koji je prethodno dostavljen smatra se sastavnim dijelom prvo
predloZenoga dnevnog reda, a samo prijedlog dopune koji je iznesen na sjednici smatra se dopunom
prijedloga dnevnog reda.

Dopunu dnevnog reda na samoj sjednici ima pravo predloZiti samo voditelj Studija.

Clanak 11.

Poziv za sjednicu Vije¢a Studija s materijalima dostavlja se internom dostavom uz potpis ili na
sluzbeni mail ¢lanova, najkasnije 5 dana do odrZavanja sjednice.

Clanak 12.

U slucaju kada je potrebno hitno sazvati izvanrednu sjednicu Vijeéa Studija, poziv se moZe uputiti 48
sati prije odrZavanja sjednice. U ovom sluaju, osim upuéivanja poziva, &lanove Vijeéa Studija se o
odrZavanju sjednice obavje$tava i telefonski.

Clanak 13.
Uz poziv za sjednicu dostavljaju se materijali koji sadrZe obrazloZenje, odnosno prijedlog odluke.

Pisani i obrazloZeni prijedlozi obvezno se moraju dostaviti za izbore u znanstveno-nastavna,
umjetni¢ko-nastavna, nastavna i suradnitka zvanja, za doktorske i poslijediplomske specijalistiCke
radove, nastavne planove i studijske programe, odluke o osnivanju novih organizacijskih jedinica,
pravilnike, odnosno odluke koje su sloZene od vise to¢aka.




Clanak 14,

ObrazloZenje za prijedlog odluke, odnosno sam prijedlog odluke koji se ne odnosi na pitanja iz
prethodnog &lanka, moZe se iznijeti i usmeno na sjednici Vije¢a Studija. Nacin iznoSenja obrazloZenja i
prijedloga odluke odreduje voditelj Studija.

Clanak 15.

Kada su materijali za sjednicu Vijeéa Studija opseZni, ne dostavljaju se nuZno svim ¢lanovima, ve¢ se
jedan primjerak moZe dostaviti u tajnistvo.

Clanak 16.

Pozivi i materijali za sjednicu Vije¢a Studija mogu se dostavljati i elektroni¢kim putem i to za one
Slanove Vijeca Studija koji zatraZe dostavu ovim putem. Uz dostavu elektroni¢kim putem upuéuje se
internom dostavom i poziv (bez priloga) u pisanom obliku.

U slu¢aju da se poziv dostavlja elektroni¢kim putem kompletni materijal iz priloga poziva Salju se na
isti nacin.

Clanak 17.

Materijale odnosno izvje$¢a koja na sjednicu upuduju odbori, komisije, povjerenstva i druga stalna ili
povremena radna tijela Vijeca Studija mora potpisati predsjednik, a u sluéajevima kada to nalaZu propisi
i ¢lanovi Vijeéa Studija.

Ako nisu tako potpisani, u trenutku kada se materijali dostavljaju kao prilog pozivu, voditelj Studija je
duZan na sjednici Vijeéa Studija predoditi potpisani primjerak, u protivhom se o istom ne moZe
odluéivati.

Clanak 18.

Pitanja o kojima ée se raspravljati i odlu€ivati na Vije¢u Studija odnosno pojedine toke dnevnog reda
imaju pravo predlagati odbori, povjerenstva, struéne sluzbe, ¢lanovi Vijeéa Studija i druge
organizacijske cjeline i asocijacije koje djeluju na Sveucilistu, kao i studentske udruge.

Clanak 19.

Prijedlozi pitanja za dnevni red Vijeca Studija moraju biti u pisanom obliku, dostavljeni najkasnije tri
radna dana prije odaSiljanja poziva za sjednicu. Sve prijedloge dostavljene na ovaj na&in voditelj Studija
je duZan uvrstiti u prijedlog dnevnog reda.

Ako prijedlog dode nakon navedenog roka, uvrStava se u prvu sljedeéu sjednicu Vije¢a Studija u
redovitom sazivu. Ovi prijedlozi moraju sadrZavati i prijedlog odluke o kojoj se Vijeée Studija treba
izjasniti.



Clanak 20.

Prijedlog dnevnog reda za sjednicu kao i zapisnik s prethodne sjednice dostavlja se svim nastavnicima u
pisanom ili elektroni¢kom obliku s ciljem informiranja o radu Vijeca Studija.

Clanak 21.

Zakazanu sjednicu Vijeéa Studija voditelj Studija moze otkazati u sludaju objektivnih poteskoéa (bolest,
sluzbena sprijetenost, vida sila i dr.) koje onemogucéavaju njezino odrZavanje.

Na obavijesti o otkazivanju sjednice nazna€uje se novo vrijeme i mjesto njezinog odrZavanja ili se ona
zakazuje dostavom novog poziva.

Na sjednici koja se odr#ava u novom terminu voditelj Studija je duZan izvijestiti ¢lanove Vijeca Studija
o razlozima zbog kojih je odgodio sjednicu Vijeca Studija.

Clanak 22.

Poslove pripremanja i sazivanja sjednica Vijeca Studija organizira i obavlja voditelj Studija u suradnji s
&lanovima Vijeéa Studija, a tehni¢ke poslove obavljaju struéne sluzbe.

RAD NA SJEDNICI VIJECA STUDIJA

Clanak 23.
Sjednica Vijeéa Studija moZe se odrZati ako je na sjednici nazotno vise od pola od ukupnog broja
¢lanova Vijeca Studija.

Pod ukupnim brojem &lanova Vije¢a Studija podrazumijeva se onaj broj koji ima pravo odludivati o
pojedinom pitanju.

Clanak 24.
Voditelj Studija otvara, vodi i zakljuSuje sjednicu Vijeca Studija prema sljedec¢em redoslijedu:

Utvrduje se prisutnost i odsutnost ¢lanova Vijeéa Studija. Pri navodenju odsutnih ¢lanova konstatira se
je li se odsutni &lan ispri¢ao za izostanak, odnosno moZe li se izostanak smatrati opravdanim. Ukoliko se
odsutni &lan Vijeéa Studija nije ispri¢ao, odnosno ako je predsjedavajuéi ocijenio da se izostanak ne
moZe smatrati opravdanim, izostanak se vodi kao neopravdan.

Nakon konstatacija iz prethodnog stavka voditelj Studija konstatira broj prisutnih ¢lanova na sjednici
odnosno utvrduje postoji li kvorum za punopravni rad i odlu¢ivanje.

Donosi se odluka o prethodnim pitanjima, ako za tim postoji potreba, odnosno utvrduje nazo¢nost osoba
na Vijeéu Studija koje nisu &lanovi Vijeca Studija.

Stavlja se na usvajanje predloZeni dnevni red. Ako se predlazu dopune dnevnog reda na samoj sjednici,

......

zatim o dnevnom redu u cjelini.
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Clanak 25.

Nakon usvajanja dnevnog reda Vijece Studija radi prema usvojenom dnevnom redu. Ako se medutim
tijekom rasprave o pojedinoj to¢ki dnevnog reda utvrdi da je prijedlog odluke nedostatan, Vijeée Studija
moZe natpoloviénom ve¢inom prisutnih odlugiti da se rasprava i dono$enje odluke po toj tocki dnevnog
reda odgodi, odnosno da se prijedlog vrati predlagadu radi nadopune.

Nakon svake totke dnevnog reda voditelj Studija zakljuuje raspravu i provodi glasovanje o prijedlogu
odluke. Nakon provedenog glasovanja voditelj Studija utvrduje i proglasava rezultate glasovanja. Ako
su pojedine to¢ke sadrZajno povezane rasprava se mo¥e provesti istovremeno, medutim glasovanje se
provodi za svaku pojedinu to¢ku dnevnog reda.

Na kraju dnevnog reda mora biti tocka _razno® ili ,,pitanja i prijedlozi“ u skladu s kojom ¢lanovi Vijeca
Studija imaju pravo postavljati pitanja, voditelju Studija ili nekom drugom €lanu Vije¢a Studija, davati
prijedloge, informirati druge €lanove Vije¢a Studija o pitanjima za koja smatraju da su vaZna za sve
¢lanove Vijeca Studija.

Clanak 26.

7a svaku toéku dnevnog reda mora postojati izvjestitelj, ne nuZno &lan Vijeéa Studija, ali ¢lan tijela koje
je po nalogu Vijeéa Studija, odnosno po sluzbenom poloZaju ovlasteno za izradu materijala za tu tocku
dnevnog reda.

Clanak 27.

O svakoj to¢ki dnevnog reda ¢lanovi Vijeéa Studija imaju pravo iznijeti svoje stajaliste i misljenje uz
uvjet da se pridrZavaju sadrZaja to¢ke dnevnog reda.

Pravo na sudjelovanje u raspravi imaju sudionici prema redoslijedu javljanja za raspravu.

Pravo sudjelovanja u raspravi, iznimno, po odobrenju voditelj Studija, mogu imati i osobe koje su
prisutne na sjednici Vijeéa Studija, a nisu ¢lanovi Vijeéa Studija.

Clanak 28.

Sudjelovanje u raspravi o jednoj to¢ki dnevnog reda za sve &lanove Vijeéa Studija, osim za voditelja
Studija i izvjestitelja u pravilu moZe trajati 3 minute, s pravom na repliku u trajanju od jo$ 2 minute.
Replicirati se moZe samo jedanput, nije dopustena replika na repliku.

U opravdanim slugajevima rasprava moze trajati i dulje, ali ne dulje od dvostruko utvrdenog vremena iz
ovog stavka.

Odluku o pitanjima iz prethodnog stavka kao i 0 oduzimanju rijeci po svakoj to¢ki dnevnog reda donosi
voditelj Studija. Na ovu odluku ne moZe se uloziti prigovor.

Clanak 29.

Ako sudionik u raspravi iznosi migljenje, odnosno sugestiju u smislu poboljsanja prijedloga odluke, a
predlagad to prihvaca, duZan je preformulirati svoj prijedlog tako da u njega ukljuéi prihvacéenu
sugestiju.



Ako je broj usvojenih prijedloga iz prethodnog stavka veéeg opsega i onemoguéava procjenjivanje
cjeline prijedloga, Vije¢e Studija moZe donijeti odluku ve¢inom glasova svih &lanova Vijeéa Studija da
predlagac izradi pro¢iSéeni tekst za sljedeéu sjednicu Vije¢a Studija na kojoj ée Vijeée Studija, u sklopu
to¢ke dnevnog reda ,,usvajanje zapisnika*“ potvrditi donesenu odluku.

Clanak 30.

Ako predlaga¢ odluke ne prihvaéa misljenje odnosno sugestiju iz prethodnog €lanka, a sudionik u
raspravi inzistira na svojem prijedlogu izmjene samo u pojedinom dijelu iz prijedloga odluke ili ima
protuprijedlog da se predloZena odluka ne donese, duZan je svoje stajalite obrazloZiti i precizno
formulirati u obliku amandmana; ako je tekst amandmana sloZena redenica, svoj prijedlog u pisanom
obliku mora priloZiti zapisniku.

Clanak 31.

Ako ¢lan Vije¢a Studija o pojedinom pitanju iz dnevnog reda ima alternativni prijedlog, mora imati
obrazloZenje u kojem se iznose razlozi za izradu alternativnog prijedloga. Alternativni prijedlog mora
cjelovito obraditi pitanje o kojem se odluduje te biti prezentiran u pisanom obliku i dostavljen svim
¢lanovima Vije¢a Studija najkasnije dva dana prije odrZavanja sjednice Vijeca Studija.

Clanak 32.

Rasprava o pojedinim to€kama dnevnog reda u pravilu traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne
zavrSe izlaganje, uvaZavajuéi odredbe iz &lanka 28. ovog Poslovnika. Voditelj Studija zakljuéuje
raspravu kada utvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi.

Iznimno, ako voditelj Studija ili koji od &lanova Vijeéa Studija smatra da je u tijeku rasprave pitanje
dovoljno raspravljeno za donoSenje odluke, moZe predloZiti da se rasprava prekine i da se pristupi
donoSenju odluke o pojedinoj tocki dnevnog reda. Odluka o ovom prijedlogu donosi se veéinom glasova
prisutnih na sjednici.

Clanak 33.

Kada se zavr3i rasprava o jednoj togki dnevnog reda, ne mo¥e se prijeci na sljedecu, dok se ne donese
odluka. Iznimno, Vijeée Studija moZe veéinom prisutnih odluditi da se prijede na sljedeéu totku u
slu¢ajevima kada se odluka donosi tajnim glasovanjem pa je potrebno pripremiti postupak glasovanja,
odnosno dok se ¢ekaju rezultati tajnoga glasovanja.

Clanak 34.

U sluéaju da u tijeku sjednice Vijeéa Studija veéina &lanova napusti sjednicu tako da je broj &lanova
manji od natpoloviéne veéine ukupnog broja ¢lanova (nedostatak kvoruma) ili zbog nastupanja vise sile
zbog koje se mora prekinuti sjednica, voditelj Studija donosi odluku o prekidu sjednice. U ostalim
sluéajevima odluku o prekidu sjednice donosi Vijeée Studija natpoloviénom veéinom prisutnih.




Prilikom donoSenja odluke o prekidu sjednice voditelj Studija odmah obavjestava &lanove o vremenu
nastavka sjednice ili nastavak sjednice zakazuje pisanim putem u roku od sedam dana.

POSTUPAK GLASOVANIJA I DONOSENJA ODLUKA VIJECA STUDIJA

Clanak 35.

Pojedina odluka, zakljudak i misljenje doneseno je ako se za to izjasnila veéina ukupnog broja &lanova
Vijeca Studija.

Clanak 36.

Odluke, zakljuéci, misljenja, odnosno prijedlozi donose se javnim glasovanjem osim u slu¢ajevima kada
je zakonom ili Statutom Sveucilista propisano da se odluka donosi tajnim glasovanjem.

Javno glasovanje provodi se dizanjem ruke ili poimeniénim izja§njavanjem. Odluku o nadinu javnoga
glasovanja donosi voditelj Studija.

Prebrojavanje glasova obavlja zapisnitar, a u slu¢aju potrebe pomaZe mu osoba koju voditelj Studija
odredi.

Ako nadinu glasovanja iz st. 1. ovog &lanka prigovori netko od &lanova Vijeéa Studija glasovanje se
ponavlja uz ponovno prebrojavanje glasova.

Clanak 37.

Clanovi Vijeéa Studija glasuju tako $to se izja¥njavaju ,,tko je za“ prijedlog, zatim se izjaSnjavaju ,,tko
je protiv* prijedloga i na kraju se izjaSnjavaju oni koji su se suzdrZali od glasovanja, ,,tko je suzdrZan®,

Clanak 38.

Kada je na pojedini prijedlog uloZen amandman, prije glasovanja o prijedlogu glasuje se 0 amandmanu,
Ako je uloZen samo jedan amandman, tada se o njemu glasuje na isti nadin kao u prethodnom &lanku.
Amandman je usvojen ako je dobio veéinu glasova ukupnog broja &lanova Vijeéa Studija koji imaju
pravo glasovati o tom pitanju.

Clanak 39.

U slu¢ajevima kada je na pojedini prijedlog odluke za isto pitanje uloZeno viSe amandmana, glasuje se
tako da se Vijeée Studija izjasnjava samo ,,tko je za prvi amandman®, tko je za drugi amandman® i
dalje redom. O amandmanima se glasuje onim redoslijedom kojim su predloZeni. Clan Vijeéa Studija
koji glasuje ,,za“ jedan amandman nema pravo glasovati ,,za“ ostale amandmane.

Odluka 0 amandmanu donosi se veéinom glasova ukupnog broja &lanova Vije¢a Studija.




Ako u postupku glasovanja prvi, odnosno jedan od sljede¢ih amandmana dobije potreban broj glasova
na temelju kojeg se smatra usvojenim, o daljnjim se prijedlozima ne provodi glasovanje.

Clanak 40.

U slucajevima kada za pojedini prijedlog odluke bude predloZena alternativna odluka, ili vise njih,
glasovanje se provodi na isti na¢in kao i u sluaju amandmana uloZenih na prijedlog odluke.

Odluka o alternativnom prijedlogu odluke donosi se natpoloviénom veéinom ukupnog broj &lanova
Vijeéa Studija.

Odluku o redoslijedu glasovanja, tj. glasuje Ii se prvo o prijedlogu odluke ili o alternativnom prijedlogu
odluke, donosi voditelj Studija.

ZAPISNICI I DOKUMENTACIJA O VIJECU STUDILJA

Clanak 41.
O radu Vijeca Studija vodi se zapisnik koji sadri:

e Redni broj sjednice.

* Mjesto, datum i vrijeme poetka sjednice.

Imena prisutnih Elanova Vijeéa Studija, zatim imena ostalih prisutnih na sjednici, imena
odsutnih s napomenom jesu li odsutni“opravdano® ili »heopravdano“, a nakon toga ime
predsjedavajuéeg na sjednici i ime zapisnidara.

e Podatke o kvorumu.

Utvrdeni dnevni red i neusvojene prijedloge za dnevni red.

e Obradu svake pojedine tocke dnevnog reda u kojoj se navodi ime izvjestitelja i saZeto
obrazloZenje za tu to¢ku dnevnog reda (ako to nije u prilogu poziva za sjednicu) i imena osoba
koje su sudjelovale u raspravi. SadrZaji pojedinih rasprava ne navode se u zapisniku, ali svaki
sudionik ima pravo priloZiti autoriziranu diskusiju, prilog zapisnika i to u roku od 3 dana od dana
odrZavanja sjednice ili na samoj sjednici.

¢ Podatke o eventualnim amandmanima i podatke o glasovanju.

¢ Formulaciju odluke koja je donesena uz podatke o glasovanju.

¢ Promjene koje se dogode tijekom odrZavanja sjednice, a bitne su za daljnji tijek sjednice, kao $to
je napustanje sjednice Vijeéa Studija, izricanje mjera opomene, oduzimanja rije¢i ili udaljavanja
sa sjednice i drugo.

* Vrijeme kada je sjednica zakljudena uz potpis voditelja Studija, odnosno predsjedavajuéeg na
sjednici i zapisnidara.

* Rad sjednice Vijeca Studija moZe se snimati kao zvuéni ili videozapis.

Clanak 42.

Zapisni¢ar mora uz pomoé voditelja Studija sastaviti nacrt zapisnika u roku od deset dana po odrZavanju
sjednice.

Zapisnik sa sjednice Vijeéa Studija potvrduje se, odnosno usvaja, na prvoj sljedeéoj sjednici Vijeéa
Studija, kao prva, odnosno druga todka dnevnog reda.
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O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se bez rasprave i to veéinom glasova &lanova Vijeéa
Studija.

Ako se prihvati primjedba o izmjeni ili nadopuni teksta, zapisnik ée se zabiljeZiti kao zakljudak tekuée
sjednice Vijeca Studija, a za dokumentaciju e se izraditi tekst s usvojenim izmjenama ili nadopunama.

Clanak 43.

Nakon §to je zapisnik usvojen, postaje dokument Studija i Sveutili§ta trajne vrijednosti i u njegov tekst
se viSe ne smije intervenirati na bilo koji nadin.

Zvu¢na snimka ili videozapis o radu Vijeéa Studija duva se za vrijeme trajanja mandata predsjednika
Vijeéa Studija.

Clanak 44.

Odluke i zakljuéci doneseni na sjednici Vijeda Studija moraju se izraditi, te dostaviti /ili objaviti u roku
od 14.

Clanak 45.

Original zapisnika sa svim prilozima za pojedinu akademsku godinu uvezuje se i trajno pohranjuje u
pismohrani tajni$tva Studija. Kopija zapisnika se uvezuje i Suva u uredu voditelja Studija.

Svaki materijal dostavljen za sjednicu kao prilog pozivu, odnosno dnevnom redu za sjednicu, prilaze
se zapisniku u jednom primjerku.

Ako su na materijalu potpisi predlagaga, u prilog zapisnika odlaZe se original potpisanog materijala.

Clanak 46,
Uvid u izvornik zapisnika, zvuéne snimke ili videozapisa moze dobiti samo &lan Vijeéa Studija.

Sve ostale osobe koje zatraZe uvid moraju imati pravni interes radi kojeg traZe uvid, a uvid mogu
dobiti samo po odobrenju voditelja Studija.

Clanak 47.

Svi €lanovi Vijeéa Studija duZni su biti na sjednicama Vije¢a Studija i savjesno sudjelovati u radu
Vije¢a Studija te se pridrZavati odredbi ovog Poslovnika i ostalih op¢ih akata koji se neposredno ili
posredno odnose na rad Vijeéa Studija.

Clan Vijeéa Studija moZe izostati sa sjednice vise puta ako je to opravdano.

Opravdani razlozi iz stavka 2 (dva) ovog &lanka su bolest, sluZbeni put na koji je ¢lana Vijeéa Studija
uputilo Sveuciliste, te drugi osobito opravdani razlozi.
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Clanak 48.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na osobe koje nisu ¢&lanovi Vijeéa Studija, a prisutne su na
siednici Vije¢a Studija, jer u protivnom voditelj Studija donosi odluku o njihovu udaljavanju sa
sjednice.

Clanak 49.

Svakom ¢lanu Vije¢a Studija koji se ne pridrZava odredbi ovog Poslovnika ili na drugi nadin
(stvaranjem buke, razgovorom s drugim &lanom Vije¢a Studija izvan utvrdenoga dnevnog reda,
neprimjerenim primjedbama, vrijedanjem &lanova Vije¢a Studija, i dr.) ometa rad sjednice Vijeéa
Studija voditelj Studija moZe izre¢i mjeru opomene ili odluku o udaljavanju sa sjednice Vijeca.

U slucajevima kada voditelj Studija oduzme rije¢ ¢lanu Vijeéa Studija vise od dva puta, na istoj
sjednici Vijeca Studija duZan je izreéi i opomenu.

Na odluku o opomeni ili udaljavanju sa sjednice Vijeéa Studija &lan Vijeéa Studija moZe Vijeéu
Studija uloZiti prigovor.

O prigovoru Vijeée Studija odluduje veéinom svih &lanova Vije¢a Studija bez nazo&nosti &lana koji ga
je podnio.

Clanak 50.

Odluku o opozivu &lana Vije¢a Studija na prijedlog voditelja Studija Vijeée Studija moZe donijeti i u
slu€aju kada pojedinom ¢&lanu budu izredene vige od tri opomene, odnosno kad &lan bude udaljen vige
od tri puta za vrijeme trajanja mandata u Vijeéu Studija ili ako bude vige od tri puta udaljen sa sjednice
Vijec¢a Studija.

Odluka o opozivu &lana Vijeéa Studija donosi se veéinom glasova svih &lanova Vije¢a Studija bez
nazocnosti ¢lana koji ga je podnio.

Clanak 51.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na rad radnih tijela Vijeca Studija (povjerenstava, odbora i
komisija) na na¢in da se primjenjuju odredbe koje su moguée s obzirom na prirodu i djelokrug njihova
rada, osim odredbe o snimanju sjednica.

Clanak 52.

Jedan primjerak Poslovnika uvijek mora biti na raspolaganju ¢lanovima Vijeéa Studija na svakoj
sjednici Vije¢a Studija.

Clanak 53.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donosi Vije¢e Studija na nagin i po postupku na koji je donesen
Poslovnik.
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Prijedlog o pokretanju postupka izmjene ili dopune Poslovnika, osim voditelja Studija, moZe dati i
najmanje polovica ¢lanova Vije¢a Studija.

O prijedlogu Vijeée Studija donosi odluku veéinom glasova svih ¢lanova Vije¢a Studija, a prijedlog
izmjena i dopuna ovlasten je nadiniti voditelj Studija.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 54.

O pitanjima koja nisu uredena Poslovnikom Vije¢e Studija ¢e donijeti odluku veéinom glasova svih
¢lanova Vijeca Studija.

Clanak 55.

Ovaj Poslovnik donosi Vijeée Studija.

Clanak 56.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li izre€eni u
muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 57.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Vijec¢a studija. Poslovnik ¢ée se nakon
usvajanja na sjednici Vijeca studija objavit na mreznoj stranici Studija.

Predsjednica Vijeéa Studija
Voditeljica Studija

...................................................

Doc. dr. sc. Marija Gjurasi¢

Dubrovnik, 7. prosinca 2020.
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