Na temelju ¢&lanka 59. stavka 2. tocke 11. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju (,,Narodne novine®, br.: 123/03., 198/03., 105/04., 174/04., 2/07. - Odluka UsRH,
46/07., 45/09., 63/11., 94/13., 139/13. 101/14. - Odluka UsRH 60/15. - Odluka UsRH i 131/17. )i
Clanka 60. Statuta Sveucilitta u Dubrovniku, Senat Sveutilista u Dubrovniku na 151, sjednici,
odrZanoj 28. rujna 2018., donio je

PRAVILNIK O MEDUNARODNOJ MOBILNOSTI

I. UVODNE ODREDBE
SadrZaj Pravilnika

Clanak 1.

nacela mobilnosti dolaznih i odlaznih studenata, dolaznog i odlaznog Znanstveno-nastavnog i
nenastavnog osoblja na Sveuéilistu u Dubrovniku (u daljnjem tekstu: Sveudiliste), vrsta i trajanje

Eti¢ki kodeks i pravni propisi
Clanak 2.

1. Osobe ukljudene u program mobilnosti duZne su potovati eticki kodeks i propise Sveudéilista i
institucija na kojima ostvaruju mobilnost.

Stru¢na, administrativna i tehnitka podrska mobilnosti
Clanak 3.

1. Programe mobilnosti na razini Sveugilista provodi i administrira Sluzba za medunargdne
odnose i istrazivatke projekte u suradnji sa prorektorom zaduZenim za medunarodnu suradnju te

sveucilidnim sastavnicama.
2. Na prijedlog prorektora zaduZenog za medunarodnu suradnju rektor Sveuéilita moze

imenovati sveudiliSnog koordinatora za provedbu programa medunarodne. mobi-lnosti te pliiqli_ko
je potrebno ECTS i/ili koordinatore za provedbu programa mobilnosti na pojedinim

sastavnicama.



Definicije pojmova
Clanak 4.

U smislu ovog Pravilnika:

1. Program medunarodne mobilnosti je svaki program u okviru kojega se ostvaruje medunarodna
mobilnost pojedinaca u svrhy ucenja i/ili osposobljavanja.

2. Medunarodna mobilnost prekograniéni je boravak studenta il ¢lana osoblja na inozemnoj
instituciji domaéinu radi ostvarivanja aktivnosti odredenih u programu medunarodne mobilnosti

ili u projektu u okviru kojeg se prekograni¢ni boravak ostvaruje.

4. Maticno visoko uciliste Je ustanova visokoga obrazovanja na kojoj je student koji sudjeluje u
medunarodnoj mobilnosti upisan, odnosno na kojoj je znanstveno-nastavno ili nenastavno osoblje
koje sudjeluje u medunarodnoj mobilnosti zaposleno.

5. Institucija domacin Je visoko uéiliste na kojem se ostvaruje mobilnost.

6. Parinerska institucija je inozemna institucija s kojom Sveugiliste ima sklopljen
meduinstitucijski sporazum.

7. Meduinstitucijski sporazum je sporazum koji sklapaju Sveugiliste i partnerska institucija iz
inozemstva.

8. Odlazni student (Outgoing Student) je student Sveucilista koji sudjeluje u mobilnosti na
inozemnoj instituciji.

9. Dolazni ili gostujuéi student (Incoming Student) je student sa inozemne institucije u mobilnosti
na Sveuéilistu kao instituciji domaéinu,

10. Ugovor o ucenju (Learning Agreement) je ugovor kojim se za pojedinog studenta ugovara
program studiranja na ustanovi domaéinu.

11. Ugovor o strucnoj praksi (Learning Agreement for Tmineesth,? je ugovor kojim se za
pojedinog studenta ugovara program struéne prakse na instituciji domadinu.

12. Prijepis ocjena (Transcript of Records) je isprava kojom visoko uéili?tfe pruza detaljne
podatke o postignutim rezultatima studenta (iskazane putem ECTS bodo_va 111' drqgog. sustava
bodovanja za svaki predmet te ocjenom). Sudionicima medunarodne mobilnosti Prijepis ocjena

izdaje se na engleskom jeziku.

13. Potvrda o obavljenoj strucnoj praksi (Transcript of Wor'k) je isprava kojonp pqslodzvag
polrvrduje da je student obavio struénu praksu i koja pruza detaljne podatke o obavljenoj stru¢noj

praksi 1 postignutim rezultatima.

14. Plan odrZavanja nastave (Mobility Agreement — Staff mobi!it)f for Teachif::fg) ili Spgr?zugj _(;
mobilnosti u svrhu poducavanja je dokument za nastavno osoblje koji sadrZi plan odrZavani
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nastave na instituciji domaéinuy.

I5. Plan rada (Mobility agreement — Staff mobility for Training) ili Sporazum o mobilnosti u

svrhu osposobljavanja je dokument koji sadrzi plan struénog usavravanja osoblja na instituciji
domacinu,

II. MEDUINSTITUCIJSKI MEDUNARODNI BILATERALNI SPORAZUMI O
SURADNJI KOJI UKLJUCUJU MOBILNOST STUDENATA VILI OSOBLJA

Clanak 5.

4. Prilikom sklapanja meduinstitucijskog medunarodnog bilateralnog sporazuma o suradnji obje
strane bi se u najveéoj mogucoj mjeri trebale pridrzavati nacela reciprociteta.

5. Celnik sveutilidne sastavnice pisanim putem (obrazac Zahtjeva za sklapanje novog
bilateralnog meduinstitucionalnog sporazuma) dostavlja Sluzbi za medunarodne: odnoosle i
istrazivacke projekte prijedlog za sklapanje novog meduingtitucijskog sporazuma koje uk_ljucuje
podrutje iz kojeg se ugovor sklapa te vrste mobilnosti.kgjf: éewse l;lkljll(‘flt'l u ugovor. Priprema
ugovora u nadleZnosti je Sluzbe za medunarodnu suradnju i istrazivagke projekte.

6. Meduinstitucijske bilateralne sporazume o medunarodnoj suradpji Potpisuje rfktor Svc_euéiliéta.
Ukoliko su obje institucije suglasne ili programom mobilnosti nije drugadije definirano na

sporazumu je prihvatljiv i skenirani potpis.



III. MOBILNOST STUDENATA

a) Odlazna mobilnost studenata

Dokumenti studentske mobilnosti

Clanak 6.

a) Mobilnost u svrhy studijskog boravka

(1) Ugovor o ucenju (Learnin i ¢
0VOr 0 u & agreement) (definiran u &1, 4. st. 10.) (Privi
(2) Prijepis ocjena (Transcript of Records) (definiran u ¢l 4. st. 12.)) s

(3) Potvrda o duZinj boravka na inozemnoj instituci ji (definirana u &1 4. st. 16.).

b) Mobilnost u svrhu strucne prakse

(1) Ugovor o stru¢noj praksi (Learnin g j
! 8 agreement for Traineesh i
(2) Potvrda o obavljenoj strucnoj praksi (Transcri : S AL %

av . pt of work) (definirana u &1, 4, st. 13,
(3) Potvrda o duzini boravka Na Inozemnoj instituciji (definirana u ¢l 4. st. 16.). 4

Uvjeti za sud jelovanje u mobilnosti

Clanak 7.

- Ovdje smo maknuli togku 2. jer ponavljamo re&eno prvom todkom

Procedura prijave za mobilnost i odabir kandidata
Clanak 8.

1. Programi mobilnosti, meduinstitucionalni bilateralni sporazumi, odnosno natjeCaji za
mobilnost studenata sadre jasne uvjete za prijavu za odlazak na mobilnost i kriterije odabira
kandidata te se ovisno o njima provodi postupak odabira kandidata za odlazak na mobilnost.

2. Celnik mati¢nog odjela moze studentu na njegov zahtjev odobriti odlazak na mobilpost i‘ izvan
meduinstitucionalnog sporazuma o medunarodnoj suradnji, odnosno programa I‘l:lObllIlOSt] (tzv.
Free mover mobilnosti) primjenjujuéi na odgovarajuéi na&in odredbe ovog Pravilnika.

3. Nakon postupka odabira, a u slu¢aju mobilnosti u svrhu studijskog boravka, ‘Sluiba za
medunarodnu suradnju i istraZivatke projekte dostavlja inozemnoj visokoskolskoj ustanovi
pismo nominacije i podatke o odlaznom studentu.

4. Odlazni student je duzan samostalno se informirati o postupku _i rokovima za prijavu na
inozemnu instituciju te se pobrinuti da inozemnoj instituciji dostavi sve potrebne dokumente

unutar rokova za prijavu.



5. Ako je potrebno SluZba za medunarodnu suradnju i istraZivacke projekte pruZit ée studentu
administrativnu potporu prilikom prijave na inozemnu visokogkolsku instituciju ili organizaciju.

Ugovor o uéenju (Learning Agreement)
Clanak 9.

1. Nakon $to je student odabran za studijski boravak sklapa se Ugovor o udenju (Learning
Agreement) izmedu studenta, mati¢nog visokog utilista i institucije domaéina uz uvjet da
institucionalnim dokumentom ni je drugacije propisano.

2. Odlazni student mora se na mreZnim stranicama institucije domaéina samostalno informirati o
dostupnim predmetima te u dogovoru sa odjelnim ECTS koordinatorom, odnosno &elnikom
sastavnice izabrati kolegije koje ¢e slusati i polagati na instituciji domaéinu.

3. Kolegiji koje ée student polagati na instituciji domaéinu ne smiju biti jednaki onima koje je
student ve¢ poloZio na mati¢noj instituciji.

4. Usporedbu i procjenu sukladnosti predmeta inozemnog studijskog programa obavlja odjelni
ECTS koordinator, odnosno &elnik sastavnice, koji je duZan usporediti sadraj, opterecenje i
ishode u¢enja izabranih predmeta sa predmetima koje bi odlazni student trebao pohadati u okviru
studijskog programa na mati¢nom odjelu.

5. U Ugovoru o uéenju navode se nazivi predmeta koje je student odabrao na instituci ji domaéinu
sa pripadaju¢im brojem ECTS bodova koje izabrani predmeti nose te predmeti na Sveudilistu u
Dubrovniku sa pripadajuéim brojem ECTS bodova koji ¢e studentu po povratku s mobilnosti biti
priznati, odnosno kojih ¢e se osloboditi od polaganja. Ukoliko student na mobilnost odlazi u
svrhu istraZivanja ili izrade diplomskog/ doktorskog rada tada se u Ugovor o u€enju umjesto
predmeta navodi takva formulacija uz pripadajuci broj ECTS bodova ukoliko je primjenjivo.

6. Kada pripadajuéi bodovi nisu izrazeni ECTS sustavom, u Ugovor o uenju upisuju se izvorni
bodovi, njihova vrijednost u ECTS bodovima uz naznaku kriterija pretvorbe.

7. Potpisivanjem Ugovora o uenju Sveutilidte odobrava studentu odlazak na mobilnost i
odabrani studijski program te jaméi priznavanje svih poloZenih predmeta.

8. Prilikom sklapanja Ugovora o ucenju mati¢ni odjel je duZan uzeti u obzir raznolikosti
studijskih programa i visokih ugili¥ta u skladu s Vodidem za korisnike ECTS-a (ECTS User's
Guide) i primijeniti fleksibilan pristup priznavanja bodova dobivenih na inozemnoj instituciji,
temeljen na kompatibilnosti ishoda u&enja, a ne na istovjetnosti sadrZaja kolegija i propisanoj
literaturi na matiénom sveuilistu.

9. Ugovor o ugenju moraju potpisati prije odlaska na mobilnost odlaz_r_:i student, gdjelni EC_TS
koordinator, odnosno ¢&elnik mati¢ne sastavnice, te institucija domagln. 'U'kollko
meduinstitucionalnim sporazumom nije drugaéije propisano, prihvaéaju se skenirani potpisi.

10. Ugovor o udenju moZe se mijenjati ukoliko to program mobilnosti, odnosqo
meduinstitucionalni sporazum dozvoljava, a uz suglasnost svih potpisnika. Sve promjene moraju

biti u pisanom obliku.



11. Ako se mobilnost ostvaruje temeljem zdruZenih, odnosno Double/Joint Degree studija ili
drugih sliénih programa u kojima je definiran sustay medusobnog priznavanja ostvarenog
programa izmedu institucije domacina i mati¢nog visokog ugilidta, nije nuZno sklopiti Ugovor o
ucenju, osim ako se sklapanje Ugovora o ucenju ne traZi samim programom, odnosno ugovorom

12. Ugovor o uéenju sastavlja se na engleskom jeziku, a nazivi predmeta upisuju se na izvornom
jeziku na kojem ée ih student slugati. Predmeti sa matiénog sveutilista koji ¢e se priznati upisuju
se takoder na izvornom jeziku na kojem se odrZava nastava,

Ugovor o struénoj praksi (Learning Agreement Jor Traineeship)
Clanak 10

1. Nakon §to je student odabran za program mobilnosti za struénu praksu sklapa se Ugovor o
struénoj praksi (Learning Agreement for T raineeship) izmedu studenta, Sveugilista i institucije
domacina (ustanova/tvrtkaforganizacija), ako institucionalnim dokumentom nije drugagije
propisano.

2. Potpisivanjem Ugovora o strucnoj praksi Sveu¢iliste odobrava studentu odlazak na mobilnost i
odabrani program stru¢ne prakse, a institucija domagin ga prihvaca i odobrava odabrani program
struCne prakse.

3. Ugovor o struénoj praksi potpisuju odlazni student, odjelni ECTS koordinator, odnosno &elnik
sastavnice, te institucija domacéin.

4. Ugovor o struénoj praksi moZe se mijenjati ukoliko to program mobilnosti, odnosno
meduinstitucionalni sporazum dozvoljava, a uz suglasnost svih potpisnika. Sve promjene moraju
biti u pisanom obliku.

5. Ako se mobilnost u svrhu strugne prakse ostvaruje temeljem zdruZenih, odnosno Double/Joint
Degree studija ili drugih sli¢nih programa u kojima je definiran sustav medusobnog priznavanja

.

Ostvarenog programa izmedu institucije domaéina i mati¢nog visokog uéilidta, nije nuzno sklopiti
Ugovor o strugnoj praksi, osim ako se sklapanje Ugovora o strudnoj praksi ne trazi samim
programom, odnosno ugovorom izmedu institucija.

6. Ugovor o struénoj praksi sastavlja se na engleskom jeziku.

Trajanje mobilnosti
Clanak 11.

1. Trajanje mobilnosti ovisi o pravilima programa mobilnosti i odredbama meduinstitucijskog
bilateralnog sporazuma.

2. Ako pravilima programa mobilnosti ili odredbama meduinstit.gcijskog sporazuma. nije
drugacije uvjetovano, minimalno trajanje mobilnosti u svrhu studijskog boravka je tri (3)
mjeseca, a mobilnosti u svrhu stru¢ne prakse jedan (1) mjesec.



razdoblja mobilnosti, a barem mjesec dana prije zavrietka ranije ugovorene mobilnosti. Za

odobrenje produljenja mobilnosti student mora imati suglasnost matinog odjela te suglasnost
institucije domaéina.

4. Student moZe tijekom studija vise puta sudjelovati u aktivnostima mobilnosti uz uvjet da

trajanje mobilnosti ne moZe biti duze od polovice trajanja studijskog programa koji student
pohada na mati¢nom sveucilistu.

Financiranje odlaznih studenata
Clanak 12.

1. Pravila financiranja mobilnosti, kao i visina financijskih potpora odredena su pravilima

pojedinih programa mobilnosti, medunarodnih natjeCaja ili odredbama meduinstitucionalnih
bilateralnih sporazuma,

2. Sveutilidte ée sa studentima kojima dodjeljuje financijsku potporu za mobilnost sklopiti

ugovor o financijskoj potpori. Ugovor o financijskoj potpori ureduje prava i obveze Sveudilista i
studenta te dinamiku isplate financijske potpore.

Zdravstveno osiguranje odlaznog studenta

Clanak 13.

Prava i obveze odlaznog studenta tijekom razdoblja mobilnosti u inozemstvu
Clanak 14.

1. Odlazni student tijekom razdoblja boravka u inozemstvu zadrzava studentski status koji je
imao prije odlaska na mobilnost.

2. Tijekom mobilnosti odlazni student nije oslobodel}_ placanja Skolarine .?a Sv:uéﬂll(sélllikg
ﬁubrovniku ukoliko je istu bio obvezan pladati prije odlaska na mobilnost te
meduinstitucionalnim sporazumom nije utvrdeno drugagije.

ioni ; iti
3. Ukoliko student ostvaruje studentska prava na s'ubvencmmranu prehranu, ona ¢e mu b
privremeno suspendirana tijekom razdoblja mobnlnogﬁ.



i odslusati najmanje 25 ECTS bodova, osim ako je boravak na inozemnoj instituciji predviden za
izradu zavr$nog, diplomskog ili doktorskog rada, odnosno osim ako se radi o boravku na struénoj
praksi.

instituciji domaéinu mora poloZiti minimalno 10 ECTS bodova po semestru, u suprotnom mu se
moze uskratiti isplata drugo g dijela dodijeljene financi jske potpore. Obveza polaganja minimalno
10 ECTS bodova ne odnosi se na studente koji na inozemnoj instituciji borave u syrhu izrade
zavrsnog, diplomskog ili doktorskog rada.

6. Ukoliko boravak na inozemnoj instituciji traje krade od dogovorenog razdoblja mobilnosti, a
zbog situacije ,,vige sile”, odnosno nepredvidive izvanredne situacije ili dogadaja izvan kontrole
studenta, a koja se ne moze pripisati propustu ili nemaru s njegove strane, tada se na studenta ne
primjenjuje obveza minimalnog broja ECTS-a koje je morao poloziti. Student Jje duZan dostaviti
detaljno pisano obrazloZenje situacije ,,vise sile®, odnosno nepredvidive izvanredne situacije ili
dogadaja izvan kontrole kako je pojasnjeno u C1.15., st. 2.

7. Za vrijeme razmjene u inozemstvu student je osloboden pohadanja kolegija na mati¢nom
sveucCiliStu tijekom razdoblja izbivanja, a nepoloZene kolegije moZe naknadno polagati bez
formalnih zapreka za nastavak studija nakon povratka iz inozemstva.

Obveze studenta po povratku s mobilnosti u inozemstvu
Clanak 15.

1. Nakon zavretka razdoblja mobilnosti, a najkasnije 30 dana od dana povratka s institucije
domacina, student je duZan Slubj za medunarodne odnose i istrazivacke projekte dostaviti
prijepis ocjena (Transcript of Records) na engleskom jeziku sa institucije domaéina, odnosno
potvrdu o obavljenoj struénoj praksi (ZTranscript of Work) od poslodavca, potvrdu o duinj
boravka na inozemnoj instituciji, te ukoliko je primjenjivo ostale dokumente odredene natjeajem
ili meduinstitucionalnim bilateralnim sporazumonm.

2. U slutaju djelomi¢nog ili potpunog neizvrSenja obveza dogovorenih u Ugovoru u
ucenju/struénoj praksi ili ranijeg povrataka s mobilnosti student je duzan Sluzbi za medunarodne
odnose i istrazivacke projekte dostaviti pisano obrazloZenje s jasno navedenim razlozima
neizvrsenja obveza, odnosno ranijeg povratka s mobilnosti, a najkasnije 15 dana od dana

povratka s institucije iz inozemstva.

Postupak priznavanja mobilnosti

Clanak 16.

1. Studentu koji je na instituciji domaéinu u inozemstvu ispunio obaveze iz sk_lopljcnpg Ugov?ra
o ucenju (Learning Agreement) ili strutnoj praksi (Training Agreement) matiéni odjel je duZan
priznati ostvarena postignuéa.

2. Predmeti poloZeni na inozemnoj instituciji domaéinu se ne prizns}ju _djcflomiénovvc-:.: s‘ax:ilo u
cijelosti. Ukoliko dva ili viSe predmeta na instituciji domaéinu pokrivaju ishode ucenja i|e nog
predmeta koji se izvodi na studentovom mati¢nom odjelu tada ¢e se studenta osloboditi po aganja
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predmeta ako su poloZeni svi predmeti na instituciji domaéinu obuhvaceni programom doti¢nog
predmeta sa mati¢nog odjela.

3. Odluku o priznavanju predmeta na inozemnoj instituciji domaéinu donosi Celnik matiénog

odjela studenta, a po potrebi se savjetuje sa odjelnim ECTS koordinatorom 1ili nositeljem
pojedinog kolegija.

5. Ako se mobilnost ostvarila bez prethodno sklopljenog Ugovora o ucenju (Learning
Agreement)/struénoj praksi (Training Agreement), &elnik sveugiligne sastavnice ¢e na temelju
obrazloZene molbe te usporedbe i procjene sukladnosti programa ostvarenog na instituciji

6. Priznavanje ECTS bodova i predmeta:

a) Za odslusane i poloZene predmete na instituciji domaéinu priznaju se ECTS bodovi
navedeni u prijepisu ocjena (Transcript of Records) institucije domadina. U slu¢aju da na
instituciji domacinu ne postoji sustav ECTS bodovanja, stedeni bodovi pretvaraju se u
odgovarajuée ECTS bodove prema unaprijed utvrdenim kriterijima pretvorbe.

b) Obvezni predmeti kod kojih postoji zadovoljavajuce preklapanje temeljeno na

¢) Predmeti koji su poloZeni tijekom boravka u inozemstvu, a nisu dio studijskog
programa studenta na mati¢nom odjelu, ali su vezani uz znanja i vjestine iz podrudja studiranja
priznaju se kao izborni predmeti,

d) Predmeti koji su poloZeni tijekom boravka u inozemstvu, a nisu dio studi:iskcfg
programa studenta na mati¢nom odjelu, te nisu vezani uz znanja i_ vjestine iz pc.)(.lruéja .studlra:p.a
ne ulaze u prosjek ocjena studiranja. Ovi predmeti bit ¢e navedeni u Dopunskoj ispravi o studiju
(Diploma supplement) studenta po zavr3etku studija.

e) Pri priznavanju ECTS bodova nije odluéno u kojem oblik'tf nastave su steceni. E(ETS
bodovi ostvareni polaganjem ispita iz pojedinih predmeta mogu zamijeniti ECTS bodove koji bi
S€ po nastavnom programu matiénog visokog uéili§ta ostvarivali kroz druge oblike nastave

(seminare, vjezbe, praksu) i obrnuto.

1) U slu¢aju da je predmet odslusan, a nije poloZen ispit na i.nsFitu.ciji. domaéinu, mgtlér;o
visoko u¢iliste ¢e studentu po povratku dozvoliti da pristupi polaganju ispita iz srodnog predmeta
na mati¢nom studiju bez ponovnog slusanja doti¢nog predmeta.

. i ; R . ' BCTS
i ij razmj tvu nije uspio poloZiti dovoljan broj '
Ukoliko student tijekom razmjene u inozemstvu n _ :
bodovg)po semestru, razlilgu bodova moZe nadoknaditi upisom dodatnih predmeta na mati¢nom

odjelu.



h) Ukoliko student uslijed boravka na razmjeni u inozemstvu prikupi vide od 30 ECTS
bodova po semestru za predmete koji su vezani uz znanja i vjestine iz podru¢ja studiranja,
omogucit ¢e mu se uratunavanje prikupljenih bodova u ukupan broj bodova koji treba sakupiti
tijekom studija.

7. Priznavanje ocjena:

a) Studentu se priznaju ocjene ostvarene na instituciji domaéinu, a prikazane u Prijepisu
ocjena (Transcript of Records). Ako sustavi ocjenjivanja na instituciji domaéinu i mati¢nom
visokom u¢ilistu nisu istovjetni ocjene se, u mjeri u kojoj je to mogude, pretvaraju u ocjene
mati¢nog visokog ugilista prema kriterijima institucije domacéina.

b) Sve ocjene ostvarene na instituciji domaéinu za predmete koji su vezani uz znanja i
vjestine iz podrugja studiranja, a koje je moguée pretvoriti u nacionalni sustav ocjena ulaze u
prosjek ocjena studija na mati¢nom visokom udilistu. Ocjene koje nije moguée pretvoriti u
nacionalni sustav ocjena (npr. prolaz — pad) upisuju se u izvornom obliku i ne ulaze u prosjek
ocjena studija na matiénom visokom ugilistu.

8. Upis priznatih predmeta, bodova, ocjena i struéne prakse:
a) U studentsku ispravu, ISVU i Dopunsku ispravu (Diploma supplement) upisuju se
nazivi predmeta, ostvarene ocjene i ECTS bodovi.

b) Stru¢na praksa se upisuje u studentsku ispravu, ISVU i Dopunsku ispravu (Diploma
supplement) ukoliko je obvezni dio studijskog programa studijskog programa na mati¢nom
sveuciliStu. U suprotnom upisuje se samo u Dopunsku ispravu o studiju (Diploma supplement).

¢) Nazivi predmeta upisuju se na engleskom i/ili izvornom jeziku na kojem se odvijala
nastava.

d) Ostvarena ocjena se upisuje prema hrvatskom sustavu ocjenjivanja.

€) Obavljena struéna praksa upisuje se u obliku kako Jje poslodavac naveo u potvrdi o
struénoj praksi.

f) U ISVU sustav i Dopunsku ispravu (Diploma supplement) se upisuje napomena gdje i
kada su predmeti poloZeni, odnosno struéna praksa obavljena, kao i kriterij pretvorbe drugog
sustava bodovanja u ECTS bodove, odnosno kriterij pretvorbe ocjena ukoliko sustavi
ocjenjivanja nisu istovjetni.

g) Student moZe zatraZiti evidentiranje studijskog boravka ili struéne prakse u Europass
dokumentima, a zahtjev se dostavlja pisanim putem Sluzbi za medunarodne odnose i istrazivadke
projekte.

9. Odluku o priznavanju studijskog razdoblja na instituciji domaéinu u inozemstvu mati¢ni odjel
je duZan dostaviti studentu, Studentskoj sluzbi te Sluzbi za medunarodne odnose i istraZivacke
projekte najkasnije 15 dana od dana primitka sluZbenog Prijepisa ocjena/potvrde o obavljenoj
struCnoj praksi inozemne institucije. Ako to nije moguce uciniti u navedenom roku, mati¢no
visoko uciliste duZno je studentu omoguciti redoviti nastavak studija i bez upisa podataka o
priznatim predmetima, ECTS bodovima i ocjenama iz inozemstva.

10. Na odluku o priznavanju student ima pravo podnijeti Zalbu Struénom vije¢u matiénog odjela
u roku od 8 (osam) dana od primitka odluke. Zalba mora biti u pisanom obliku.
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b) DOLAZNI STUDENT

Dolazni student u okviru institucionalnog sporazuma o mobilnosti
Clanak 18,

1. Ako nije drugadije uvjetovano programom mobilnosti ili odredeno meduinstitucionalnim
Sporazumom o medunarodnoj suradnji, dolazni student moze sudjelovati u mobilnosti na
Sveucilistu ako ispunjava slijedeée uvjete:

a) Nominiran je za mobilnost na Sveucilistu od strane mati¢ne inozemne institucije.

b) Poslao je kompletnu prijavnu dokumentaciju Sluzbi za medunarodne odnose i istrazivatke
projekte do rokova koje Je odredilo Sveuciliste. Dolazni studenti koji dolaze na Sveugiliste y
svrhu obavljanja stru¢ne prakse nisu duzni postivati ove rokove za prijavu.

¢) Zadovoljava kriterije Sveugilista o poznavanju jezika na kojem ée se odrZavati nastava.

d) Ispunjava ostale specifiéne uvjete odredene programom mobilnosti te meduinstitucijskim
bilateralnim sporazumom o medunarodnoj suradnji.

3. Dolazni student ima pravo pohadati predmete sa razligitih odjela, ali je duZan odabrati matienj
odjel domaéin na kojem ¢e pohadati najvige predmeta (ukoliko je moguée najmanje 50% ECTS
bodova navedenih u Ugovoru o uéenju). Pri odabiry predmeta nije moguée kombinirati predmete
sa razlicitih razina studija, uz iznimku kolegija koji se ciljano uvode za dolazne strane studente
radi promocije hrvatskog jezika, povijesti, umjetnosti, kulture i sl.

4. Izvedba nastave za strane dolazne studente regulirana je posebnom odlukom o izvedbj nastave
na stranim jezicima koju donosi Senat Sveugilista.

5. Dolazni student koji na Sveugiliste dolazi u svrhu studijskog boravka ima prava i obveze
redovitog studenta Sveugilidta ukoliko institucionalnim sporazumom nije drugadije odreden.o:
Dolazni student studentska prava na prehranu ostvaruje ovisno o odluci Ministarstva znanosti i
obrazovanja vezanoj za pojedine programe mobilnosti.

6. Dolazni student koji na Sveutilidte dolazi u svrhu obavljanja stru¢ne prakse ne ostvaruje pravo
na subvencioniranu prehranu.

7. Dolazni student je za vrijeme trajanja mobilnosti osloboden plaéanja $kolarine na Sveugilistu

ukoliko institucionalnim sporazumom nije drugadije odredeno.
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8. Upis dolaznog studenta na Sveuciliste kroz ISVU sustav obavlja Sluzba za administrativne i
opce poslove, ukoliko odlukom rektora/prorektora nije drugacije odlugeno, $to podrazumijeva
upis slijede¢ih podataka: unos maticnih podataka studenta, izrada zahtjeva za studentsku
iskaznicu (x-icu), dodjela privremenih studentskih iskaznica, evidencija boravka studenta izvan
mati¢nog visokog uéilita, kreiranje upisnog lista (upis studija i godine na visokom ucilistu),
evidencija podataka o prebivalistu, upis predmeta (evidentira se nakon roka za izmjene Ugovora
o u€enju).

9. Po zavretku upisa podataka dolaznog studenta u ISVU sustav Sluzba za medunarodne odnose
1 istraZivacke projekte duZna mu Je izdati studentske dokumente: privremenu/personaliziranu
studentsku iskaznicu (x-ica) 1 Obrazac za studente na razmjeni (Exchange Students Record
Sheet). Sluzba za studentske poslove studentovog mati¢nog odjela izdaje dolaznom studenty
korisni¢ke podatke za pristup internetu i nastavni¢kom portalu.

10. Poslove evidencije i polaganja ispita kroz ISVU sustav te izradu zavrSne dokumentacije za
dolazne studente obavlja Sluzba za studentske poslove matiCnog odjela Sveugilista na kojem je
dolazni student upisan, a podrazumijeva slijedece poslove: unos ispitnih rokova i izrada ispitnih
lista, unos ocjena i ispis Prijepisa ocjena na engleskom jeziku (Transcript of Records).

11. Dolazni student duan je samostalno se prijaviti za dozvolu boravka u Republici Hrvatskoj.
Pomo¢ u prikupljanju dokumentacije i pri proceduri prijave za regulaciju boravka, dolaznom
studentu pruZa SluZba za medunarodne odnose i istraZivatke projekte.

Dolazni student izvan institucionalnog sporazuma o studentskoj mobilnosti
Clanak 19.

1. Dolazni student koji Zeli upisati dio/dijelove studijskog programa ili obaviti struénu praksu na
SveutiliStu izvan programa medunarodne mobilnosti i meduinstitucijskih bilateralnih sporazuma
0 medunarodnoj mobilnosti (tzv. Freemover student) podnosi pisani zahtjev Sluzbi za
medunarodne odnose i istraZivatke projekte, koji ukljuéuje i prijedlog Ugovora o ugenju
(Learning Agreementa), odnosno Ugovora o struénoj praksi (Learning Agreement for
Traineeship). Odluku o prihvaéanju studenta donosi mati¢ni odjel Sveucilista, a odluku o
troSkovima studiranja donosi rektor Sveugilista.

2. Dolazni Free mover student koji na Sveugiliste dolazu u svrhu studijskog boravka ima prava i
obveze redovitog studenta Sveuéilista, medutim ne ostvaruje pravo na subvencioniranu prehranu,

3. U svemu ostalom na odgovarajuéi nagin primjenuje se navedeno u &lanku 18. ovog Pravilnika.

Prijepis ocjena (Transcript of Records) i potvrda o struénoj praksi (Transcript of Work)
Clanak 20.

1. Ocjene dolaznih studenata sa pripadajuéim brojem ECTS bodova predmetni nastavnici d?ini
su upisati u Obrazac za studente na razmjeni (Exchange Students Record Sheet) prema vaZeéem

sustavu ocjenivanja na Sveudilitu.
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2. Sluzba za studentske poslove mati¢nog odjela na kojem je dolazni student upisan upisuje u
ISVU sustav ocjene iz Obrasca za studente na razmjeni te izdaje sluzbeni Prijepis ocjena
(Transcript of Records) na engleskom jeziku. U sludaju struéne prakse, dokument kojim se
potvrduje obavljena struéna praksa (Transcript of Work) izraduje i potpisuje &elnik sastavnice na
kojoj je student obavio struénu praksu.

3. Sluzba za medunarodne odnose i istrazivacke projekte duna je dolaznom studentu izdati i
potvrdu koja potvrduje razdoblje provedeno na Sveugilistu.

Informacijski paket
Clanak 21.

1. U cilju pruZanja informacija zainteresiranim dolaznim studentima o moguénostima i uvjetima
studiranja na Sveuéilistu, Sveugiliste na Svojoj mreZnoj stranici objavljuje informacijski paket za
slijedeéu akademsku godinu na engleskom jeziku. Sveuéilisni odjeli duzni su barem jednom
godisnje, a najkasnije do 30. travnja tekuce godine, SluZbi za medunarodne odnose i istraZivacke
projekte poslati aZurirane verzije Kataloga kolegija (Course Catalogue) koji ée se izvoditi u
slijedecoj akademskoj godini na stranim jezicima s opisima kolegija koji sadrze ishode udenja na
jeziku na kojem se kolegij izvodi,

2. Sluzba za medunarodne odnose i istraZivatke projekte duZna Je redovito na mreZnim
stranicama Sveuéili§ta aZurirati informacijski paket na engleskom jeziku za dolazne strane
studente, a koji mora ukljugivati informacije o studijskim programima/predmetima koji se nude
na stranom jeziku, pravila i procedure prijave za dolazne studente, informacije o prijavi boravka
u Republici Hrvatskoj, informacije o zdravstvenom osiguranju, smjestaju te ostale korisne
informacije.

3. Sluzba za medunarodne odnose i istraZivacke projekte duZna je prije pocetka svakog semestra
organizirati Orjentacijski tjedan/dan za dolazne strane studente tijekom kojeg ¢e im se detaljno
pojasniti pravila studiranja na Sveugilistu te pruZiti prakti¢ne informacije o svim ostalim
aspektima boravka na Sveugilistu.

IV. MOBILNOST OSOBLJA
a) Odlazna mobilnost osoblja
Clanak 22.

1. Mobilnost odlaznog osoblja odnosi se na boravak zaposlenika Sveutilista (u daljnjem tekstu:
osoblje) na instituciji domaéinu u inozemstvu.

2. Ako nije drugagije uvjetovano programom mobilnosti ili odredeno meduinstitucionalnim
bilateralnim sporazumom o medunarodnoj suradnji u aktivnostima mobilnosti osoblja mogu
sudjelovati svi zaposlenici Sveutilita zaposleni temeljem ugovora o radu te vanjski suradnici
pod uvjetom da nisu zaposlenici drugih visokih uéilista koja sudjeluju u medunarodnim
programima mobilnosti.

3. Vrsta i trajanje mobilnosti definirani su meduinstitucionalnim sporazumom o medunarodnoj
mobilnosti i odredbama natjeaja na temelju kojeg se mobilnost ostvaruje.
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Prijava za mobilnost i odabir odlaznih kandidata
Clanak 23.

1. Uvjeti za prijavu, nain i kriteriji odabira kandidata definirani sy u odredbama natje¢aja u
okviru kojih se ostvaruje mobilnost.

2. Prijava za mobilnost mora sadr¥avati plan rada (Mobility Agreement Jor Training) ili plan

nastave (Mobility agreement for Teaching) potpisan od strane Celnika mati¢ne sastavnice,

odnosno nadredene osobe .

mobilnosti.
4. Odlazni zaposlenik duZan je samostalno se informirati o uvjetima boravka na instituciji
domacinu.
Osiguranje odlaznog osoblja
Clanak 24,

1. Osoblje koje sudjeluje u mobilnosti duZno je sklopiti policu zdravstvenog osiguranja za
vrijeme mobilnosti sukladno pravilima Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje, ukoliko

Financiranje odlazne mobilnosti

Clanak 25.

1. Pravila financiranja i visina financijske potpore odredeni su pravilima pojedinih programa
mobilnosti, natjetajima ili bilateralnim meduinstitucijskim sporazumima o medunarodnoj
suradnji.
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Obveze zaposlenika po povratku s mobilnosti
Clanak 26.

1. Nakon povratka na mati¢nu instituciju sudionik mobilnosti duZan je Sluzbi za medunarodne
odnose i istraZivatke projekte dostaviti Potvrdu o duljini boravka u kojoj su jasno navedeni
datumi dolaska i odlaska na/s inozemne institucije primateljice te ostale dokumente u skladu s
programom mobilnosti, natjedajem i/ili meduinstitucionalnim  sporazumom o medunarodnoj
mobilnosti.

2. Clanovi odlaznog nastavnog osoblja duZni su Po povratku s mobilnosti sastaviti pisano
izvjeSe o boravku na inozemnoj instituciji domaéinu, ostvarenim ciljevima te u€incima razdoblja
mobilnosti na daljnji rad. Izvjesce se zajedno sa Planom rada/Planom nastave dostavlja najkasnije
15 dana od dana povratka s mobilnosti struénom/znanstvenom vijeéu matiéne sastavnice. Odluka
0 usvajanju izvjeséa se prosljeduje prorektoru nadleZnom za medunarodnu suradnju i Sluzbi za
medunarodne odnose i istraZivadke projekte. U sluéaju neusvajanja izvjeséa, struéno/znanstveno
vijece je duzno obrazloZiti razloge takve odluke te se u tom sluéaju ¢lanu nastavnog osoblja moze
uskratiti isplata drugog dijela dodijeljene financijske potpore.

3. Clanovi odlaznog nenastavnog osoblja duzni su po povratku s mobilnosti sastaviti pisano
izvjese o boravku na inozemnoj instituciji domaéinu, ostvarenim ciljevima te u¢incima razdoblja
mobilnosti na daljnji rad. Izvjesée se dostavlja najkasnije 15 dana od dana povratka s mobilnosti
Povjerenstvu za odabir kandidata prijavljenih na natjetaj za odlazak na mobilnost. U slu¢aju
neusvajanja izvjes¢a, povjerenstvo je duzno obrazloZiti razloge takve odluke te se u tom slucaju

¢lanu nenastavnog osoblja mo¥e uskratiti isplata drugog dijela dodijeljene financijske potpore.

4. U sluéaju ranijeg povratka s mobilnosti zaposlenik je duZan uz izvje$ée navedeno u stavku i
odnosno stavku 3. ovog &lanka Slubi za medunarodne odnose i istraZivacke projekte dostaviti
pisano obrazloZenje sa jasno navedenim razlozima neizvrSenja obaveza, odnosno razlozima
ranijeg povratka sa mobilnosti.

b) Dolazna mobilnost osoblja
Clanak 27.

1. Mobilnost dolaznog osoblja odnosi se na boravak zaposlenika inozemnih institucija na
Sveudilistu.

2. Svrha dolazne mobilnosti moZe biti odrZavanje nastave, stru¢no usavrSavanje, dogovaranje
suradnje te priprema i dogovaranje zajednic¢kih znanstvenih i/li istraZivackih projekata.

3. Sa ¢lanovima dolaznog osoblja mora biti utvrden plan rada (Mobility Agreement for Training)
ili plan nastave (Mobility Agreement Jor Teaching), kojeg potpisuje elnik sveuilisne sastavnice
koja ée ugostiti dolazno osoblje ili voditeljica SluZzbe za medunarodne odnose i istraZivatke
projekte, a u dogovoru sa odjelom ili sluzbom domaéinom.
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Financiranje dolazne mobilnosti

IV. PRIJUELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

C‘lanak 29,

Clanak 30,
1. Izmjene i/ili dopune ovoga Pravilnika donose se na isti nacin kao i Pravilnik.

Clanak 31.

élanak 32.

1. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o medunarodnoj mobilnosti

donesen u studenom 2010, g. te njegove izmjene i dopune donesene u travnju 2012.g.

2. Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na internetskim stranicama Sveucilista.

U Dubrovniku, 28. rujna 2018,

Rektor

.é}} :zwv

prof. dr. sc. Niksa Budrum

Sluzbena zabiljeska:

Pravilnik o medunarodnoj mobilnosti objavijen je na internetskim

stranicama Sveucilista B. {o. 2018.

Glavni tajnik Sveuéi!is"{e/?/ ol

g

e
Dalibor vusié, dipl. iur. L/
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