Na temelju ¢lanka 57. stavak 3. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju
(,Narodne novine®, br.: 123/03., 198/03., 105/04., 174/04., 2/07.-Odluka UsRH, 46/07.,
63/11., 94/13, 139/13, 101/14 — Odluka UsRH, 60/15 — Odluka UsRH i 131/17), ¢lanka 24.
Statuta Sveuéilista u Dubrovniku, a u vezi s odredbama ¢&lanka 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (,,Narodne novine“, broj 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine®, broj
95/19), rektor Sveucilista u Dubrovniku prof. dr. sc. Niksa Burum, donio je

5 PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH AUTOMOBILA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o koristenju slubenih automobila (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se naéin i uvjeti koristenja sluzbenih automobila Sveuéilidta u Dubrovniku, definira
se nadin financijskog praéenja troskova i obveza vodenja propisanih evidencija o koriStenju
sluzbenih automobila te ovladtenje za raspolaganje sluzbenim automobilom, odgovornost
vozata sluzbenog automobila, osiguranje sluzbenog automobila i nadzor nad koriStenjem
sluZbenog automobila.

Clanak 2.

(1) SluZbeni automobil je mo:orno vozilo u smislu Zakona o sigurnosti prometa na cestama
(,Narodne novine* br. 67/08., 48./10., 74/11., 80/13., 158/13., 92/14., 64/15., 108/17. i
70/19.) u vlasnistvu ili u dugoroénom najmu (leasingu) Sveugilista u Dubrovniku. Odredbe
ovog Pravilnika na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se i u sluéaju koristenja osobnih
automobila temeljem kratkoro¢nog najma od strane Sveucilista.

(2) Trodkove odravanja i koristenja automobila financira SveuciliSte osim ako je drugacije
ugovoreno ugovorom o kupovini ili nabavi automobila.

(3) Koristenje sluzbenog automobila moZe biti isklju¢ivo u sluzbene svrhe. Pod sluZbenim
potrebama u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i zadataka koji
pripadaju u djelokrug rada Sveucilista, a osobito:

- Odlazak na konferercije, seminare, sastanke, projektne aktivnosti, predavanja,
sjednice i sliéne sluZbene skupove

- Prijevoz studenata, djelatnika i suradnika SveuciliSta

- Odlazak na terensku nastavu i terenska mjerenja za potrebe rada Sveucilista

- Odlazak na sportska i akademska natjecanja te kulturna dogadanja

- Pripremu i provodenje promidZbenih aktivnosti Sveucilista

- Obavljanje drugih sluzbenih poslova po ovlastenju rektora ili osobe koju rektor
ovlasti.

(4) Rektor ili osoba ovlastena od rektora odlukom imenuje osobu koja je duzna skrbiti o
svakom pojedinom sluzbenom automobilu (u daljnjem tekstu: korisnik). Korisnik je ovlasten
koristiti osobni automobil iskljucivo u sluzbene svrhe za obavljanje povjerenih mu poslova i



ne smije koristiti sluZbeni automobil u privatne svrhe niti predavati automobil na uporabu
trecoj osobi bez pisanog odobrenja ili naloga rektora ili osobe ovlaStene od strane rektora.
Ovlastenje za koristenje sluzbenog automobila moZe se dati na odredeno ili na neodredeno
vrijeme (do opoziva).

II. KORISNICI AUTOMOBILA
Clanak 3.

(1) Pravo koristenja sluZbenog automobila unutar Republike Hrvatske i u inozemstvu imaju
korisnici koji imaju vozatke dozvolu B kategorije i to po odobrenju rektora ili osobe
ovlastene od strane rektora. :

(2) Pravo koristenja sluZbenog automobila u sluZbene svrhe unutar Republike Hrvatske iu
inozemstvu mogu imati i druge pravne osobe i to iskljugivo po odobrenju rektora. Druge
pravne osobe u pisanoj zamolbi za koristenjem automobila obvezne su navesti da financiraju
sve troskove koristenja automobila, kao i troskove za eventualno nastale prometne prekrsaje i
tehni¢ke kvarove na istom koji su nastali uslijed koristenja automobila.

Clanak 4.

(1) Korisnici su duZni pridrzavati se odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovoga
Pravilnika.

(2) Za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti karticu odabranog dobavljaca goriva, a za plaanje
cestarina ENC uredaj ili trazit’ gotovinski racun.

(3) Voditi evidenciju koristenja putem ovjerenog obrasca ,,Putnog radnog lista“

(4) Prijaviti sve prometne nesrece, otecenja i kvarove na sluzbenom automobila odmah po
dogadaju, a najkasnije pri povratku na radno mjesto (ured) i

(5) Postivati odredbe ovog Pravilnika.

Clanak 5.

(1) Kljudevi i pripadajuéi dokumenti automobila nalaze se kod rektora ili osobe ovlastene od
strane rektora.
(2) Putni radni listovi i predvidena kartica za gorivo te ENC uredaj nalaze se u automobilu.
(3) Putni radni list izdaje osoba ovlastena za raspored koriStenja sluZbenog automobila.
(4) Putni radni list treba obvezno sadrZavati:

- Redni broj putnog radnog lista

- Marku i registarsku oznaku sluzbenog automobila

- Datum i vrijeme koriStenja sluZbenog automobila

- Ime i prezime te potpis vozaca

- Dawm, vrijeme i stanje brojila kod polaska

- Datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka

- Mjesto (relaciju) putovanja

- Potpis korisnika automobila u predvidenoj kuéici nakon svakog koriStenja automobila
(5) Nakon svakog povratka automobila korisnik je duzan uredno popuniti sve podatke u
putnom radnom listu.
(6) Nakon koristenja automobila, Korisnik je obvezan sluzbeno parkirati na rezervirano
parkirali$no mjesto i u slu¥benom vozilu ostaviti knjigu putnih radnih listova s uredno



popunjenim putnim radnim listom, a kljueve vratiti osobi zaduZenoj za raspored koristenja
sluzbenog automobila.

(7) Korisnici automobila obvezni su u pisanom obliku izvijestiti rektora o svim nastalim
osteéenjima na vozilu te navesti okolnosti o3tecenja, najkasnije u roku 48 sati od saznanja za
dinjenicu nastanka oStecenja.

(8) Po proteku kalendarskog mjeseca Tehnicka sluzba Sveucilista zakljuGuje evidenciju za
prethodni mjesec te je potpisuje i dostavlja Financij sko-ratunovodstvenoj sluzbi.

Clanak 6.

(1) Sluzbeno vozilo mora biti uredno osigurano i registrirano.
(2) Voditelj Tehnitke sluzbe vodi brigu o redovnom odrZavanju sluzbenog automobila,
ukljudujuéi brigu o tehnitkom pregledu sluzbenog automobila, redovnom servisu 1
popravcima odnosno odrzavanju sluzbenog automobila u tehnicki ispravnom stanju .
(3) Korisnik je duzan prilikom preuzimanja sluZbenog automobila obaviti vizualni pregled
istog.
(4) Voditelj Tehnitke sluzbe duZan je prije svake predaje sluZbenog automobila obaviti i
preventivni pregled koji obuhvaca i provjeru zakonom propisane opreme:

- prve pomodi,

- sigurnosnog trokuta,

- reflektirajuéeg prsluka

- vatrogasnog aparata

- seta zamjenskih Zarulja

- rezervnog kota¢a s potrebnim alatom za montazu,

- zimske opreme u koju spadaju zimski pneumatici i lanci za snijeg (u zimskom

razdoblju).

Clanak 7.

(1) Ukoliko je tijekom koristenja sluZbenog automobila potrebno natoditi gorivo, svaki je
Korisnik ovlasten nato€iti gorivo.
(2) Todenje goriva mora se obaviti putem kartice odabranog ponuditelja za gorivo, a ukoliko
iz opravdanih razloga to nije moguce, korisnik ¢e utoeno gorivo platiti gotovinski ili drugim
sredstvime placanja.
(3) Svaki Korisnik je ovlasten svojim potpisom potvrditi racun za gorivo utogeno u sluzbeno
vozilo.
(4) Ukoliko je Korisnik nato¢io gorivo u sluzbeno vozilo koje je platio svojim nov&anim
sredstvima, moZe ostvariti pravo na povrat troskova u slu¢aju to€enja goriva

- u tuzemstvu na na¢in da uz putni radni list preda raun R1 koji mora sadrZavati naziv,

adresu i OIB Sveucilista, a
- uinozemstvu na na¢in da uz putni list preda raun za gorivo.

Clanak 8.

(1) Korisnik koji tijekom uporabe automobila ne poStuje Zakon o sigurnosti prometa na
cestama te po&ini prometni prekriaj, financira sve troskove istog prekraja.

(2) Korisnik koji tijekom uporabe automobila na neispravan nadin koristi vozilo te uzrokuje
neopravdani financijski prekriaj, financira sve troSkove istog prekrSaja i Stete.



Clanak 9.

(1) U slucajevima prometne nesre¢e u kojoj je temeljem policijskog o¢evida utvrdeno da je
korisnik automobila bio u alkoholiziranom stanju, korisnik je odgovoran za svu nastalu Stetu.
(2) Sva §teta nastala uslijed uporabe automobila nadoknaduje se prema uvjetima KASKO
osiguranja, osim u slu¢aju navedenom u stavku (1) ovoga Clanka.

(3) U sluéaju nesreée koja za posljedicu ima ozljedu, invaliditet ili smrt, korisnik automobila 1
putnici u vozilu imaju pravo naknade isklju¢ivo u skladu s ugovorenom policom osiguranja
automobila.

(4) Korisnik automobila duzan je putnike o tome izvijestiti prije pocetka voznje.

Clanak 10.

Koristenje osobnog automobila protivno odredbama ovog Pravilnika predstavlja krSenje
obveza iz radnog odnosa i moZe, ovisno o posljedicama, rezultirati i zahtjevom za naknadu
Stete od korisnika.

Clanak 11.

(1) Sluzba za financijsko-ratunovodstvene poslove kontinuirano ¢e pratiti rashode
automobila, a minimalni sadrZaj evidencije mora sadrzZavati sljedece podatke o pojedinom
vozilu:

- registarsku oznaku i marku sluZbenog automobila,

- prijedene kilometre,

- potro$enu koli¢inu i troSak goriva te

- trogkove koristenja (servisi, pranje, potrosni materijal, tehnicki pregledi, cestarine, obvezno
osiguranje, gume i ostali tro§kovi vezani uz vozilo).

(2) Ured za financijsko-ra¢unovodstvene poslove obvezan je rektoru i prorektoru za
poslovanje podnositi godi3nji izvjestaj o rashodima pojedinog automobila.

Clanak 12.

Svi pojmovi koristeni u ovom Pravilniku koji imaju rodni znacaj obuhvacdaju na jednak nacin
muski i Zenski rod.

Clanak 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Sveucilista.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Sveucilista
u Dubrovniku 30. lipnja 2020., s kojim danom je i stupio
na snagu.

Glavni tajnik Dalibor Ivusi¢, dipl. iur.””
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