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Ovaj tekst sadrzava upute studentima doktorskog studija “Povijesti stanovniStva” na
Sveucilistu u Dubrovniku. Sastavljen je kao putokaz za pisanje seminarskih radova i
doktorskih disertacija, a vrijedi u nacelu za svaki znanstveni rad.

Ove upute nisu recept za jedini ispravan nacin pisanja povijesnih radova. Kakve ¢e se
forme rabiti pri pisanju rada, jako ovisi 0 samom radu ili temi pa tako i ovim uputama treba
pristupiti cum grano salis. No, korisno je svladati standarde, obicaje i temeljne principe, a
kad se svladaju, mogu se i prilagodavati (i ponekad krsiti).

Pri ¢itanju literature moze se zapaziti da obicaji i standardi nisu isti u svim zemljama
u pogledu kompozicije, stila, koriStenja biljesaka i sl. (npr. u anglosaksonskoj literaturi je
pravilo “jedna misao - jedna reCenica”, dok na pr. francuska i talijanska /i nasa/ historiografija
toleriraju i vrlo duge recenice s viSe umetnutih misli).

Naslov

Kod ¢lanaka treba pripaziti da iz naslova ¢itatelj dobije $to to¢niju informaciju o ¢emu
se radi (obi¢no: tema — prostor - razdoblje) jer ne rabe svi ¢asopisi sustav kljucnih rijeci, pa
neprimjeren naslov smanjuje Sansu da potencijalni Citatelj “nade” vas rad.
pozornost publike. Zato je dobar obicaj staviti podnaslov, koji to¢nije objasnjava o ¢emu je u
djelu zapravo rijec.

Naslov mora biti koncizan. On ne trpi nepotrebne rije¢i - svaka rije¢ mora imati
funkciju. Naslov ne smije sadrzavati ono §to se samo po sebi podrazumijeva (Primjeri losih
naslova: “Prilog proucavanju demografske povijesti sela...” - svaki znanstveni rad je “prilog
proucavanju”; “Nesto grade o...”; “Jedan pogled na...” itd.).

Ako su rezultati istraZivanja centrirani oko dvije teme, treba napisati dva rada.

Konacni naslov treba uglaviti tek nakon §to je rad ve¢ napisan.

Struktura rada

Radovi - od kratkih seminarskih radova do knjiga - sastoje se od glavnog teksta,
kojemu je struktura uglavnom stalna i ukljucuje uvod, “tijelo” rada i zakljuéak, te priloga
razliCitog sadrzaja 1 veli¢ine: biljezaka, popisa literature, popisa ilustracija, tekstualnih priloga
(primjerice transkripcije izvora), slikovnih priloga, CD-a itd.

O kompoziciji rada treba se skrbiti od pocetka. Korisno je odmah poceti skicirati
oshovnu strukturu, pa je tijekom rada mijenjati 1 prilagodavati, jer se inace zna dogoditi da se
neiskusni autor zanese 1 “raspiSe” o neCemu S$to je tek manja i sporedna cjelina buduceg
teksta.

Uvod zna¢i mnogo viSe od prepriavanja “pretpovijesti” problema koji se kani
obraditi. Vjerojatno najbolji nacin razmisljanja o uvodu jest da je to mjesto gdje cete uvjeriti
Citatelja kojeg vaSa tema nuzno ne zanima da je va$ rad vrijedan Citanja. Uvod je vas izlog:
mjesto gdje Cete prezentiranjem ‘“najbolje robe” privudi Citatelja da nastavi Citati 1 uvjeri se
kako ¢ete doista i napraviti ono §to ste obecali u uvodu. Uvod je takoder mjesto gdje cete
raspraviti vrijednost postojece literature ili barem najvaznije reference (ostavljajuéi Siru
diskusiju za kasnije) i nagovijestiti kako se va$ rad uklapa u postojecu historiografiju.
Pobijate li sve $to je dosad receno? Ili pak Zelite poduprijeti neciju tezu novim argumentima?



Na koncu, korisno je u uvodu sazeto obrazloziti kako ste organizirali rad. Shvatite to kao
pomagalo/mapu za Citatelja koji ¢e na taj nadin u svakom trenutku znati gdje se nalazi.
Savjet: uvod i zakljucak pisu se zadnji!

“Tijelo“ rada se, ve¢ ovisno o njegovoj duljini, sastoji od niza sekcija ili poglavlja.
Svaki rad dulji od 2 - 3000 rijeci u principu treba podijeliti na barem dva poglavlja. Rad se
moze organizirati u manje cjeline kronoloski ili tematski; kombinacija kronolosko-tematske
podjele je vjerojatno najbolja, no i najteza. Najvaznije je da svako poglavlje treba promatrati
kao mini - rad: dakle, treba imati svoj uvod, tijelo i zakljucak. To je vrlo korisno i zato §to ¢e
dobro napisani zakljucci sekcija takore¢i sami pripremati zakljucak cijeloga rada. Savjet:
nastojte rad u pocetku podijeliti u $to veéi broj manjih cjelina. Tako éete lakse pisati. Poslije
¢ete lako neke cjeline spojiti u isto poglavlje.

Zakljucak je mjesto gdje trebate pokazati kako ste ispunili obe¢anje dano u uvodu.
Zakljucci su nerijetko najslabiji dijelovi rada: autori se umore, nemaju dovoljno odmaka od
svoje teme pa “od drveca ne vide Sumu”. Ili pak nisu sigurni §to zapravo zele zakljuciti. No
zanemarivanje zakljucka je opasno: Citatelji i Citateljice ¢e zapravo prvo pogledati uvod i
zakljucak prije nego Sto krenu ¢itati cijeli rad (ako ga uopce integralno procitaju!). Osnovno
pravilo za pisanje zakljucka jest: od specificnoga k opcenitomu. Dakle, krenite od vaseg
predmeta, ponovite (ukratko) zakljucke sekcija, i recite kakve opce implikacije ima vas
primjer. Iskustvo nas uéi “svetom pravilu” da se zakljucak pise nakon §to je gotovi rad malo
“odstajao” za krace radove krace, kod disertacije/knjige dulje. Dakako, tijekom pisanja rada
moze se ve¢ izdvajati i pripremati ono Sto ¢e se istaknuti u zakljucku, no konacna redaktura
tog dijela radi se “s odmakom”. Savjet: izbjegavajte zavrSne sekcije nazvane “Umjesto
zakljucka”, one pokazuju da autor nije znao izi¢i na kraj s temom koje se prihvatio!

Ono $to je re¢eno za zakljuc¢ak uputno je primijeniti i na Citav rad: nakon zavrSetka
pozeljno je pustiti ga da “odstoji”, pa mu tada dati konac¢nu redakciju i glazuru, i tek onda
“pustiti van”.

Stil, gramatika, pravopis

Stil je vazniji no Sto vam se u prvi mah ¢ini! Ako piSete dosadnim, birokratskim
jezikom, ili pak jezikom prepunim nepotrebno kompliciranih ili arhai¢nih izraza, izlizanih
fraza i nejasnih tvrdnja, vjerojatno ¢e dosta Citatelja odustati na prvoj stranici jer,
jednostavno, neée imati volje pokuSavati doprijeti do znacenja iza napornog stila. Ne
zaboravite da, iako ne piSete beletristiku, piSete za publiku. Dakle, piSite jasno, jednostavno i
precizno, no istodobno, ¢uvajte se kolokvijalnog jezika jer se takav rad doima neozbiljnim.

“Stil je covjek”, i zato nema univerzalnih pravila o stilu. Klonite se, ipak, vrlo dugih
recenica 1 “paradiranja” ucenosc¢u. U tekst ne trpajte sve Sto ste procitali 1 smislili, nego samo
ono §to je povezano s vasom temom. Nakon gotovo svakog pisanja znanstvenog rada ostaju
neiskoriSteni elementi — Cuvajte ih radije za drugu priliku nego da ih pod svaku cijenu unosite
u tekst.

Ako zelite iz bilo kojih razloga kazati i nesto §to ste tijekom istrazivanja otkrili, a
izravno ne slijedi vas tekst, koristite se biljeSkama. Tekst slijedi “crvenu nit”, biljeSka dopusta
digresije.

Nastojte pri pisanju rada ne “lijevati vodu u vino”, tj. ne ponavljati ve¢ receno i ne
zaustavljati se predugo na nepotrebnim potankostima. Tom metodom bi vas rad mozda
postao dulji, ali bi izgubio na kvaliteti.

Prilikom pisanja teksta klonite se samodopadnosti i emocionalnih izljeva, koji kod
Citaoca izazivaju podsmijeh. Ne opterecujte ga ni s “velikim mukama” koje ste imali da biste



nesto napravili: Citatelja zanima va$ rezultat, a ne teSkoce s kojima ste se suocili. Drugim
rijeCima: ne skrecite pozornost s teme na vas osobni odnos prema njoj.

Nuzno je da rad bude gramaticki i pravopisno ispravno napisan. Sustavno grijesenje u,
primjerice, uporabi velikih 1 malih slova, u “ije” 1 “je”, ostavlja izuzetno lo§ dojam. Ako niste
sigurni u svoju pismenost, poradite na njoj a u meduvremenu nadite dobrog lektora. Pravilo
pristojnosti trazi da rad date na Citanje profesoru, mentoru, recenzentu itd. tek kad je
pravopisno “Cist” jer u suprotnome vas strucni Citatelj “posrée” na jezi€nim pogreskama i
nezgrapnostima. Umjesto da se koncentrira na sadrzaj, gubi vrijeme i volju da vam pomogne.

U optjecaju je trenutno vise pravopisnih priru¢nika hrvatskog jezika i nema jednog
“sluzbenog” standarda. To, medutim, ne znaci da se pravopisna “higijena” smije zanemariti -
svaki je priruc¢nik za vase potrebe dovoljno dobar i razlike izmedu predlozenih pravopisnih
pravila obi¢no nisu krupne.

Prema pisanju hrvatskih rijeci i tudica nastojte se odnositi opusteno, koristiti Se onima
koje se jasnije i koje se ¢eScée rabe u literaturi, ali moZete i termine varirati kako bi vam stil
bio ljepsi.

Literatura

Jedan od vaznih pokazatelja kvalitete znanstvenog rada je izbor literature. Ocekuje se
da ste pregledali svu relevantnu literaturu ili barem njezin vazniji i ve¢i dio. Naravno, ovaj
savjet treba shvatiti u razumnim granicama. Ako pisete rad koji istrazuje, primjerice, neki
dobro poznati trenutak u povijesti Dubrovnika, vjerojatno je da necete moci procitati bas sve.
Tada se treba ograniciti na literaturu koja je najcitiranija, koja se smatra “klasikom”, koja je
originalna, koja je recentna i naravno koja vam je dostupna. No ako pisete o crkvici na
Peljescu, onda biste trebali procitati sve $to je o njoj ikada objavljeno.

Enciklopedije, leksikoni, udzbenici 1 sl., iako korisni za inicijalno pretrazivanje
literature i osnovnu informaciju, nisu prikladna literatura za znanstveni rad. Isto vrijedi i za
dnevne novine o0sim, naravno, ako vam sluze kao primarni izvor za istrazivanje. KoriStenje
obavijestima nadenim na internetu podlijeZe istoj osnovnoj prosudbi 0 kvaliteti i pouzdanosti,
a posebno treba obratiti pozornost na to da se ponekad iza “zvu¢nih imena” neke mreZne
stranice (web-site), koje sugeriraju da se radi o renomiranom poduhvatu, Kkriju posve
kvaliteti onoga Sto se Cita (literature, izvora). Osnovna literatura kojom se trebate koristiti su
znanstveni Casopisi 1 knjige (“peer-reviewed”, §to znaci da su proSli temeljiti postupak
recenzije u kojemu su rad pozitivno ocijenili stru¢njaci iz podrucja o kojemu je rijec).

Obavezno je pratiti recentnu literaturu. Iako postoje klasici ¢ije se knjige 1 radovi i
dan-danas citiraju, treba dobro pregledati novu literaturu da biste se uvijerili kako rezultati
nisu ve¢ odavno odbaceni. Na primjer, tko bi se koristio samo starijom literaturom za pisanje
o pocetcima dubrovacke povijesti doseljavanje izbjeglica iz Epidaura itd. nudio bi varijantu
koju je novija literatura s razlogom napustila. Osim toga, piSuci povijesni rad, vi sudjelujete u
zajednickom procesu stvaranja povijesti - ignorirajuci rad vasih kolega, sami se iskljucujete iz
zajednice.

No, treba posStovati stariju literaturu pogotovo kad je u pitanju znanstvena etika! Ako
je ikako moguce, treba citirati tvorca neke interpretacije ili pronalazaca neke Cinjenice, a tek
za njim prenositelja.

Takoder je nuzno pratiti svjetsku literaturu. Naravno, u ovom trenutku to u Hrvatskoj
i nije lako, no s dolaskom elektroni¢kih baza ¢asopisa i elektronickih izdanja knjiga pristup bi
trebao postati bitno laksi. Osim toga, knjiznice ¢esto imaju korisnu stranu literaturu samo
treba pogledati u kataloge. Mnogo je korisnih informacija o literaturi za neku temu dostupno i



na internetu. Na koncu: pitajte vaSe nastavnike i kolege 1 ¢esto ¢e vam oni biti u stanju
pomoc¢i. Mozda ¢e vam se u prvi mah uciniti da za vas rad o crkvici na Peljescu talijanska ili
americka literatura ne sadrzava nista korisno. No, nije tako! Vrlo je vjerojatno da ¢ete naci
vrlo korisne komparativne studije (npr. crkvice istoga stila/razdoblja drugdje na Mediteranu)
pomocu kojih ¢ete lakse uociti §to je specifi¢no za vas predmet. Osim toga, pracenjem strane
literature naucit ¢ete mnogo o metodama rada. Hrvatska historiografija, kao ni bilo koji drugi
dio hrvatske znanosti, ne moze postojati izolirano od svijeta.

Svaki podatak, svaka misao preuzeta iz tudeg rada mora biti oznaCena: ako se
preuzima kao citat, mora biti u navodnicima, ili mora stajati uputnica na djelo i
stranicu/stranice gdje je o tome rije¢. Citati se uvrStavaju samo izuzetno, ako nije vazan samo
smisao nego i nacin na koji je nesto izreceno.

Vazne napomene:

1) Tudi radovi i misli nisu “opcée dobro” nego su necije autorstvo. Kad se od nekoga
nesto preuzima, to obavezno treba naznaciti.

2) Niposto se ne smije citirati nepregledani izvor iz tudeg djela (Primjer 1). U takvoj
prigodi citirajte tude djelo (Primjer 2), a obavezno naznalite kad postoji jak razlog da od
toga odstupite jer smatrate vaznim navesti izvor - nuzno navedite od koga ste preuzeli
podatak (Primjer 3).

Primjer 1 (nedopusteno):

Marin Drzi¢ uputio je urotni¢ko pismo... (u biljesci: Mediceo del Principato, f. 853r-854v,
Archivio di Stato di Firenze).

Primjer 2 (pravilno):

Marin Drzi¢ uputio je urotni¢ko pismo... (Lovro Kuncevi¢, »“Ipak nije na odmet sve cuti”:
medicejski pogled na urotnicke namjere Marina Drzic¢a.« Anali Zavoda...: 7)

Primjer 3 (pravilno):

Marin Drzi¢ uputio je urotnicko pismo... (u biljeSci: Pismo je u firentinskom DrZavnom
arhivu pod signaturom Mediceo del Principato, f. 853r-854v, pronasao Lovro Kuncevié.
Vidi: Lovro Kuncevi¢, »“Ipak nije na odmet sve cuti”: medicejski pogled na urotnicke
namjere Marina DrZi¢a.« Anali Zavoda...: 7).

3) U rad unosite samo citiranu literaturu. Ono $to ste ¢itali, a niste upotrijebili - ne
unosite u popis literature. “Napuhavanje” literature ostavlja jako lo§ dojam o autoru.

Slikovni prilozi

Slikovne priloge treba tretirati ne samo kao ilustraciju ve¢ kao sastavni dio teksta.
Primjerice, fotografija unutrasnjosti crkvice ¢e informirati sazetije (a mozda 1 preciznije) o
arhitekturalnom stilu nego dug tekstualni opis. Ako ste sliku preuzeli iz neke publikacije,
svakako treba oznaciti otkuda. U Hrvatskoj je jo§ uvijek stav autorskih prava (copyrighta)
poprili¢no relaksiraniji no na Zapadu, no treba oc¢ekivati da ¢e se to postupno mijenjati, pa
ako se radi o slici/mapi/fotografiji koju ste dobili od neke institucije ili osobe, uvijek zatrazite
dopustenje prije objavljivanja.

Tablice, grafikoni
Svaka tablica i grafikon funkcionira kao samostalan subjekt. Dakle: mora imati
naslov, dobro srocena uzglavlja i naslove redova i kolona (tablice), odnosno oznake i legende
(grafikoni). Citatelj je mora mo¢i razumijeti bez da objasnjenja traZi po tekstu. Savjet:
Probajte se staviti u kozu neinformiranog Citatelja i ocijenite biste li tablicu ili grafikon
razumjeli. To ¢e biti najbolji znak jeste li tablicu ili grafikon dobro oblikovali.



U tekstu ne prepricavajte tablicu. U tekstu interpretirajte najbitnije Sto ste zakljucili iz
tablice, stavljajuci to u Siri kontekst.

Najbolja kombinacija tablice, grafikona i popratnog teksta izgleda ovako:

Grafikon - karikirano i slikovito upuc¢uje na pojavu - Citalac je mora uociti na prvi
pogled!

Tablica - daje egzaktnu potporu grafikonu i tekstu - ¢itat ¢e je zainteresirani Citatelj.

Popratni tekst - na viSoj razini objasnjava pojavu (uzroke, posljedice) koja se vidi na
grafikonu, ili koja slijedi iz podataka donesenih u tablici.

Korisni prirucnici za pisanje radova (na engleskom jeziku)

Korisne upute za izradu disertacije/pisanje znanstvenog rada mozete naci i na:

1)  http://www.hps.cam.ac.uk/research/hohed.html  (kratki ~ tekst  namijenjen
povjesni¢arima prirodnih znanosti, no koristan i drugima)

2) http://www.hps.cam.ac.uk/research/webref.html (vrlo detaljno prikazan nacin
citiranja web stranica)

3) http://www.ceu.hu/writing/sfaccess.html (mnogo korisnih linkova sa savjetima za
izradbu znanstvenih i stru¢nih radova)

Doktorski studij: POVIJEST STANOVNISTVA
Tatjana Buklijas, Nella Lonza, Nenad Vekari¢
Dubrovnik, veljac¢a 2008.



