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Pravilnik o postupku vrednovanja studijskih programa na Sveudili§tu u Dubrovniku

Pravilnik o ocjenjivanju rada asistenata, poslijedoktoranada i mentora

Pravilnik o postupku unutarnjeq prijavljivanja nepravilnosti i imenovanju povjerljive osobe

Operativni plan mjera i aktivnosti osiguravanja i unapredivanja kvalitete na Sveucilistu u Dubrovniku za
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Izvjesée o realizaciji mjera i aktivnosti osiguravanja i unapredivanja kvalitete na Sveucilistu u
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Opseg sustava upravljanja kvalitetom na Sveudili§tu u Dubrovniku (2021-03)

Postupci i obrasci sustava upravljanja kvalitetom:

F 02 — Izmjene i dopune studijskih programa (2014-03-18)

03 - Razredbeni postupak, upisivanje i evidencija studenata (2020-09-30)
»  Obrasci:

F03-02: Evidencija pristupnika za upis u prvu godinu studija (2008-06)

F03-03: Lista za unos bodova pristupnika u razredbenom postupku (2005-07)
F03-04: Interview s pristupnicima za upis u l. godinu studija (2005-06)
F03-05: Prijava za upis studenata u I. godinu preddiplomskih studija (2019-07)
F03-08: Potvrda o privremenom preuzimanju dokumentacije (2005-06)
F03-09: Potvrda o trajnom preuzimanju dokumentacije (2007-06)

F03-14: Zahtjev za ispis (2015-10)

F03-18: Prijava za upis studenata u I godinu diplomskih studija (2019-08)
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F03-19: Prijava za upis studenata u I godinu PDS — prije 2010. (2020-05)

F03-22: Naknada za upis i ostali troskovi (2017-01)

FO03-26: Izjava o gubitku studentske iskaznice i zahtjev za izdavanje duplikata (2013-11)
F03-27: Prijava za upis dolaznih studenata na razmjeni (2014-07)

F03-28: Prijava za upis dolaznih studenata na Double Degree master program

F03-29 Provjera psihomotornih i spoznajnih vjeStina pristupnika za upis u [. godinu
preddiplomskog studija

F03-30 Rezultati provjere psihomotornih i spoznajnih vjeStina pristupnika za upis u I. godinu
preddiplomskog studija

F03-31 Zbirni rezultati provjere psihomotornih i spoznajnih vjeStina pristupnika za upis u |I.
godinu preddiplomskog studija

F03-32 Prijava za upis studenata u na double degree diplomski studij - 2017-08 -
EKONOMUA

F03-32E: Application for admission to Double Degree Master Program in Economics (2017-12),

F03-33:Prijava za upis studenata u na double degree diplomski studij - 2017-08 -
MARKETING

FO3-33E Application for admission to Double Degree Master Program in Business
Economics - Marketing (2017-12)

»04 - Priprema, izvodenje i evidencija nastave (2020-09-30)
F04-02: Satnica izvodenja nastave (2005-06)
F04-04: Evidencija o odrZanoj nastavi (2005-06)

F04-05: Evidencija o nazo¢nosti studenata na nastavi (2005-06)
F04-06: Obracun odrzanih sati duljem od punog radnog vremena (2008-05)
F04-07: Obracun odrzanih sati u nastavi vanjskih suradnika (2008-05)
F04-08: Raspored konzultacija (2008-12)
F04-09: Evidencija neodrzanih sati nastave (2005-06)
F04-10: Syllabus kolegija (2014-6)
F04-11: Popis nastavnika i kolegija za akademsku godinu (2014-6)
F04-12: Izvedbeni plan nastave za akademsku godinu (2014-9)
F04-13: Evidencija izmjena u izvedbenom planu nastave (2017-1)
F04-14: Prijedlog vanjskih suradnika u akademskoj godini (2017-01)
F04-15: Opis kolegija u izvedbenom planu nastave (2017-01)
F04-16: Evidencija odrzane konzultativne nastave u sklopu programa Erasmus+ (2017-02)
F04-17: Obracun putnih troskova vanjskih suradnika (2017-10)
k05 - Priprema, odrzavanije i evidencija ispita (2020-12-30)
F05-01: Pregled ispitnih rokova (2020-12)

2020-03 Stranica 2 od 6


https://www.unidu.hr/wp-content/plugins/quarascope/download.php?file=21428
https://www.unidu.hr/wp-content/plugins/quarascope/download.php?file=21429
https://www.unidu.hr/wp-content/plugins/quarascope/download.php?file=21432

Sveuciliste u Dubrovniku PPO- Popis postupaka i obrazaca

k06 - Raspodjela, izrada, obrana i ocjena zavr$nih i diplomskih radova (2014-02-25)
F06-02 Protokol obrane zavr$nog rada (2013-12)
F06-03 Prijava za obranu zavr$nog rada (2013-12)
F06-04 Zapisnik o zavr§nom radu (2013-12)
F06-07 Prijave zavr$nog rada preddiplomskog sveucilisnog studija (2006-01)
F06-09 Prijava zavrSetka preddiplomskog studija (2007-08)
F06-12 Evidencija studenata o zavrSetku preddiplomskih sveucili$nih studija(2007-09)

F06-14 Prijava teme zavr$nog rada

F06-15 Prijava teme diplomskog rada (2019-7)

F06-16 Prijava za obranu diplomskog rada (2019-7)

F06-17 Zapisnik o diplomskom radu (2019-7)

F06-18 Protokol obrane diplomskog rada (2013 -19)
F06-FM-HRG-09 Prijava zavrsetka preddiplomskog studija (2019-7)
F06-UiR-14 Prijava teme zavr$nog rada (2020-01)

F06-UiR-15 Prijava teme diplomskog rada (2020-1)
FO06-SES-FM-29 Prijava zavrsetka diplomskog studija (2019-01)

07 - Uvodenije novih i azuriranje postojecih programa izobrazbe pomoraca (2017-03-02)

»08 — Priprema, izvodenje i evidentiranje pojedinog programa izobrazbe pomoraca

Obrazac F08-01 Raspored sati, predmeta i predavaca programa izobrazbe (2005-06)

Obrazac F08-02 Popis polaznika programa izobrazbe (2005-06)

Obrazac F08-04 Anketa o odrZzanom tecaju (2005-06)

Obrazac F08-05 Prijava za seminar i polaganje stru¢nog ispita za turisticke vodiCe za
podrucje DNZ

Obrazac F08-06 Prijava za seminar i polaganje stru¢nog ispita za voditelja poslovnice

Obrazac F08-07

#09 - Provodenje anketa (2018-03-01)

Obrazac F09-03: Anketa o kvaliteti nastavnih aktivnosti (2015-12)

Obrazac F09-04: Upitnik za samoanalizu nastavne djelatnost (2015-05)

Obrazac F09-05: Anketa o kvaliteti usluge sveucilisnih sluzbi (2014-04)

Obrazac F09-05: Anketa za poslodavce ¢iji su zaposlenici studenti koji su zavrsili studij

na Sveucili$tu u Dubrovniku (2016-3)
k21 — Ocjenjivanje rada asistenata, poslijedoktoranada i mentora (2017-01-02)
Obrazac F21-02: Godisnje izvjesce o radu asistenta (2019-10)
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Obrazac F21-03: Godisnje izvjesée o radu asistenta - znanstvenog novaka (2014-09)
Obrazac F21-04: Izvjesée o radu poslijedoktoranda - znanstvenog novaka (2014-09)
Obrazac F21-05: Izvjesce o radu poslijedoktoranda (2017-02)

Obrazac F21-06: Godisnje izvjesée asistenta o radu (2019-10)

Obrazac F21-07: Ocjena asistenta 0 mentorstvu nastavnika (2017-02)

k26 - Tehnologija izdavastva, 2005-06-01
Obrazac F26-01: Osobni karton rukopisa (kosuljica) (2005-06)
Obrazac F26-02: Osobni karton publikacije (2005-06)

k27 — Izdavanje znanstvenog ¢asopisa za more i pomorstvo ..Nase More*, 2006-04-01

Obrazac F27-01: Zbirni karton ¢asopisa (2006-04)
Obrazac F27-02: Obrazac za recenziju (2017-02)
Obrazac F27-03: Osobni karton rukopisa (2006-04)

k29 — [zdavanje znanstvenog ¢asopisa Ekonomska misao i praksa, 2010-03-01

Obrazac F29-01: Zbirni karton ¢asopisa (2010-03)
Obrazac F29-02: Obrazac za recenziju (2010-03)
Obrazac F29-03: Osobni karton rukopisa (2010-03)

k32 - Prijam zaposlenika i vanjskih suradnika (2015-03-10)

»33 - Sklapanje ugovora, 2012-05-15

k34 - Izbor u zvanja (2015-03-10)

# 36 - Unutarnja i vanjska komunikacija, 2004-06-01

Obrazac F36-01: Podloga za unutarnju poruku
Obrazac F36-02: Podloga za fax poruku (hrvatski jezik)
Obrazac F36-03: Podloga za fax poruku (engleski jezik)

kP41 — Narucivanje, obrada i izdavanje knjizni¢ne grade, 2005-06-01

P46 — Vodenje ra¢unovodstvenih poslova, 2012-03-01
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P P47 Zaprimanje, provjera i pravovremeno placanje racuna (2015-03-04)

» P48 Procedura pradenja i naplate prihoda i primitaka Sveudili$ta u Dubrovniku (2016-04-15)

kP50 — Iskazivanje potreba za nabavom roba, radova i usluga (2015-12-23)

Obrazac F50-01:

Obrazac F50-02:

Obrazac F50-03:

Obrazac F50-04:

Obrazac F50-05:

Obrazac F50-06:

Obrazac F50-07:

Obrazac F50-08:

Obrazac F50-09:

Obrazac F50-10:

Iskazivanje potreba za nabavom roba i usluga - sveucilisni odjeli
(2015-12)

Iskazivanje potreba za nabavom roba, radova i usluga — sveucili$ni
instituti (2015-12)

Iskazivanje potreba za nabavom roba, radova i usluga — sveucilisni
zavodi (2015-12)

Iskazivanje potreba za nabavom roba, usluga i radova - Sluzba za
tehni¢ko odrzavanje i osiguranje (2015-12)

Iskazivanje potreba za nabavom roba, usluga i radova - Centar za
informaticku potporu (2015-12)

Iskazivanje potreba za nabavom roba i usluga — Sluzba za izdavastvo i
marketing (2015-12)

Iskazivanje potreba za nabavom roba i usluga — Odnosi s javnostima
(2015-12)

Iskazivanje potreba za nabavom roba i usluga — Skolsko-istrazivacki
brod ,,Nase more®“ (2015-12)

Iskazivanje potreba za nabavom roba i usluga — Sluzba za financijsko —
knjigovodstvene i raunovodstvene poslove (plan i analiza) (2015-12)
Plan nabave (2015-12).

F P51 - Odrzavanje prostorija, opreme i nastavnih pomagala (2015-02-25)

»P52 - Nabava roba, radova i usluga (2017-03-14)

Obrazac F52-01;

Obrazac F52-02;
Obrazac F52-03:
Obrazac F52-04:

Zahtjev za pripremu i provedbu postupka nabave utvrdenog Planom
nabave

Zahtjev za nabavu na temelju sklopljenog ugovora

Zahtjev za nabavu procijenjene vrijednosti do 100.000,00 kn

cen

# P55 — Narudzba, zaprimanje, uporaba, rashodovanje materijala i opreme (2015-02-25)

»P61 - Nadzor nad dokumentima kvalitete (2020-02-28)

Obrazac F61-01;

Prijedlog za preradbu dokumenta kvalitete (2005-06)

» P62 - Neovisne ocjene (2020-01-28)

Obrazac F62-01

Obrazac neovisne ocjene (2015-06)
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Obrazac F62-02 Godisnji plan neovisnih ocjena (2013-09)

#P63 — Nesukladnosti, korektivne radnje i trajno poboljsavanje (2020-01-28)
Obrazac F63-01: Prijava nesukladnosti i izvjesée o popravnim radnjama (2014-09)
Obrazac F63-02: Prijedlog za poboljsavanje (2014-09)

Obrazac F65-01 Zahtjev za izdavanjem potvrde o izjedna¢avanju steCenog stru¢nog naziva
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