Na temelju &lanka 59. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (,Narodne
novine®, br.: 123/03., 198/03., 105/04., 174/94., 2/07. - Odluka UsRH, 46/07., 45/09., 63/11.,
94/13., 139/13., 101/14. - Odluka UsRH, 60/15. - Odluka UsRH i 131/1 7.) i élanka 60. Statuta
Sveutilista u Dubrovniku, Senat Sveugili$ta u Dubrovniku na svojoj 175. sjednici odrzanoj 26.
svibnja 2021., donio je

PRAVILNIK
O POSTUPKU PRIJAVE | PRACENJA PROVEDBE PROJEKATA
NA SVEUCILISTU U DUBROVNIKU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak prijave i praenja provedbe za projekte na
SveuciliStu u Dubrovniku (u daljnjem tekstu: Sveuéiliste), te utvrduju prava, obaveze i nadin
medusobne suradnje svih njegovih sudionika .
(2) Svi zaposlenici Sveucilista ukljuéeni u postupak iz prethodnog stavka duzni su postupati u
skladu s ovim Pravilnikom i drugim opéim aktima Sveudiliéta.
(3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno zna&enje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju sliedeée znaéenje:

— Projekt je niz aktivnosti s utvrdenim jasnim i ostvarivim ciljevima, kona&nim trajanjem,
raspolozivim resursima i Zelienom razinom kvalitete, a za ostvarenje kojih se koriste
sredstva SveuCilista (ljudski potencijali, oprema, novac, usluge, materijaini trodkovi i
drugo) i/ili se u okviru projekta na drugi nacin stvaraju obveze za Sveudilite. U smislu
odredbi ovog Pravilnika, projekti koji se provode na Sveudili§tu prema vrsti mogu biti
zrnanstveno-istrazivacki, umjetnicki, obrazovni ili struéni

- Program odreduje cilieve i opseg pomoci u obliku bespovratnih sredstava za ciljeve i
aktivnusti koje promice davatelj bespovratnih sredstava. Cilievi programa ostvaruju se
putem projekata

- Poziv za dostavu projektnih prijedioga je javno objavijeni tekst koji sadrzi osnovne
informacije o uvjetima za ostvarivanje prava na financiranje projektnog prijedloga

- Planiranje projekta podrazumijeva osmisljavanje projektnih aktivnosti, uspostavljanje
projektnog konzorcija i sve druge radnje koje prethode prijavi i provedbi projekta

— Projektni prijedlog je skup dokumenata i obrazaca u tiskanom ili elektroniékom obliku
koji korisnicima pruza sve potrebne informacije na osnovi kojih odluéuju o pokretanju
odredenog projekta (pozadina problema, financijska analiza, pretpostavke, ograni¢enja,
alternative, rizici i sl.), a davatelju financijskih sredstava pruza informacije na temelju
kojih odobrava financijsku potporu nuznu za uspjesnu provedbu i zavrSetak projekta

~ Prijava projekta je podnosenje propisane dokumentacije i drugih obrazaca na raspisani
Poziv za dostavu projektnih prijedioga

— Voditelj izrade projektnog prijedloga je osoba koja kao voditelj tima koordinira prijavu
projektnog prijedloga



- Voditelj projekta je osoba odgovorna za provedbu projekta prihvaéenog za financiranje
na razini Sveutilista (bez obzira na to je li Sveugili$te na projektu sudjeluje kao nositelj ili
partner)

- Povjerenstvo za vrednovanje je struéno tijelo SveudiliSta koje imenuje rektor na
prijedlog prorektora za medunarodnu suradnju i znanost, a koje provodi postupak
vrednovanja i ocjenjivanja projekata

- Provedba projekta je poduzimanje svih potrebnih aktivnosti koje dovode do izvréenja
planiranih rezultata i cilieva kori§tenjem raspoloZivih resursa te u skladu s planom
aktivnosti

— Projekti koje financira Sveugéili§te su projekti financirani iz sredstava ostvarenih
viastitom djelatno$céu Sveuéilidta ili iz sradstava viSegodis$njeg institucijskog financiranja

— Projekti koji se financiraju iz drugih izvora podrazumijevaju projekte iz svih izvora
financiranja (izuzev financiranja projekata koje raspisuje Sveudiliste) na kojima
Sveuciliste sudjeluje kao nositelj, partner, izvrsitel], voditelj ili &lan konzorcija

— Projektni administrator je osoba koja je iz sredstava projekta plaéena radi obavijanja
poslova administativnog upravijanja projektom i izvjestavanja

- Savjetnik je vanjski strucnjak koji je posebnim ugovorom angaZiran radi pruZanja
struénih savjeta i pomoéi projektnom timu u pripremi projektnog prijedloga i provedbi
projekta.

Clanak 3.
Prema izvoru financiranja, projekti na Sveuéiliétu se dijele na:
—  projekte koje financira Sveuciliste
- projekte koji se financiraju iz drugih izvora.

Il. PROJEKTI KOJE FINANCIRA SVEUCILISTE

Clanak 4.
Sveuciliste mozZe, sukladno moguénostima, financirati znanstveno-istraZivaéke, umjetnicke i
strucne projekte iz sredstava ostvarenih viastitom djelatno$éu Sveuéili§ta ifili iz sredstava
viSegodisnjeg institucijskog financiranja.

Il.1. Postuvak prijave projekata koje financira SveuciliSte

Clanak 5.
SveutiliSte sukladno raspolozZivim financijskim sredstvima odlukom Senata raspisuje Poziv

za dostavu projektnih prijedloga.

Clanak 6.

(1) Prijave projekata na Poziv iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika podnose se Uredu za projekte i
transfer tehnologije (u daljnjem tekstu: Ured).
(2) Pravo na podnoSenje prijave projekta imaju zaposlenici SveuéiliSta s izborom u
znanstvena, znanstveno-nastavna, umjetni¢ko-nastavna, nastavna zvanja, poslijedoktorandi
i suradnici na tekuéim projektima te zaposlenici u struénim zvanjima u sustavu znanosti i
visokog cbrazovanja, s najmanje polovicom punog radnog vremena na Sveucilistu.
(3) Uz uvjet iz prethodnog stavka prihvatljivi voditelji:

- znanstveno-istrazivackih projekta su zaposlenici koji su u prethodne dvije godine od



dana podno$enja prijave objavili najmanje jedan znanstveni rad u Casopisima
indeksiranim u bazama WoS SSCI ili SCI (odnosno u ¢asopisima s dodijeljenim
¢imbenikom odjeka u bazi WoS). Iznimno, za zaposlenike s izborom u zvanje u
humanisti¢kom podrugju vrednovat ée se WoS rad bez &imbenika odjeka ili poglavlje
u knjizi.

— umjetnickih projekata su oni zaposlenici koji su u prethodne dvije godine od dana
podnosenja prijave ostvarili umjetni¢ko ostvarenje javnom umjetniCkom dijelatnoséu,
autorski radom u umjetni¢koj nastavi koji ima javni karakter ili konzervatorsko-
restauratorski rad na obnovi zasti¢ene kulturne bastine.

I.2. Postupak vrednovanja projekata koje financira Sveuéiliste

Clanak 7.
Nakon isteka roka za prijavu, Ured provodi administrativhu provjeru prijavijenih projekata i
dostavlja in prorektoru za medunarodnu suradnju i znanost i &lanovima Povjerenstva za
vrednovanje.

Clanak 8.
(1) Vrednovanje prijavijenih projekata provodi Povjerenstvo za vrednovanje koje &ine tri
predstavnika iz odgovarajuceg znanstvenog podruéja za koje se raspisuje Poziv imenovana
iz reda zaposienika izabranih u znanstvena, znanstveno-nastavna ili umjetni&ko-nastavna
zvanja.
(2) Ured pruza administrativnu i struénu potporu Povjerenstvu za vrednovanje, a prorektor za
znanost i medunarodnu suradnju i voditelj Ureda sudjeluju u radu povjerenstva bez prava
glasa.
(3) Povjerenstvo za vrednovanje:
- vrednuje projektne prijedloge na naéin, u rokovima i temeljem kriterija utvrdenih Pozivom
iz Elanka 5. ovog Pravilnika,
— prediaze Senatu projekte za financiranje Sveucili§te u skladu s odredbama Poziva iz
¢lanka 5. ovog Pravilnika
- vrednuje periodicna i konagna izvjeS¢a projekata u skladu s &lankom 12. ovog
Pravilnika.
(4) Povjerenstvo za vrednovanje radi na sjednicama koje se odrZavaju u prostorima
Sveucili$ta, a iznimno se mogu odrzati i elektronickim sredstvima komunikacije.
(5) Predsjednik Povjerenstva za vrednovanje saziva i vodi sjednice, a prorektor za znanost i
medunarodnu suradnju sudj2luje u radu Povjerenstva i osigurava provedbu postupka
vrednovanja sukladno odredbama ovog Pravilnika.
(8) Povjerenstvo za vrednovanje donosi odiuke natpoloviénom vecinom ukupnog broja
¢lanova.

Clanak 9.
(1) Nakon zavrsetka postupka vrednovanja, na prijedlog Povjerenstva za vrednovanje Senat
donosi odluku o projektima koje ¢e financirati Sveuciliste.
(2) Voditelj Ureda dostavija svim predlagateljima odluku Senata iz prethodnog stavka.



I1.3. Provedba projekata koje financira Sveugéiliste

Clanak 10.
(1) Voditelj projekta koji financira Sveugiliste koordinira rad projektnog tima, osigurava
kvalitetnu provedbu projektnih aktivnosti, ispunjavanje zadanih cilieva i pravovremeno i toéno
izvjeStavanje o napretku projekta u skladu s odredbama Poziva iz &lanka 5. ovog Pravilnika.
(2) Odredba ¢&lanka 21. ovog Pravilnika na odgovarajuéi na&in se primjenjuje na voditelja
projekta koji financira Sveudiliste.

Clanak 11.
(1) Nabava roba i usluga planiranih projektom planira se godisnjim planom nabave u skladu
s uvjetima Poziva i opéim aktima Sveudilista.
(2) Zahtjeve za nabavu i isplatu pojedinih trogkova planiranih projektom podnosi voditel]
projekta ili suradnici na projektu uz odobrenje voditelja.
(3) Uskladenost zahtjeva iz prethodnog stavka s projektnom dokumentacijom potvrduje
voditelj Ureda, a odobrava ih prorektor za poslovanje.
(4) Radi sprje€avanja sukoba interesa, postupak nabave roba i usluga planiranih projektom
moZe se provesti s onim pravnim osobama u kojima voditelji projekta, Elanovi projektnog
tima i suradnici nemaju viasni¢ke udjele ili nisu u upravijackoj strukturi.

I.4. Izvjestavanje o projektima koje financira Sveudciliste

Clanak 12.
(1) Voditelj projekta, putem Ureda, podnosi Povjerenstvu za vrednovanje izvje$éa o provedbi
projekta prema rokovima i na nacin utvrden u Pozivu iz élanka 5. ovog Pravilnika .
(2) lzvjesca iz prethodnog stavka ovog &lanka obvezno sadrze i financijski dio iz kojeg je
vidljiva uskladenost provedenih aktivnosti s opéim aktima i procedurama Sveudilista iz
podrugja javne nabave i financijskog poslovanja.
(3) Povjerenstvo za vrednovenje razmatra i vrednuje izvjesca te ih ocjenjuje pozitivnom ili
negativnom ocjenom.
(4) lzvjesée projekta se moZe negativno ocijeniti zbog neispunjavanja postavijenih cilieva
projekta, nenamjenskog troSenja dodijelienih sredstava, postupanja protivno relevantnim
op¢im aktima Sveucilista ili drugih osobito vaZznih razloga zbog kojih Povjerenstvo za
vrednovanje procjenjuje da se ne moze pozitivho ocijeniti.
(5) Ako Povjerenstvo za vrednovanje negativno ocijeni izvjedtavanje na projektu, voditelju
projekta se u razdoblju od tri godine od dana donos$enja negativne ocjene uskracuje pravo
prijave za nove projekte koje financira Sveuciliste te mu se omogucuje odgovaraju¢a podréka
za unaprjedenje kompetencija za vodenje projekta.

lll. PROJEKTI KOJI SE FINANCIRAJU IZ DRUGIH IZVORA

Clanak 13.
(1) Projekti koji se financiraju iz drugih izvora se prema proracunu predvidenom za
Sveuciliste dijele u tri skupine:
a) projekti manje vrijednosti; do 75.000,00 kuna bez PDV-a
b) projekti srednje vrijednosti: od 75.000,00 kuna do 500.000,00 kuna bez PDV-a
c) projekti vecée vrijednosti: viSe od 500.000,00 kuna bez PDV-a.



2) U sluéaju kad je SveuéiliSte nositelj projekta u obzir se uzima ukupni proraéun svih
projektnih nartnera.

ll.1. Postupak prijave projekata koji se financiraju iz drugih izvora

Clanak 14.
(1) Nakon pronalaska odgovarajuéeg Poziva i projektnih partnera, voditelji izrade projektnog
prijedloga su duzni obavijestiti Ured o planiranju prijave na Poziv za dostavu projektnih
prijedloga (dalje: Poziv) slanjem ispunjenog obrasca Kratki sazetak projektne prijave koji je
sastavni dio ovog pravilnika (Prilog 1) na mail adresu projekti@unidu.hr najmanje tri tjedna
prije zatvaranja Poziva.
(2) Uz ispunjeni obrazac iz prethodnog stavka voditelj izrade projektnog prijedloga duzan je
priloZiti sve obrasce i druge projektne dokumente koji zahtijevaju potpis rektora Sveuéilista
(prijedlog sporazuma o partnerstvu ili konzorcijskog ugovora i dr.). PriloZzeni prijavni obrasci
obvezno sadrze sve potrebne podatke osim opéih podataka iili podataka o poslovanju
Sveucilista kojima iskljuéivo raspolazu struéne sluzbe te koje prikuplja Ured.
(3) Krajnji rok za dostavu projektne dokuinentacije iz prethodnog stavka je najkasnije tri
radna dana prije isteka roka za dostavu dokumenata propisanog u Pozivu.
(4) Ured provodi administrativnu provjeru dostavljenih obrazaca te po potrebi moze od
voditelja izrade projektnog prijedicga zatraZiti dodatna objagnjenja ili dopune dokumentacije
u roku koji ne ugroZava vremenske rokove za prijavu projekta propisane Pozivom i ne duzem
od dva dana.

Clanak 15.
(1) Ured prije prijave projekata na kojima je predvideno predfinanciranje ili sufinanciranje
sredstvima SveuciliSta dostavlja prorektoru za poslovanje i Financijsko-radunovodstvenoj
sluzbi iznose proracuna projekta radi prethodne suglasnosti.
(2) Svi proekti srednje i vece vrijednosti kod kojih je uvjetima Poziva dopusteno sudjelovanje
odnosno zaposljavanje projektnog administratora, moraju u proraéunu predvidjeti sredstva za
ove aktivnosti u obimu koji je potreban za pojedini projekt.
(4) Odredbe clanka 14. i 15. ovog Pravilnika primjenjuju se i u sludajevima kad Sveudili$te
nije nositelj projekta.

Clanak 16.

(1) Kada je u Pozivu ograniCen broj prijavitelja iz iste ustanove, a na Sveudili$tu je vise
potencijalnin voditelja izrade projektnog prijedioga, Ured moze zatraZiti i dodatne podatke ili
dokumentaciju kako bi prcveo internu evaluaciju projektnih prijedloga i prorektoru
zaduZenom za medunarodnu suradnju i projekte predloZio najbolji prijedlog koji ¢e biti
uruéen u daljnji postupak prijave (Prilog 2).
(2) U sluéajevima iz stavka 1. ovog élanka prednost imaju projekti:
— koji predvidaju umreZavanje s visoko rangiranim znanstvenim i visokoobrazovnim

institucijama
- koji predvidaju nova zaposljavanja
—  koji predvidaju suradnju izmedu sastavnica SveudiliSta
—  koji su strateski vazni i s ve¢om vrijednosti proracuna za Sveuciliste
(3) Konaéno pisano odobrenje o prijavi projekta daje prorektor za znanost i medunarodnu
suradnju na temelju pisanog misljenja Ureda o uskiadenosti i zrelosti projektnog prijedloga u
smislu élanka 14. stavka 4. ovog Pravilnika.



(4) Prijava projekta na kojem je proradunom predvideno predfinanciranje ili sufinanciranje
sredstvima Sveugéili§ta moZe se u smislu prethodnog stavka odobriti iskljugivo uz prethodno
pisano odobrenje prorektora za poslovanje.

Clanak 17.
U sluéaju viSe prijava na razli¢ite Pozive sa sli&nim rokovima, Ured ée pruZati podrsku svim
piijaviteljima, a prednost pri obradi zaprimljenih prijedioga imaju:
—  projek’i vece vrijednosti prora¢una za Sveuéiliste
—  znanstveno-istraZivacki projekti u odnosu na struéne
—  strateski vazni projekti,
—  projekti na kojima je Sveudili$te nositel; i
~  projekti koji predvidaju umrezavanje i suradnju izmedu sastavnica Sveugilista.

Clanak 18.
(1) Ured sudjeluje u prikupljanju dokumentacije, ispunjavanju dostavljenih administrativnih
obrazaca i savjetovanju oko ostalih administrativnih aspekata projekata. Za opis znanstvenih
ifili struénih aktivnosti zaduzer. je iskljuéivo voditelj izrade projektnog prijedloga.

(2) Svi poslovi na prijavi projekta provode se uz pracenje i postivanje rokova za podno$enje
prijave propisanih Pozivom i ovim Pravilnikom.

lil.2. Obveze tijekom vrednovanja projekata koji se financiraju iz drugih izvora

Clanak 19.
Tijekom postupka vanjskog vrednovanja projekinog prijedioga voditelj izrade projektnog
prijedloga duZan je obavijesti Ured o svakoj pojedinoj fazi u roku od osam dana od primitka
obavijesti, neovisno o rezultatima vanjskog vrednovanja.

Clanak 20.
(1) Nakon zaprimanja obavijesti o prihvacanju projekta za financiranje voditelj izrade
projektnog prijedloga dostavlja Uredu odluku o financiranju i svu drugu dokumentaciju
ve&zanu uz prijavu i provedbu projekata koja zahtijeva potpis rektora SveuéiliSta i/ili stvara
financijske ili kadrovske obveze za Sveuciliste (prijedlog ugovora o financiranju, sporazum o
partnerstvu/konzorcijski ugovor i ostalu dokumentaciju).
(2) Ured provjerava dokumentaciju iz prethodnog stavka u suradnji s drugim sveudili$nim
sluzbama i pri tom od voditelja izrade projextnog prijedioga moZe traZiti dodatna pojagnjenja
ili dokumentaciju.
(3) Voditelj izrade projekinog prijedloga je duzan elektronickom postom dostaviti prijediog
Ugovora o financiranju projekta na uvid Uredu, koji ga zatim prema potrebi dostavija
prorektoru za medunarodnu suradnju i znanost, prorektoru za poslovanje i glavnhom tajniku.
(4) Svi projektni obrasci, ugovori/sporazumi i druga dokumentacija koja zahtijeva potpis
odgovorne osobe izraduju se u dovoljnom broju primjeraka za potrebe Sveucilista. Nakor
proviere dokumentacije Ured je dostavlja na potpis Rektoru, nakon ¢ega se originaina
dokumentacija Salje voditelju izrade projektnog prijedloga dok pismohrana Sveucilista i Ured
vode elektroni¢ku (digitalnu) arhivu projektne dokumentacije.
(5) Potpisani ugovori (u izvorniku ili preslici) dostavljaju se voditelju projekta, Uredu i Sluzbi
za financijsko-knjigovodstvene i raéunovodstvene posliove SveuciliSta (u daljnjem tekstu:
Financijsko-racunovodstvena sluzba).



(6) Smatrat ¢e se da se danom potpisa ugovora iz stavka 3. ovog &lanka od strane svih
ugovornih strana, voditelju izrade projektnog prijedloga mijenja status u voditelja projekta,
osim ako Pozivom, pravilima davatelja financijskih sredstava, vazeéim propisom ili aktom
Sveudilista nije propisano drukéije.

lil.3. Provedba projekata koji se financiraju iz drugih izvora

Clanak 21.
(1) Za uspjesnu provedbu projekta na Sveutilistu odgovoran je voditelj projekta koji je duzan
pridrzavati se svih obaveza koje proizlaze iz Ugovora o financiranju i drugih projektnih
dokumenata, o éemu prema potrebi izvje$tava Upravu Sveudilista.
(2) Voditelj projekta mora biti zaposlenik Sveugilista.
(3) Sveuciliste osigurava resurse potrebne za provedbu projekta, $to ukljuéuje odgovarajuce
uvjete i prostor za rad, a voditelj projekta donosi strate$ke odiuke vezane uz projekt,
koordinira rad projektnog tima, komunicira s partnerskim ustanovama, osigurava kvalitetnu
provedbu, ispunjavanje zadanih ciljeva i pravovremeno i to¢éno izvje$tavanje o napretku
projekta prema propisanim pravilima Poziva * pripadajuéim uputama za prijavitelje.
(4) Voditelj projekta izravno je odgovoran rektoru Sveucilista za svoj rad.
(5) Clanovi projektnog tima mogu biti zaposlenici Sveuéiliéta ili vanjski suradnici (zaposlenici
drugih privatnih ili javnih ustanova, ¢lanovi udruga, samostalni umjetnici i sl.) koji sudjeluju u
jednoj ili vise projektnih aktivnosti, a odgovorni su voditelju projekta kojemu dostavljaju
potrebnu dokumentaciju i izvje$éa.
(6) Za sve Stetne posljedice koje su rezultat krSenja odredbi ovog Pravilnika od strane
voditelja projekta i ¢lanova projektnog tima odgovara voditelj projekta u skladu s odredbama
Pravilrika o radu Sveucilista.
() U sludaju nastanka poteSkoéa koje ugrozavaju ili onemoguéuju provedbu projektnih
aktivnosti, voditelj projekta duzan je bez odgadanja o tome obavijestiti prorektora za znanost
i medunarodnu suradnju.
(8) Ako je druga ustanova nositelj projekta, odredbe ovog Pravilnika o voditelju projekta se
smisleno i na odgovarajuéi naéin primjenjuiu na voditelja/koordinatora projektnih aktivnosti
(contact person) na SveuGilistu.

Clanak 22.
(1) Za projekte srednje i veée vrijednosti potrebno je izraditi plan aktivnosti s vremenskim
rasporedom i potrebnim resursima za provedbu te planiranim troSkovima (Prilog 3).
(2) Voditelj projekta, Financijsko-raéunovodstvena sluzba i Ured duzni su razmjenjivati
podatke o planiranom proraéunu na projektu.
(3) Nabavu roba, radova ili usluga za projekte koji se financiraju iz drugih izvora potrebno je
planirati u godi$njem planu nabave i savjetovati se s Uredom, voditeljem Ureda za poslove
javne nabave i prorektorom za poslovanje kako bi postupak nabave bio u skladu s vazeéim
propisima kojima se ureduje javna nabava te internim aktima Sveulilita vezanim za
postupke nabave.
(4) Iznimno, za projekte odobrene nakon usvajanja godi$njeg plana nabave, voditelj projekta
duZan je pravovremeno, a najkasnije do usvajanja kvartalnih izmjena i dopuna plana nabave
za odredeno razdoblje Uredu za javnu nabavu iskazati potrebe za nabavom roba i usluga na
projektu.
(5) Voditelj projekta duzan je Uredu dostavljati sve bitne podatke u svrhu vodenja evidencije
projekata te sve dodatne dokumente vezane za tijek projekta, kao sto su: promjene u iznosu



financiranja, obavijest o prekidu financiranja, financijsko izvie§¢e za proteklu godinu,
financijski plan za narednu godinu, rezultati revizije i drugo.

(6) Ured izraduje polugodi$nje izvje$ce o planiranim proradunima za projekte te ga dostavlja
prorektoru za medunarodnu suradnju i znanost.

(7) Iznimno, u slu€aju uotavanja znagajnih odstupanja ili financijskih nepravilnosti, izvjesce iz
prethodnog stavka obvezno se dostavlja i prorektoru za poslovanije.

(8) Oprema koja se nabavlja iz projekata koji se financiraju iz drugih izvora je viasnistvo
Sveucilista i podlijeZe postupku knjizenja i zaduZivanja na nadin propisan aktima Sveugiliéta.

Clanak 23.
(1) Na mre2nim stranicama Sveucili$ta obvezno se objavijuju informacije o svim projektima
koji se provode na Sveugilistu.
(2) Voditelj projekta duzan je odmah po potpisivanju Ugovora dostaviti Uredu ispunjeni
obrazac s podacima o projektu prihvaéenom za financiranje (Prilog 4) koji Ured proslijeduje
odgovornim sluzbama za objavu na mreznim stranicama ifili drustvenim mreZama
Sveucilidta, i prema dogovoru s voditeljem projekta za objavu u ostalim medijima.

Clanak 24.
(1) Ured sudjeluje u administrativnim poslovima na projektu, a voditelj projekta je zaduzen za
sastavljanje struénog dijela izvjestajne dokumentacije.
(2) U slucaju da Ured nema kapaciteta za vodenje administrativnih posiova na svim
projektima ¢iji voditelji iskazu interes za to, potrebno je planirati nova zaposljavanja koja ée
se financirati iz projektnih sredstava i biti predvidena u proraunima projektnih prijava.

IIl.4. Financijske obaveze na projektima

Clanak 25.

(1) Financijsko-raCunovodstvena sluZba otvara zasebnu karticu — mjesto troSka za svaki
ugovoreni projekt koji se financira iz drugih izvora.
(2) Prihodi na projektima se resporeduju i prate prema sljedeéim vrstama trodkova:
—  troSkovi vodenja projekta i administriranja

troSkovi sluzbenih putovanja (na projektne sastanke, terenska istrazivanja, skupove,

radionice i sl.)
— troskovi usluga savjetnika ili podugovaratelja
—  troSkovi laboratorijske i informati¢ke opreme te programskih paketa
— troskovi publiciranja i izdavastva
— troskovi edukacija, seminara, simpozija (npr. kotizacije, $kolarine i sl.)
—~ troSak unaprjedenja rada SveuciliSta (ako je primjenjivo)
— troSkovi rada zaposlenika na odredeno vrijeme na projektu
—  troskovi prekovremenog rada i autorskih naknada,
—  troskovi rada poslovno-istrazivackih centara (ako je primjenjivo)
- ostalo.
(3) Prihodi od projekata se raspodjeljuju sukladno odredbama opcéeg akta kojim se ureduje
raspodjela prihoda od viastite djelatnosti.
(4) Za proiekte u kojima Sveuéilite za ugovorene usluge angazira podizvrsitelje, ili ako je
Sveudiliste &lan konzorcija, a placanje cjelokupnog iznosa za ugovoreni projekt se obavlja
preko raguna Sveucilista, kao osnovica za izraéun prihoda u smislu odredbi opceg akta kojim



se ureduje raspodjela prihoda o viastite djelatnosti se uzima samo iznos koji je namijenjen
Sveudilistu, bez iznosa koji se plaéa podizvrsiteljima ili drugim ¢lanovima konzorcija.

(5) Ostatkom sredstava koja su strogo namjenska raspolaze voditelj projekta u skladu s
proraunom projekta i odredbama opéeg akta kojim se ureduje raspodjela prihoda od vlastite
djelatnosti.

(6) Za potrebe prijenosa sredstava na racune partnerskih ustanova na projektu (tuzemnih i
inozemnih) Sveuciliste moze na prijediog voditelja projekta podugovorima definirati prava i
obveze partnera u smislu dinamike realizacije aktivnosti i obavljanja isplata, ako to nije
uredeno sporazumom o partnerstvu ili konzorcijskim ugovorom.

Clanak 26.
Za projekte prihvacene za financiranje iz sredstava europskih i nacionalnih fondova kod kojih
. posebno definirani nacini raspolaganja sredstvima projekta i izvjestavanja i koji imaju
predvidene izravne troskove osoblja (staff) za koje postoji obveza vodenja evidencije o
utroSenim satima rada (vremenici - timesheef) te neizravne reZijske troskove (overheads),
prihodi se rasporeduju sukladno vazeéem opéem aktu kojim se ureduje raspodijela prihoda
od vlastite djelatnosti.

Clanak 27.
(1) Za sudionike na projektu koji ostvaruju pravo na isplatu naknade za rad na projektu
voditelj projekta je duZan Financijsko-racunovodstvenoj sluzbi dostaviti:
— potpisani zahtjev za isplatu
- izvjedtaj o obavljenim pos'ovima te drugu potrebnu dokumentaciju.
(2) Isplata naknada iz prethodnog stavka obavlja se sukladno vaZeéim propisima u Republici
Hivatskoj i dinamici isplata koju odreduje Financijsko-radunovodstvena sluzba.

IV. VODENJE EVIDENCIJE O PROJEKTIMA

Clanak 28.
(1) Projektna dokumentacija (finalna verzija projekta, zavréna izvje$éa i sl.) predaje se Uredu
u elektronickom (digitalnom obliku) i to cjeloviti dokument u formatu propisanom Pozivom te
se nakon potpisivanja i dodjele evidencijskog broja pohranjuje u elektronicku (digitainu)
arhivu Ureda.
(2) Ako je projektna dokumentacija podlozna zakonima o IP pravima, Uredu se dostavlja
samo onaj dio dokumentacije na koji se ne odnosi klauzula o privatnosti podataka.
(3) Ured vodi evidenciju o projektnim prijavama, projektima u postupku vrednovanja,
prihvagenim i zavrSenim projektima na Sveucilistu.

Clanak 29.
(1) Voditelj projekta duZan je arhivirati izvorni primjerak finalne dokumentacije u tiskanom
obliku ukoliko postoje takve obaveze na proiektu. _
(2) Voditelj projekta odgovoran je za kvaliteiu te znanstvenu i struénu utemeljenost projekta,

a posebno za zavrSne rezultate projekta.

Clanak 30.
Ured uz evidenciju projekata na Sveucili$tu vodi i podatke o ¢lanovima projektnih timova te
prema potrebi i na zahtjev izdaje potvrde o sudjelovanju u radu na projektu.



Clanak 31.
Ukoliko postoji moguénost da rezultati istraZivanja zaposlenika Sveudili§ta, studenata i
vanjskih suradnika Sveucilista koji su u svom istrazivadkom radu koristili resurse Sveudilista,
imaju komercijalnu vrijednost o tome treba obavijestiti Ured i prorektora za medunarodnu
suradnju i znanost prije slanja postignutih rezultata na objavijivanje ili njihovog daljnjeg
koriStenja u drugom obliku. Rezultati se mogu objavljivati ili koristiti u drugom obliku tek

nakon Sio su poduzeti svi potrebni koraci zastite intelektualnog viasnistva sukladno vazeéim
zakonima i aktima Sveudilista.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
Obrasci navedeni u tekstu ovog Pravilnika, i to:
- obrazac Kratki saZetak projektne prijave
— Obrazac SazZetak projektne prijave za internu evaluaciju
— obrazac Plana aktivnosti s vremenskim rasporedom i potrebnim resursima za provedbu
te planiranim tros$kovima
— obrazac Podaci o ugovorenom projektu
nalaze se u prilogu ovog Pravilnika i &ine njegov sastavni dio.

Clanak 33.
Voditelji projekata ¢ija je provedba u tijeku, duZni su u roku od tri mjeseca od stupanja na
snagu ovog Pravilnika uskladiti evidenciju i upravijanje projektima prema odredbama ovog
Pravilnika.

Clanak 34.
(1) U slugaju kolizije/suprotriosti odredbi ovog Pravilnika s pravilima nekog Poziva za
financiranje projekata, prednost imaju pravila iz Poziva i Uputa za prijavitelje.
<} Na ostala pitanja u svezi s postupkom prijave i provedbe projekata koja nisu uredena
ovim Pravi'nikom odgovarajuce se primjenjuju se vaZeéi propisi i drugi opéi akti Sveudilita te
propozicije Poziva.

Clanak 35.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na mreZnim stranicama Sveugilista.

Rektor
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Sluzbena zabiljeska:

Pravilnik o postupku prijave i provedbe projekata na Sveuéili$tu u Dubrovniku
objavljen je 31. svibnja 2021. i stupa je na snagu 8. lipnja 2021.

Glavni tajnik Sveugilista

Dalibor Ivusié, dipl. iur., v.r.



