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Na temelju ¢lanka 59. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju obrazovanju
(,Narodne novine®, br.: 123/03., 198/03., 105/04., 174/04. i 2/07.-Odluka UsRH, 46/07.,
63/11.194/13, 139/13, 101/14 — Odluka UsRH, 60/15 — Odluka UsRH i 131/17) i &lanka 60.
Statuta, Senat SveuciliSta u Dubrovniku, na svojoj 148. sjednici odrZanoj 19. oZujka 2018.
godine donio je

PRAVILNIK O ZNANSTVENIM CASOPISIMA
NA SVEUCILISTU U DUBROVNIKU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se pravilnikom utvrduje organizacija, ustroj djelatnosti i nain rada tijela
znanstvenih Casopisa (u daljnjem tekstu: Casopisi), postupak prijave i obrade ¢lanaka,
postupak pokretanja novih Casopisa kao i sve ostale djelatnosti u funkciji objavljivanja
¢asopisa kojima je izdava¢ Sveuciliste u Dubrovniku.

Clanak 2.

(1) Temeljna zadaca ¢asopisa Sveucilista u Dubrovniku (u daljnjem tekstu: Sveuéiliste) je
doprinos razvitku znanosti te znanstveno-istraZivatkoj i visokoobrazovnoj djelatnosti.

(2) Svrha je Casopisa objavljivati $to kvalitetnije ¢lanke, obrazovati domace znanstvenike
i stru¢njake te postiéi §to vecu ¢itanost u zemlji i u svijetu.

(3) Izdavacka politika ¢asopisa Sveucilista temelji se na Zakonu o znanstvenoj djelatnosti
i visokom obrazovanju, te na moralnim i znanstvenim naéelima struke.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znagenje, koriste se neutralno
1 odnose se jednako na muski i Zenski rod.

1II. CASOPIS
Clanak 4.

(1) Casopisom se smatra serijska publikacija na hrvatskom i/ili stranom jeziku koja se
objavljuje u redovito odredenim vremenskim razmacima, u pravilu najmanje jedanput
godisnje, u tiskanome i/ili elektroni¢kome obliku, u zasebnim brojevima razli¢itog sadrZaja,

ali s istim naslovom.
(2) Casopisi su svrstani u dvije skupine, i to u znanstvene i znanstveno-stru¢ne &asopise.

(3) Jedan ¢asopis moze biti klasificiran samo u jednu od skupina iz prethodnog stavka.

(4) Radovi objavljeni u ¢asopisu referiraju se u relevantnim sekundarnim publikacijama i
bazama podataka.

(5) Casopisi se obvezno objavljuju na Portalu znanstvenih ¢asopisa Republike Hrvatske —
HRCAK (u daljnjem tekstu: portal HRCAK). Znanstvena podru¢ja Casopisa u bazama
podataka obvezno se uskladuju sa znanstvenim podru¢jima ¢asopisa utvrdenima na portalu

HRCAK.



(6) Casopis se moZe izdavati na hrvatskom i/ili stranom jeziku. Pored redovitih brojeva,
Sveucilidte moZe prema potrebi izdavati posebne brojeve &asopisa.

(7) Casopisi obvezno ispunjavaju propisane uvjete za dodjelu Medunarodnog
standardnog broja serijske publikacije (ISSN) koji se nakon dodjele navodi na &asopisima
prema vaze¢im pravilima.

Clanak 5.

(1) Sveuciliste, kao izdavac, osigurava odgovarajuée uvjete za pripremu, uredivanje i
izdavanje Casopisa putem strucne, tehnitke, administrativne i financijske potpore.

(2) Suizdavaci ¢asopisa mogu biti ostale znanstvene i obrazovne institucije koje svojim
aktivnostima podrzavaju djelatnost ¢asopisa.

Clanak 6.

(1) Sveudiliste izdaje sljedece Easopise:

— znanstveni ¢asopis za more i pomorstvo ,,Nase more* (izdaje se tri puta godisnje),

— znanstveni ¢asopis ,,Ekonomska misao i praksa® (izdaje se dva puta godisnje),

— znanstveni asopis ,,Medianali“ (izdaje se jedanput godi3nje),

— znanstveni Casopis ,,DIEM® (izdaje se jedanput godiSnje i prati medunarodnu
znanstvenu konferenciju Dubrovnik International Economic Meeting).

(2) Sveuciliste moze donijeti odluku o pokretanju novih &asopisa, izdavanju posebnih
brojeva i prestanku izdavanja Casopisa iz prethodnog stavka, na nain i pod uvjetima
utvrdenima ovim Pravilnikom.

(3) Odredbe ovog Pravilnika na odgovarajuéi na¢in se primjenjuju na izdavanje
Godisnjaka Sveucilista u Dubrovniku.

Clanak 7.

(1) Znanstveni i znanstveno-stru¢ni ¢asopisi koje izdaje SveuciliSte objavljuju ¢lanke
koji se kategoriziraju kao:
— izvomi znanstveni ¢lanak (sadrZi neobjavljene rezultate izvornog istraZivanja)
— prethodno priopéenje (sadrZi nove znanstvene spoznaje)
— pregledni ¢lanak (sadrzi izvoran, sazet i kriti¢ki prikaz jednog podrudja ili njegova
dijela u kojemu autor promisljajuéi aktivno sudjeluje)
— struéni ¢lanak.

(2) U struénom dijelu ¢asopisa glavni sadrZaj ¢ine stru¢ni ¢lanci, recenzije i prikazi.

(3) Znanstveni dio ¢asopisa ¢ini najmanje 50% sadrZaja ¢asopisa.

(4) Profil casopisa te dobra praksa vezana u cjelokupni postupak objavljivanja uredeni su
Uputama autorima i dokumentom "Standardi uredni¢kog rada: uredni¢ke odgovornosti i
prava" (u daljnjem tekstu: Standardi MZO) objavljenom na internetskim stranicama
Ministarstva znanosti i obrazovanja (u daljnjem tekstu: Ministarstvo).

(5) Svaki &asopis treba biti opremljen u skladu s Izdavackim standardom za Casopise
Sveucilista u Dubrovniku koji se nalazi u prilogu ovog Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.



I1I. USTROJ DJELATNOSTI CASOPISA
Clanak 8.

(1) Organizaciju djelatnosti Casopisa provode:
1. Uredni$tvo:
2. Uredni¢ki odbor
(2) Casopis moZe imati i Savjetodavni odbor. Funkcija Savjetodavnog odbora je
savjetodavna, a njegovi ¢lanovi mogu biti i recenzenti radova.

Clanak 9.

(1) Urednistvo €asopisa imenuje Senat na prijedlog glavnog urednika.
(2) Urednistvo ¢&ine glavni i odgovorni urednik (u daljnjem tekstu: glavni urednik),
pomo¢ni urednici (do 3 ¢lana) i/ili mladi urednik.
(3) Clanove Urednistva &asopisa &ine aktivni znanstvenici iz zemlje ili inozemstva iz
podruéja kojemu pripada ¢asopis.
(4) UredniStvu u njegovom radu pomaze tehnicki urednik ili tajnik ¢asopisa. Funkcije
tehni¢kog urednika i tajnika ¢asopisa medusobno se iskljucuju.
(5) Urednistvo éasopisa periodi¢no odrzava sastanke radi rjeSavanja aktualnih pitanja
vezanih uz rad ¢asopisa.
(6) Urednistvo:
— definira znanstveno podrudje ¢asopisa,
— utvrduje sadrZaj ¢asopisa,
— raspravlja o zaprimljenim radovima,
— odluéuje o daljnjem tijeku postupka za zaprimljene radove,
— angaZira urednike koji ée pomoéi u daljnjem postupku izdavanja radova, biranju
recenzenata i sl.,
— provodi postupak i donosi odluku sukladno ¢lanku 29. ovog Pravilnika,
— odlucuje o izdavanju posebnog broja ¢asopisa,
— te obavlja druge operativne poslove.
(7) Odredeni ¢lan Uredni$tva moZe biti zaduZen za pojedini rukopis.

Clanak 10.

(1) Rad UredniStva odvija se na sjednicama koje saziva i vodi glavni urednik. Na
sjednicama Uredniitva obvezno prisustvuje tehni¢ki urednik ili tajnik casopisa.

(2) Urednitvo na sjednicama kojima prisustvuje natpoloviéna veéina &lanova raspravlja
i odlu¢uje o prijavljenim radovima i njihovoj prihvatljivosti, izboru recenzenata, objavi
radova te ostalim aktivnostima u podru¢ju djelatnosti ¢asopisa.

(3) Sjednica UredniStva moZe se odrZati ako je na sjednici nazo¢na natpolovi¢na vecina
svih ¢lanova UredniStva, a prijedlozi i odluke donose se ve¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova.

(4) U slucaju potrebe, a na prijedlog glavnog urednika, sjednicu Uredni$tva moguce je
odrzati koriStenjem elektroni¢kih sredstava komunikacije, u kojem slucaju se na odgovarajuci
nacin primjenjuju odredbe ovog Pravilnika.

(5) O radu na sjednici Urednidtva vodi se zapisnik koji se obavezno elektroni¢kom



postom dostavlja glavnom uredniku, ¢lanovima Urednistva.

Clanak 11.

(1) Glavni urednik Casopisa mora biti izabran u znanstveno zvanje u znanstvenom
podrucju Casopisa. Prednost u izboru glavnog urednika imaju osobe s prethodnim iskustvom
u radu u izdavas$tvu i publikaciji radova, te koje posjeduju urednicke kvalifikacije u skladu sa
Standardima MZO.

(2) Imenovanje glavnog urednika provodi se temeljem internog poziva za iskazivanje
interesa (u daljnjem tekstu: poziv) na koji se ravnopravno mogu javiti svi znanstvenici koji
udovoljavaju kriteriju iz prethodnog stavka te ostalim uvjetima propisanim pozivom. Odluku
o raspisivanju poziva donosi Senat na prijedlog Rektora, a isti se obvezno objavljuje na
mreZnim stranicama Sveucilista.

(3) Kandidat za imenovanje glavnog urednika mora uz prijavu na poziv iz prethodnog
stavka priloZiti svoj program uredivactke koncepcije ¢asopisa i dokaze o ispunjavanju uvjeta.

(4) Pregled i analizu zaprimljenih prijava po pozivu iz stavka 2. ovog ¢lanka obavlja
povjerenstvo koje imenuje Senat na prijedlog Povjerenstva za znanstveno-nastavnu literaturu
SveuciliSta u Dubrovniku (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo za znanstveno-nastavnu literaturu).
Odluku o imenovanju povjerenstva Senat donosi, u pravilu, na istoj sjednici kao i odluku o
raspisivanju poziva iz stavka 2. ovog ¢lanka.

(5) Povjerenstvo iz stavka 4. ovog ¢lanka podnosi Senatu pisano izvjeSce s prijedlogom
da se najbolji kandidat imenuje glavnim urednikom.

(6) Odluku o imenovanju glavnog urednika donosi Senat SveuciliSta na temelju izvjesca
iz prethodnog stavka.

(7) Iznimno od odredbi stavaka 2., 3, 4., 5 i 6. ovog Clanka, predsjednik
organizacijskog odbora medunarodne znanstvene konferencije Dubrovnik International
Economic Meeting je po funkciji glavni urednik ¢asopisa ,,DIEM®.

Clanak 12.

(1) Glavni urednik odgovoran je za organizaciju rada i poslove u svezi objavljivanja
¢asopisa, te za poslove koje obavlja Urednistvo i Urednicki odbor.

(2) Glavni urednik odgovoran je za sve objavljene informacije u ¢asopisu.

(3) Glavni urednik se brine o znanstvenom i stru¢nom integritetu €asopisa, osigurava
redovitost izlaZzenja Casopisa kako bi se stekla i/ili ofuvala prepoznatljivost i izvrsnost
mjerena kroz faktor odjeka i druge pokazatelje kvalitete Casopisa.

(4) Glavni urednik &asopisa u suradnji s ¢lanovima Urednistva vodi uredivacku politiku
Casopisa.

(5) Glavni urednik ¢asopisa planira sadrzaj ¢asopisa, ureduje gradu Casopisa, nadgleda
sve pripreme za objavljivanje ¢asopisa, pregledava pristigle radove, vodi brigu o
recenziranim radovima te o pravilnom provodenju recenzentskoga postupka, te predlaZe
radove za objavljivanje.

Clanak 13.

(1) Glavni urednik moZe predloZiti imenovanje najvise tri pomoc¢na urednika i/ili jednog
mladog urednika. Glavni urednik s pomoénicima posebno se brine o medunarodnoj
prepoznatljivosti &asopisa, njegovoj priznatosti i citiranosti medu autorima iz odredenog



znanstvenog podrudja.

(2) Pomo¢ni urednici i/ili mladi urednik duZni su aktivno raditi na prikupljanju i
uredivanju rukopisa za objavljivanje, zajedno s glavnim urednikom brinuti o poslovanju
Casopisa, zamjenjivati glavnog urednika u sluéaju njegove odsutnosti i aktivno sudjelovati u
promicanju ¢asopisa u javnosti.

(3) Mandat pomo¢nih urednika i mladog urednika traje koliko i glavnom uredniku.

Clanak 14.

(1) Tehnicki urednik sudjeluje u komunikacijskom lancu izmedu glavnog urednika,
Uredni$tva, autora i nositelja grafi¢ko-tehnoloskog procesa, stvara koncepciju rada i oblikuje
publikaciju u dogovoru s glavnim urednikom, obavlja prvu kontrolu prelomljenog teksta s
unesenim grafickim prilozima, prati proces u tiskari i utjeCe da publikacija dobije Zeljeni
oblik.

(2) Tajnik Casopisa je u pravilu osoba zaposlena u sluzbi nadleZnoj za poslove izdavastva
koja, u okviru poslova radnog mjesta na koje je rasporedena, vodi zapisnike na sjednicama
Urednistva i obavlja druge potrebne aktivnosti u svrhu objavljivanja ¢asopisa.

Clanak 15.

(1) Uredni¢ki odbor ima ulogu pruzanja struéne potpore glavnom uredniku u daljnjem
postupku izdavanja rukopisa. Pojedini ¢lan Uredni¢kog odbora moZe biti zaduZen za odredeni
rukopis.

(2) Urednicki odbor ¢ine Uredni$tvo 1 istaknuti aktivni znanstvenici iz zemlje ili
inozemstva iz podruéja kojemu pripada ¢asopis.

(3) Clanove Urednitkog odbora imenuje Urednistvo na prijedlog glavnog urednika.

(4) Clanovi Urednitkog odbora duzni su aktivno sudjelovati u promicanju interesa
dasopisa i raditi na dobrobit ¢asopisa, uz postivanje eti¢kih nadela u znanstvenom izdavastvu.
Na molbu ¢lanova UredniStva duZni su pro€itati rukopis asopisa ¢ija je tema povezana s
njihovim stru¢nim podru¢jem te dati svoje miSljenje, predloZiti recenzente i Koordinirati
daljnji recenzentski postupak.

(5) Odredbe ¢&lanka 10. stavaka 3. i 5. ovog Pravilnika na odgovaraju¢i se na€in
primjenjuju na rad Uredni¢kog odbora.

(6) Sastanci Urednitkog odbora mogu se na poziv glavnog urednika odrZati i putem
elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 16.

(1) Savjetodavni odbor &asopisa ¢ine istaknuti znanstvenici i strucnjaci iz zemlje i
inozemstva koji su dali pristanak da ¢e svojim ugledom i savjetima pomagati u diseminaciji
dasopisa na globalnoj razini. Clanovi Savjetodavnog odbora mogu biti i bivsi istaknuti
¢lanovi Uredni¢kog odbora koji viSe nisu u mogucénosti sudjelovati u radu Uredni¢kog
odbora.

(2) Clanovi Savjetodavnog odbora mogu pruZati struéne usluge vezane uz pojedine
rukopise, ukljutujuéi recenziju odnosno odabir i suradnju s vrsnim recenzentima.



(3) Savjetodavni odbor ¢asopisa imenuje Uredni$tvo na prijedlog glavnog urednika.

Clanak 17.

(1) Mandat glavnog urednika, te ¢lanova Urednistva, Uredni¢kog odbora i
Savjetodavnog odbora Casopisa koje izdaje Sveudiliste traje tri godine, s moguéno3éu
reizbora.

Clanak 18.

(1) Clanovi Urednitkog odbora, Urednistva i/ili Savjetodavnog odbora mogu biti
razrijeSeni duZnosti i prije isteka mandata na koji su imenovani ako:
— sami zatraZe razrjeSenje,
— ne ispunjavaju obveze ¢lana tog tijela,
— svojim ponaSanjem povrijede ugled Sveucilista,
— izgube sposobnost obavljanja duznosti.

(2) Za slucaj iz podstavaka 2. do 4. prethodnog stavka prijedlog za razrje§enje mozZe
podnijeti glavni urednik ili dvije treéine &lanova tijela iz stavka 1. ovog ¢&lanka u &ijem
sastavu je predloZenik za razrjeSenje duznosti.

(3) Nakon razrjeSenja pojedinog ¢lana Uredni¢kog odbora, Urednistva i/ili
Savjetodavnog odbora, na njegovo se mjesto imenuje novi &lan &iji mandat traje do isteka
vremenskog razdoblja na koje je imenovan razrijeSeni ¢lan.

Clanak 19.

Odredbe ¢lanka 9. stavaka 2. do 6. ovog Pravilnika na odgovaraju¢i se nacin
primjenjuju na rad Uredni¢kog i Savjetodavnog odbora .

Clanak 20.

(I) Na prvoj sjednici Senata u kalendarskoj godini glavni urednik podnosi pisano
godisnje izvje$ée o radu u protekloj godini.

(2) Iznimno od odredbe prethodnog stavka, na traZzenje Rektora ili Prorektora za znanost
glavni urednik duZan je podnijeti Senatu pisano izvjeSce o radu za razdoblje krace od jedne
godine i/ili zapisnike sa sjednica UredniStva odrZanih u tom razdoblju.

(3) U slu¢aju Casopisa kojima je Sveucili§te suizdava¢ godiSnje izvjeSée podnosi ili
glavni urednik (ako je zaposlenik Sveucilista) ili €lan uredniStva tog Casopisa zaposlen na
Sveucilistu.

(4) Ako Senat ne prihvati godiSnje izvjeS¢e iz stavka 1. ovog ¢lanka ili ako glavni

urednik ne podnese pisano izvjeSée iz stavaka 1. i 2. ovog ¢lanka, moZe se pokrenuti
postupak razrje$enja duZnosti glavnog urednika, ¢lanova Uredni¢kog odbora, Urednistva i

Savjetodavnog odbora te imenovanja novih.

IV. PRJAVA I OBRADA RADOVA

Clanak 21.

Radovi se prijavljuju na nadin i prema uputama autorima objavljenim na mreZnoj
stranici &asopisa i/ili portalu HRCAK, koje &ine sastavni dio ovog Pravilnika.



Clanak 22.

(1) Autori radova snose svu odgovornost glede koriStenja i citiranja drugih djela u
moralnom smislu.

(2) Svaki autor je duzan dostaviti potpisanu izjavu o autenti¢nosti rukopisa iz
prethodnog stavka.

(3) U sklopu postupka predvidenog ovim Pravilnikom Urednistvo je ovladteno i
obvezno na zaprimljene rukopise radova primijeniti sustave za otkrivanje prisvojenog djela
(plagijata) koji su raspoloZivi i dostupni na SveuciliStu.

(4) Ako primjenom sustava iz prethodnog stavka Uredni§tvo utvrdi da zaprimljeni
rukopis sadrZi elemente prisvojenog djela (plagijata), donijet ¢e se odluka kojom se odbija
izdavanje tog djela.

Clanak 23.

(1) Svi ¢lanci u ¢asopisu $alju se na najmanje dvije obostrano anonimne recenzije, pri
Cemu recenzenti ne znaju tko su autori rada, niti autori znaju tko su recenzenti.

(2) Clanci se kategoriziraju na prijedlog recenzenta po naznadenim kategorijama.
Urednistvo odlucuje o konaénoj kategorizaciji.

(3) Recenzenti radova koji se objavljuju u Casopisima moraju biti afirmirani
znanstvenici ili znanstveno-nastavni djelatnici u pravilu iz odgovarajueg znanstvenog
podrugja, polja i grane s obzirom na temu rada koju recenziraju.

(4) Recenzenti iz Republike Hrvatske moraju biti upisani u registar znanstvenika
Republike Hrvatske.

(5) Recenzent mozZe biti i znanstvenik iz inozemstva koji ima status znanstvenika na
temelju propisa svoje drZave.

(6) Postupak recenzije je tajan i povjerljiv.

Clanak 24.

(1) Recenzenti su duZni pridrZavati se Eti¢kih smjernica za izdavanje Casopisa obj avljenih
na mreZnim stranicama &asopisa i/ili portala HRCAK, koje &ine sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Za svaki ¢asopis SveuciliSta vodi se interna elektroni¢ka baza recenzenata.
Clanak 25.

(1)Po prijavi rada, pristigle rukopise pregledava Urednitvo, koje odlutuje o
prikladnosti rada za daljnje razmatranje. Ukoliko dostavljeni rad ispunjava uvjete za objavu u
Casopisu, Uredniitvo na prijedlog zaduzenog urednika vr$i izbor recenzenata te se rad 3alje

na recenziju najmanje dvojici recenzenata, iz zemlje ili inozemstva.

(2) Recenzent ocjenjuje moZe li se rad prihvatiti za tisak.

(3) Ako recenzent ocijeni da se rad moze prihvatiti, ali uz odredene izmjene i/ili dopune,
potrebno je naznaditi jesu li te izmjene i/ili dopune uvjet za objavljivanje ili su samo
upozorenje autoru da bi bilo dobro da se rad u odredenim pojedinostima poboljsa.

(4) Ako recenzent ne Zeli ili nije u moguénosti dati svoje misljenje o radu, duzan je
dostaviti povratnu informaciju u §to kraéem razdoblju.



(5) Recenzentova je duZnost da ocijeni jezi¢nu stranu rukopisa, posebno u pogledu
nazivlja upotrebljenoga u djelu.

(6) Ako recenzent traZi izmjene i/ili dopune rada, urednik zaduZen za taj rad obavjeStava
autora da otkloni nedostatke i unese trazene izmjene i/ili dopune.

(7) Ispravljenu verziju rukopisa provjerava recenzent, te predlaZze rukopis za
objavljivanje.
Clanak 26.

(1) Recenzije radova piSu se na obrascima koje propisuje Urednistvo.

(2) Recenzija rada, u pravilu, sadrZzi recenzentovu analizu i zapaZanje, ocjenu i
klasifikaciju rada, prijedloge i preporuke te vlastoru¢ni potpis recenzenta.

Clanak 27.

(1) Rukopis rada se prihvaéa ako su obje recenzije pozitivne.

(2) Kad rad ima jednu negativnu ocjenu, traZi se dodatno misljenje koje se povjerava
novom recenzentu ili ¢lanu Uredni¢kog odbora.

(3) Ako su od tri zaprimljene recenzije jedna recenzija pozitivna a dvije negativne,
odbija se prihvacanje rada za objavljivanje.

(4) U slutaju dva negativna miSljenja recenzenata o predmetnom radu, autora/e se
obavjestava o neprihvatljivosti rada za objavu.

(5) Odluku o objavljivanju ili neobjavljivanju rada potvrduje Urednistvo ¢asopisa, na
prijedlog urednika zaduZenog za pojedini rad.

Clanak 28.

(1) Prihvaéanje kategoriziranih radova za objavljivanje obvezuje autora da iste podatke
ne smije objaviti na drugome mjestu bez dopustenja Urednistva Casopisa.

(2) Kategorija rada ispisuje se u njegovu zaglavlju i u sadrZaju sveska.

(3) Prilozi koje &asopis objavljuje (prikazi, osvrti, posebni prilozi) se ne kategoriziraju i
ne podlijeZu recenziji.

Clanak 29.

(1) Ako se nakon objave rada u Gasopisu utvrdi postojanje osnovane sumnje da je rad
krivotvorina ili sadrZzi elemente prisvojenog rada (plagijat), glavni urednik je duZan po
sluzbenoj duznosti ili na temelju zaprimljene prijave ispitati slu¢aj i o tome pisanim putem
izvijestiti Urednistvo.

(2) U slu¢aju iz prethodnog stavka Uredni$tvo provodi postupak radi utvrdivanja svih
Cinjenica i okolnosti slu¢aja. Temeljem provedenog postupka, ako s potpunom sigurno$cu
utvrdi da je objavljeni rad plagijat, Uredni$tvo je ovlasteno donijeti odluku o povlaéenju rada
iz ¢asopisa u kojem je prethodno objavljen.

Clanak 30.

(1) Sva izdanja &asopisa moraju biti lektorirana i korigirana prije objavljivanja u
tiskanome ili elektroni¢kom obliku.



(2) Lektor mora biti profesor hrvatskog jezika ili stranog jezika ili druga licencirana
osoba.

Clanak 31.

(1) Operativne poslove vezane za izdavanje &asopisa i druge administrativno-tehnicke
poslove od interesa za ¢asopis obavlja ustrojstvena jedinica SveudiliSta nadleZna za poslove
izdavastva (u daljnjem tekstu: Sluzba).

(2) Na dokumentaciju prikupljenu i odrZzavanu tijekom postupka izdavanja &asopisa na
odgovarajuéi na¢in se primjenjuju odredbe vaZzeéeg Zakona o arhivskom gradivu i arhivima i
Pravilnika o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva.

Clanak 32.

(1) Casopis za koji su izradene vlastite mreZne stranice na istima objavljuje sve
informacije o ¢asopisu, glavnom uredniku, Uredni$tvu, Uredni¢kom odboru, Savjetodavnom
odboru Casopisa, te saZetke i publicirane radove u cijelosti.

(2) Ako casopis ima vlastite mreZne stranice, glavni urednik imenuje webmaster-a koji
azurira mreZne stranice Casopisa te obavlja ostale informati¢ke poslove prema potrebi i
nalogu glavnog urednika.

(3) Za webmastera iz prethodnog stavka u pravilu se imenuje zaposlenik Centra za
informati¢ku potporu Sveucili3ta. Za svoj rad webmaster odgovara glavnom uredniku.

(4) Knjiznica Sveucilista za potrebe Casopisa obavlja bibliometrijske usluge to jest
periodiéki pribavlja i dostavlja Urednidtvu podatke o indeksiranosti i metri¢kim pokazateljima
tasopisa te dostavlja Sluzbi potrebe za razmjenom ¢asopisa.

V. POSTUPAK POKRETANJA NOVOG CASOPISA
Clanak 33.

(1) Prijedlog za pokretanje novih znanstvenih i znanstveno-struénih ¢asopisa dostavlja se
Povjerenstvu za znanstveno-nastavnu literaturu.

(2) Ovlasteni podnositelji prijedloga iz stavka 1. ovog ¢lanka su sastavnice Sveucilista u
Dubrovniku.

(3) Prijedlog iz stavka 1. ovog ¢lanka mora sadrZavati:
— naslov ¢asopisa,
— ime i prezime glavnog urednika,
— ime i prezime tajnika urednistva,
— imena i funkcije ¢lanova urednistva,
— adresu urednistva,
— oblik izdavanja Casopisa (tiskani i/ili elektronicki)
— podatak o ucestalosti izlaZenja Easopisa,
— podrugje znanosti u koje pripada asopis odnosno preteznu pripadnost podruéju za
interdisciplinarne Casopise,
— opis Casopisa,
— okvirni financijski plan éasopisa.

(4) Povjerenstvo za znanstveno-nastavnu literaturu o prijedlogu iz prethodnog Clanka
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razmatra na sjednici.

(5) Povjerenstvo za znanstveno-nastavnu literaturu moZe prijedlog iz stavka 1. ovog
¢lanka prihvatiti ili odbiti.

(6) Ako Povjerenstvo za znanstveno-nastavnu literaturu prihvati prijedlog iz stavka 1.
ovog ¢lanka, predlaze Senatu donoSenje odluke o pokretanju novoga sveucili$nog ¢asopisa.

(7) Odluku o pokretanju novoga sveuéilisnog &asopisa, koji je prosao postupak propisan
ovim ¢lankom, donosi Senat.

Clanak 34.

Na prijedlog Rektora i/ili Povjerenstva za znanstveno-nastavnu literaturu, Senat mozZe
donijeti odluku da se ¢asopis Sveucilista izdaje isklju¢ivo u elektroni¢kom obliku.

Clanak 35.

Novi Casopisi SveuciliSta moraju ispunjavati vaZece:
— obavezne kriterije za uvritavanje na portal HRCAK,
— uvjete za dodjelu ISSN-a.

VI. PRESTANAK IZDAVANJA CASOPISA

Clanak 36.

(1) Senat Sveudilista mozZe donijeti odluku o prestanku izdavanja ¢asopisa:
— koji u razdoblju od dvije godine nisu objavili niti jedan broj ili
— za koje se u razdoblju od godinu dana od prve objave poziva iz ¢lanka 11. stavka
2. ovog Pravilnika ne prijavi kandidat koji udovoljava formalnim uvjetima tog
poziva.
(2) Iznimno, za slucaj iz prethodnog stavka podstavka 2. Senat moze donijeti odluku o
privremenom prekidu izdavanja Casopisa.

VII. PROMJENA NAZIVA I KLASIFIKACIJE CASOPISA
Clanak 37.

(1) Svaki prijedlog promjene naziva i/ili klasifikacije postojecih ¢asopisa obavezno se
dostavlja na razmatranje Povjerenstvu za znanstveno-nastavnu literaturu.

(2) Ovladteni podnositelj prijedloga iz prethodnog stavka je Uredni$tvo &asopisa ili
sveucili$na sastavnica iz ¢lanka 10. stavka 4. ovog Pravilnika. Uz obrazloZeni prijedlog iz
prethodnog stavka obvezno se prilaze odgovarajuca odluka i druga relevantna
dokumentacija.

(3) Povjerenstvo za znanstveno-nastavnu literaturu prijedlog iz stavka 1. ovog ¢lanka
moZe prihvatiti ili odbiti.

(4) Ako Povjerenstvo za znanstveno-nastavnu literaturu prihvati prijedlog iz stavka 1.
ovog ¢lanka, predlaZe Senatu donosenje odluke o promjeni naziva i/ili klasifikacije postojeceg
dasopisa.

(5) Odluku o promjeni naziva i/ili klasifikacije postojeceg Casopisa donosi Senat.



VII. UGOVORI I NAKNADE
Clanak 38.
Sveutiliste s glavnim urednikom, lektorima i prevoditeljima sklapa odgovarajuéi ugovor
u pisanom obliku kojim se pobliZe ureduju medusobna prava i obveze, sukladno vazeé¢im
propisima te uputama nadleZnih ministarstava i drugih nadleZznih tijela.

Clanak 39.

(1) Za ugovore iz prethodnog ¢lanka ovog Pravilnika utvrduju se naknade u iznosima
kako slijedi:

Rberd. Vrsta rada Visina naknade (u neto iznosu)

1. | Glavni urednik 4.000,00 kuna po broju

2. | Lektura, korektura i ostalo po ugovoru
Prijevod, engl. korektura i lektura u éasopisima
koje izdaje Sveuciliste u Dubrovniku — prijevodi 1.200,00 kuna

3. | naslova, podnaslova, saZetaka, klju¢nih rijeci, po jednom objavljenom
opisi slika, tablica i slinoga s hrvatskoga na broju ¢asopisa
engleski jezik ili s engleskoga na hrvatski jezik)

(2) Glavni urednik ¢asopisa moze donijeti odluku kojom naknadu na koju ostvaruje pravo
temeljem tocke 1. prethodnog stavka raspodjeljuje sa svojim suradnicima (pomoénim
urednicima, mladom uredniku, webmaster-u, tajniku ¢asopisa i sl.). Odluka se dostavlja
Urednistvu ¢asopisa na znanje.

(3) Ako Sveudiliste za posebni broj izdanog ¢asopisa ostvari razliku izmedu prihoda i
rashoda, glavni urednik moZe, po zavretku obradunskog razdoblja i pod uvjetom podmirenih
svih trodkova prethodnih brojeva ¢asopisa, predloZiti Rektoru isplatu naknade suradnicima
koji su sudjelovali u pripremi tog broja, pri ¢emu ukupan iznos naknada moZe iznositi najvise
50% te ostvarene razlike.

Clanak 40.

(1) Casopisi iz ovog Pravilnika, u smislu odredbi vaZeéeg Zakona o autorskom pravu i
srodnim pravima, predstavljaju zbirke samostalnih autorskih djela, koje prema izboru ili
rasporedu sastavnih elemenata Cine vlastite intelektualne tvorevine njihovih autora te kao
takve uZivaju zastitu.

(2) Zastita koju uziva zbirka iz prethodnog stavka ne proteZe se na njezin sadrZaj i ni na
koji na¢in ne utjeCe na prava koja postoje na autorskim djelima i predmetima srodnih prava
uvr§tenim u tu zbirku.
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VIII. FINANCIRANJE CASOPISA
Clanak 41.

(1) Uredivanje i tiskanje &asopisa financira se sredstvima Ministarstva, sredstvima koje je
Sveuciliste financijskim planom namijenilo izdavanju Casopisa, sredstvima ostvarenima
prodajom tijekom godine i izdavanjem posebnih brojeva, sredstvima ostvarenima putem
natjecaja, sponzorstvima i donacijama.

(2) Visinu sredstava za sufinanciranje ¢asopisa utvrduje Ministarstvo na temelju prijave
Sveucilista za financijskom potporom, a sukladno vaZecim kriterijima Ministarstva.

(3) Za Casopise kojima Ministarstvo dodijeli financijsku potporu Sveuciliste kao izdavac u
impresumu navodi da je ¢asopis objavljen uz financijsku potporu Ministarstva, elektronic¢ku
adresu(e) na kojoj (na kojima) je ¢asopis besplatno dostupan te dostavlja Ministarstvu ogledni
primjerak tiskanog izdanja ¢asopisa.

Clanak 42.

(1) Financijsko poslovanje ¢asopisa vodi Sluzba za financijsko—knjigovodstvene i
ratunovodstvene poslove na odvojenoj knjigovodstvenoj kartici za koju je nalogodavac glavni
urednik, po ovlastenju Rektora Sveucilista.

(2) Glavni urednik brine o financijama &asopisa te je duZan, prema moguénostima,
osiguravati dodatne izvore sredstava za financiranje ¢asopisa.

Clanak 43.

(1) Svi dionici u postupku izdavanja Easopisa duzni su se pridrzavati Eti¢kih smjernica za
izdavanje ¢asopisa objavljenih na mreZnim stranicama ¢asopisa i/ili portalu HRCAK.

Clanak 44.

(1) Besplatni primjerci tiskanih Casopisa dostavljaju se:
— Ministarstvu — 1 primjerak
— glavnom uredniku — do 5 primjeraka,
— ¢&lanovima Urednistva i Uredni¢kog odbora — po 1 primjerak
— knjiZznicama Sveudilista — do 5 primjeraka, i dostatan broj primjeraka za
razmjenu,
— autorima — po 1 primjerak,
— knjiZnicama srodnih ustanova — po 1 primjerak,
a prema uputi glavnog urednika moXe se dostaviti po jedan primjerak ¢lanovima
Savjetodavnog odbora.

(2) Sukladno odredbama vaZeéeg Zakona o knjiZnicama o obveznom primjerku,
Sveudilidte kao izdavad besplatno i o svom trodku, najkasnije u roku od 30 dana po zavrSetku
tiskanja, umnaZanja ili proizvodnje, dostavlja odgovaraju¢i broj obveznih primjeraka
gasopisa Nacionalnoj i sveudili¥noj knjiznici u Zagrebu i Znanstvenoj knjiZnici u
Dubrovniku.
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Clanak 45.

Pretplata na Casopise te njihova distribucija i razmjena provodi se prema posebnim
odlukama nadleznih tijela Sveugilista.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 46.

Pitanja autorskih prava koja nisu obuhvaéena ovih Pravilnikom propisana su odredbama
vazeceg Zakona o autorskom pravu i srodnim pravima.

Clanak 47.

(1) Postupci zapoceti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrSit ée se prema
odredbama ovoga Pravilnika.

(2) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje mandat ¢lanovima Urednistva,
Uredni¢kih odbora i drugih tijela ¢asopisa Sveuéilista.

(3) Rektor Sveucilista ¢e u roku od mjesec dana od dana stupanja na snagu ovoga
Pravilnika predloZiti Senatu donos$enje odluke o raspisivanju poziva iz ¢lanka 11. stavka 2.
ovog Pravilnika.

Clanak 47.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na internetskim stranicama
Sveucilista.
[ I)/'r/ 'R-‘le{(%r”"‘“’? e |
prof. dr. sc. Niksa Bgfgﬁﬁt_ TN %
Sluzbena biljeska: 1|

Pravilnik o ¢&asopisima na Sveudili§tu u Dubrovniku objavljen je

1.5, 2018
Glavni tajnik Sveuciliita

Dalibor Ivusié, dipl. iur.
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