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	SVEUČILIŠTE U DUBROVNIKU
Tajništvo odjela

	Primljeno dana:
	Broj:




	Ispunjava kandidat/kandidatkinja:

	
Kandidat/kandidatkinja: ..........................................................................................................................
JMBAG: .................................................................................................	.	

Odjel: .....................................................................................................
Studij: ....................................................................................................
Trajanje studija u semestrima: ............................................

Budući da sam položio/la sve ispite i ispunio/la sve propisane uvjete, te obradio/la temu završnog rada pod nazivom:
· na hrvatskom jeziku...............................................................................................................................
        ...........................................................................................................................................................,
· na engleskom jeziku...........................................................................................................................
         ...........................................................................................................................................................
   prijavljujem se za obranu završnog rada, u svrhu završetka preddiplomskog stručnog studija. 
Tema je u okviru predmeta:......................................................................................................................,
a izrađena je pod nadzorom mentora:....................................................................................................
Uz prijavu prilažem tri primjerka završnog rada.

U Dubrovniku,.............................
                                  (datum)			
							     		………………………………..
									Potpis kandidata/kandidatkinje




                                                                                                            

	Ispunjava mentor:

	  
 Završni rad kandidata/kandidatkinje je iz: 
· znanstveno/umjetničkog područja*............................................................................................
· znanstvenog polja* ....................................................................................................................
· znanstvene grane*....................................................................................................................

Odobrio mentor: ………………………………………………….
U Dubrovniku,.......................... godine

* Sukladno odredbama Pravilnika o znanstvenim i umjetničkim područjima, poljima i granama (Narodne novine 118/09, 82/12, 32/13, 34/16)


	Ispunjava Tajništvo odjela:

	[bookmark: _GoBack]
Potvrđuje se da je kandidat/kandidatkinja položio/la sve ispite, ispunio/la sve propisane obveze i priložio/la tri  primjerka završnog rada.

						..................................................................................
						                      Potpis tajnice odjela

U Dubrovniku,................................ 
                                        (datum)


	Ispunjava Voditelj/ica studija:

	
    Usmena obrana završnog rada održat će se u prostoriji:....................................................,     
dana:..............................godine, u .................. sati pred povjerenstvom:

..........................................................................................., predsjednik

..........................................................................................., član

............................................................................................, član / mentor


U Dubrovniku, .....................…………. 
                                           (datum)


..............................................
                                                                                               Potpis voditelja/ice studija


	ZAPISNIK O ZAVRŠNOM RADU

	Ispunjava kandidat/kandidatkinja:

	Podaci o kandidatu/kandidatkinji:
	Prezime, ime i očevo ime:……………………………………………………………..............
	Dan, mjesec i godina rođenja:………………………………………………………................
	OIB:……………………………………………………………………………...…................
	Mjesto i država rođenja:………………………………………………………………...............
	Mjesto i adresa prebivališta:…………………………………………………………...............
	Državljanstvo:………………………………………………………………………...............
     Odjel:………………………………………………………………………………….............
	Studij:………………………………………………………………………………................
     Godina prvog upisa:…………………………………….
	Status studenta (redoviti-izvanredni):…………………..
	Težinski prosjek ocjena:………………………………..

	Ispunjava Tajništvo odjela

	
Točnost podataka ovjerava Tajništvo odjela:

    U Dubrovniku,  ………………….
                                           (datum)

                                                                          ..................................................................................
					                               Potpis tajnice odjela


	Ispunjava predsjednik Povjerenstva

	Obrana završnog rada održana je dana:………………………………………………….

	Kandidatu/kandidatkinji su postavljena sljedeća pitanja:
	1.………………………………………………………………………………………..…....
	2.………………………………………………………………………………………..…....
	3.………………………………………………………………………………………...…...
	
    Mišljenje Povjerenstva:
	………………………………………………………………………………………….…...
	………………………………………………………………………………………….…...
	………………………………………………………………………………………….…...
	………………………………………………………………………………………….…...
	………………………………………………………………………………………….…...
	………………………………………………………………………………………….…...
	Izdvojeno mišljenje članova Povjerenstva:
	………………………………………………………………………………………….…...
	………………………………………………………………………………………….…...
	………………………………………………………………………………………….…...
	Ocjena:
a) teksta završnog rada:……………………………………….
b) obrane završnog rada:……………………………………..
     Konačna ocjena:…………………………………………………..

Povjerenstvo:
…………………………….....………,  predsjednik
……………………………….....…….. član
………………………………….....…., član/mentor

Dubrovnik, ………………………. 
                                         (datum)



				






















Protokol obrane završnog rada:

1. Povjerenstvo poziva kandidata/kandidatkinju da uđe u dvoranu i dočekuje ga stojećki.
2. Nakon ulaska kandidata//kandidatkinje, predsjednik povjerenstva uzima riječ:
(Povjerenstvo i kandidat/kandidatkinja slušaju stojećki)
"Otvaram obranu završnog rada kandidata/kandidatkinje.................................................................................................................................
na zadanu temu pod nazivom: 
na hrvatskom jeziku.........................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................

studij............................................................................................................................................................... 
pred povjerenstvom u sastavu:

	1. .......................................................................................................................(predsjednik)

	2. .................................................................................................................................(član)

3. .........................................................................................................................(član/mentor)

Kandidat/kandidatkinja je rođen/a ................................................. u ....................................................
Upisao/la je studij ..........................................................................................................................................., 
odjel ..................................................................................................................................................................
akademske ............./............ godine, odslušao/la sve programom predviđene kolegije, obavio/la sve predviđene vježbe te položio/la sve predviđene ispite s  težinskim prosjekom ocjena .................. . Povjerenstvo je temeljito proučilo završni rad kandidata/kandidatkinje i zaključilo da se u obradi pridržavao/la zadatka, te da je polučio/la odgovarajući  rezultat. Na osnovi ovog zaključka povjerenstvo omogućuje kandidatu/kandidatkinji pristup usmenoj obrani rada.

Molim zato sve prisutne da sjednu kako bi obrana mogla započeti. 

Molim sad kandidata/kandidatkinju da iznese sažeti prikaz svog rada.”

3. Kandidat/kandidatkinja izlaže svoj rad najdulje 30 min.
4. Članovi povjerenstva postavljaju pitanja kandidatu/kandidatkinji  iz područja koje završni rad obrađuje i to u pravilu mentor do tri pitanja, ostali članovi po jedno, iznimno dva pitanja.
Predsjednik povjerenstva može dati upute kandidatu/kandidatkinji u vezi s načinom oblikovanja odgovora, i može ga/je upozoriti svaki put kad ocijeni da odgovor prelazi okvire obrađivane teme.

5. Kad je kandidat/kandidatkinja završio/la s odgovorima, predsjednik ga/je zamoli da napusti dvoranu kako bi se povjerenstvu omogućilo vijećanje u svrhu ocjene.
Kad je povjerenstvo usuglasilo odluku, predsjednik poziva kandidata u dvoranu, a povjerenstvo ga dočekuje stojećki.
6. Nakon ulaska kandidata/kandidatkinje, predsjednik uzima riječ, a povjerenstvo i kandidat/kandidatkinja slušaju stojećki:

“Povjerenstvo je, nakon što je saslušalo izlaganje kandidata/kandidatkinje i odgovore na postavljena pitanja, te povezavši sve to s pismenom obradom završnog rada, zaključilo da je kandidat/ kandidatkinja obranio/la svoj završni rad s ocjenom .................. Na osnovi ove uspješne obrane povjerenstvo proglašava kandidata/kandidatkinju (ime i prezime)
............................................................................................................................................................................
za (navesti stručni naziv i kraticu**)..............................................................................................................
.................................................................................................................., te mu/joj srdačno  čestita.”

* Znanstveno i umjetničko područje, znanstveno polje i znanstvenu granu određuje mentor sukladno odredbama Pravilnika o znanstvenim i umjetničkim područjima, poljima i granama (Narodne novine 118/09, 82/12, 32/13, 34/16)  


**POPIS STRUČNIH NAZIVA I KRATICA:

1. Preddiplomski stručni studij Financijski menadžment: stručni/a prvostupnik/prvostupnica (baccalaureus/ baccalaurea) ekonomije s kraticom bacc. oec.
2. Preddiplomski stručni studij Hotelijerstvo restoraterstvo i gastronomija: stručni prvostupnik (baccalaureus/ baccalaurea) hotelijerstva, restoraterstva i gastronomije s kraticom bacc. oec..
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