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PRAVILNIK O MEDUNARODNO]J
MOBILNOSTI

Dubrovnik, sije¢anj 2025.
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Na temelju ¢lanka 12. stavka 3. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (,Narodne
novine®, br.: 119/22) i ¢lanka 20. Statuta Sveuéilista u Dubrovniku, Senat Sveu¢ili§ta u Dubrovniku na 213.
sjednici odrzanoj 29. sije¢nja 2025. donio je

PRAVILNIK O MEDPUNARODNO]J MOBILNOSTI

I. UVODNE ODREDBE
Sadrzaj Pravilnika
Clanak1.

(1) Pravilnikom o medunarodnoj mobilnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se osnovna nacela
mobilnosti dolaznih i odlaznih studenata, dolaznog i odlaznog znanstveno-nastavnog i nenastavnog
osoblja na Sveu¢ilistu u Dubrovniku (u daljnjem tekstu: Sveuéiliste), vrsta i trajanje mobilnosti, postupak
prijave, osnovne isprave, prava i obveze studenata, znanstveno-nastavnog, i nenastavnog osoblja, kao i
druga pitanja vezana za provedbu programa medunarodne mobilnosti.

(2) Izrazi u ovom Pravilniku koji imaju rodno zna&enje, koriste se neutralno i odnose se jednako na muski
i zenski spol.

Eticki kodeks i pravni propisi
Clanak 2.

Osobe uklju¢ene u program mobilnosti duZne su postovati eti¢ki kodeks i propise Sveuéilita i inozemnih
institucija na kojima ostvaruju mobilnost.

Inkluzija i ukljuéivost
Clanak 3.

(1) Sveutiliste se obvezuje osigurati jednake moguénosti za uklju¢ivanje i aktivno sudjelovanje svih
pojedinaca (studenata i zaposlenika) u aktivnostima mobilnosti, neovisno o njihovim osobnim,
zdravstvenim, socijalnim, kulturnim, ekonomskim ili drugim razli¢itostima.

(2) Sveudciliste ¢ée, u okviru svojih moguénosti, pruZiti podriku osobama s manje moguénosti,
prilagodavajué¢i pomo¢ specifi¢nim potrebama svakog pojedinca. Ova podrska moze ukljucivati, ali nije
ogranifena na: pomo¢ pri pripremi dokumentacije za mobilnost, savjetovanje i organizaciju putovanja,
osiguravanje pristupaCnosti, organizaciju edukativnih i tematskih aktivnosti, pruZanje
individualiziranog pristupa i mentorstva, dodatnu financijsku potporu, jeziénu i kulturnu pripremu,
psiholosku podrsku te druge oblike podrske prilagodene potrebama sudionika.

(3) Sve aktivnosti usmjerene su na promicanje inkluzije, postivanje razli¢itosti te stvaranje okruZenja u
kojem se svi osjecaju dobrodoslo i ravnopravno.

Struc¢na, administrativna i tehnicka podrska mobilnosti

Clanak 4.

(1) Postupak odabira studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja za sudjelovanje u programu mobilnosti
provodi se putem javnog natjecaja objavljenog na mreznim stranicama Sveucilista.



(2) Javnim natjecajem se utvrduju uvjeti za ostvarivanje prava na financijsku potporu, postupak prijave,
kriteriji i postupak izbora te nacin objave rezultata natjecaja.

(3) Povjerenstvo za odabir provodi postupak odabira studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja temeljem javnog
natjecaja u okviru projekta mobilnosti te provodi raspodjelu dobivenih sredstava za projekte mobilnosti.

(4) Povjerenstvo za odabir izdaje preporuke o priznavanju ECTS bodova odnosno rezultata mobilnosti
ostvarenih na razmjeni, predlaZze smjernice i mjere za unapredenje provedbe programa mobilnosti, a
posebice u pogledu nacina priznavanja studijskog boravka u inozemstvu, uvodenja obrazovnih
komponenti na stranim jezicima na sastavnicama Sveu¢iliSta i sli¢no.

(5) Student, ¢lan nastavnog ili nenastavnog osoblje koji odlukom o odabiru kandidata nije ostvario pravo
na mobilnost, ima pravo protiv odluke o odabiru kandidata podnijeti Zalbu Povjerenstvu za odabir u roku
od 8 dana od objavljivanja rezultata natje¢ajnog postupka.

(6) Zalba se podnosi u elektroni¢kom obliku na adresu elektroni¢ke poste sluzbe nadleZne za
medunarodnu suradnju.

(7) Povjerenstvo za odabir je duZno razmotriti Zalbu iz prethodnog stavka i u roku 8 dana od primitka
donijeti odluku o zalbi.

(8) Odluka o zalbi je konaé¢na.
Clanak 5.

(1) Programe mobilnosti na razini Sveutilidta provodi i administrira sluzba zaduZena za medunarodnu
suradnju u suradnji sa prorektorom zaduZenim za medunarodnu suradnju te sveudilisnim sastavnicama.

(2) Na prijedlog prorektora zaduZenog za medunarodnu suradnju rektor Sveutiliita moZe imenovati
sveuciliSnog koordinatora za provedbu programa medunarodne mobilnosti, a ¢elnici sastavnica zaduZeni
su za provedbu programa mobilnosti na pojedinim sastavnicama.

(3) Aktivnosti podrske osobama s manje moguénosti organiziraju i provode sluzba zaduZena za
medunarodnu suradnju i sluzba zaduZena za savjetovanje i podrS$ku studentima, uz moguénost
ukljuc¢ivanja drugih relevantnih sluzbi prema potrebi.

Definicije pojmova
Clanak 6.
U smislu ovog Pravilnika:

1. Program medunarodne mobilnosti je svaki program u okviru kojega se ostvaruje medunarodna mobilnost
pojedinaca u svrhu ucenja, pou¢avanja i/ili osposobljavanja.

2. Medunarodna mobilnost prekograni¢ni je boravak studenta ili ¢lana osoblja na inozemnoj instituciji
domacéinu radi ostvarivanja aktivnosti odredenih u programu medunarodne mobilnosti ili u projektu u
okviru kojeg se prekograni¢ni boravak ostvaruje.

3. Visokim uciliStem smatra se javna ili privatna institucija visokog obrazovanja ovlaStena za ustroj i
izvedbu studija, znanstvenoga, visokostru¢noga ili umjetni¢koga rada. To moze biti: sveudiliste sa svojim
sastavnicama, veleudiliste ili znanstveni institut.



4. Mati¢no visoko uciliSte je ustanova visokoga obrazovanja na kojoj je student koji sudjeluje u
medunarodnoj mobilnosti upisan, odnosno na kojoj je znanstveno-nastavno ili nenastavno osoblje koje
sudjeluje u medunarodnoj mobilnosti zaposleno.

5. Prihvatna institucija je visoko uciliste ili druga pravna osoba na kojem se ostvaruje mobilnost, ovisno o
vrsti mobilnosti.
U sludaju:
— studentske mobilnosti u svrhu studijskog boravka, prihvatna institucija je isklju¢ivo visoko uc¢iliste
— mobilnosti u svrhu struéne prakse, prihvatna institucija je ustanova, tvrtka, organizacija
— mobilnosti osoblja prihvatna institucija je visoko uéili$te, znanstveni institut, druga ustanova,
tvrtka, organizacija, ovisno o vrsti radnog mjesta osoblja.

6. Partnerska institucija je inozemna institucija s kojom Sveudiliste ima sklopljen meduinstitucijski sporazum.

7. Meduinstitucijski sporazum je sporazum koji sklapaju Sveudiliste i inozemna prihvatna institucija. Takav
ugovor moze biti sklopljen u okviru nekog od programa mobilnosti ili kao opéeniti sporazum o suradnji,
kao 3to su Ugovor o suradnji (Cooperation Agreement), Memorandum o razumijevanju (Memorandum of
Understanding) i sli¢ni sporazumi.

8. Odlazni student (Outgoing Student) je student Sveu¢ili$ta koji sudjeluje u mobilnosti na inozemnoj instituciji.

9. Dolazni ili gostujuéi student (Incoming Student) je student sa inozemne institucije u mobilnosti na
Sveudilistu kao prihvatnoj instituciji.

10. Freemover je sudionik mobilnosti koji sudjeluje u mobilnosti izvan okvira programa mobilnosti ili
meduinstitucijskog sporazuma.

11. Ugovor o ucenju (Learning Agreement) je ugovor kojim se za pojedinog studenta ugovara program
studiranja na prihvatnoj instituciji .

12. Ugovor o struénoj praksi (Learning Agreement for Traineeship) je ugovor kojim se za pojedinog studenta
ugovara program stru¢ne prakse na prihvatnoj instituciji.

13. Prijepis ocjena (Transcript of Records) je isprava kojom visoko uéiliste pruZa detaljne podatke o
postignutim rezultatima studenta (iskazane putem ECTS bodova ili drugog sustava bodovanja za svaki
kolegij te ocjenom). Sudionicima medunarodne mobilnosti Prijepis ocjena izdaje se na engleskom jeziku.

14. Potvrda o obavljenoj stru¢noj praksi (Traineeship Certificate) je isprava kojom poslodavac potvrduje da je student
obavio stru¢nu praksu i koja pruza detaljne podatke o obavljenoj stru¢noj praksi i postignutim rezultatima.

15. Plan odrZavanja nastave (Mobility Agreement - Staff mobility for Teaching) ili Sporazum o mobilnosti u svrhu
poducavanja je dokument za znanstveno-nastavno osoblje koji sadrzi plan odrZavanja nastave na
prihvatnoj instituciji.

16. Plan rada (Mobility agreement - Staff mobility for Training) ili Sporazum o mobilnosti u svrhu
osposobljavanja je dokument koji sadrzi plan struénog usavrsavanja osoblja na prihvatnoj instituciji.

17. Potvrda o duZini boravka na prihvatnoj instituciji (Statement of Host Institution) je potvrda kojom
institucija domaéin potvrduje razdoblje mobilnosti za pojedinog sudionika mobilnosti.



18. Katalog kolegija (Course Catalogue) je lista kolegija ponudenih inozemnim studentima na prihvatnoj instituciji.

19. Supervisor Acceptance Form je potvrda kojom nastavnik na prihvatnoj inozemnoj instituciji potvrduje
prihvat studenta ¢ija je svrha studijskog boravka istrazivanje za zavr$ni/diplomski/doktorski rad.

20. Supervisor Report je dokument koji student dostavlja nakon mobilnosti ako je svrha studijskog boravka
bila istraZivanje za zavr$ni/diplomski/doktorski rad. Izvjesée je dokaz o provedenom istrazivanju na
temu rada, a sastavlja ga i potpisuje nastavnik sa prihvatne inozemne institucije.

21. Kombinirana mobilnost (Blended Mobility) uklju¢uje kombinaciju fizi¢ke mobilnosti i virtualne komponente
koja omogucuje suradnicko u¢enje/timski rad pomocu informacijsko komunikacijskih tehnologija.

22. Virtualna mobilnost obuhvaéa niz aktivnosti potpomognutih informacijskim i komunikacijskim
tehnologijama, uklju¢ujuéi e-ucenje, kojima se ostvaruju medunarodna suradnicka iskustva u kontekstu
poucavanja, osposobljavanja ili uéenja.

23. Recent graduate status, odnosno status nedavno diplomiranog studenta podrazumijeva studenta koji na
mobilnost odlazi nakon zavrsetka studija.

24. Exchange Students Final List of Courses je dokument u kojem dolazni student na razmjeni dostavlja
konacan popis kolegija koje ¢e pohadati na Sveucilistu, a nakon svih izmjena Ugovora o ucenju.

25. Zajednicki europski referentni okvir za jezike (tzv. Common European Framework of Reference for Languages) je
europska klasifikacija stupnjeva znanja jezika, ¢iji je cilj objektivno odrediti razinu znanja stranog jezika.

26. Zahtjev za sklapanje novog meduinstitucijskog sporazuma je dokument kojim Celnik sastavnice Sveucilista
dostavlja ili potvrduje inicijativu sastavnice za sklapanje novog meduinstitucijskog sporazuma.

27. Zahtjev za produljenje razdoblja mobilnosti (Mobility Prolongation Form) je obrazac kojim student moze
zatraziti produljenje mobilnosti.

28. Inkluzija ili ukljucivanje podrazumijeva drustveno i kulturno ukljuéivanje razli¢itih skupina i pojedinaca
unutar odredene strukture. Cilj inkluzije u smislu ovog Pravilnika je omoguéiti svim sudionicima (studentima
i osoblju) ravnopravan pristup obrazovnim, profesionalnim i drustvenim prilikama koje mobilnost nudi, bez
obzira na njihove socijalne, ekonomske, kulturne, fizi¢ke ili druge prepreke.

29. Osobe s manje mogucnosti su pojedinci koji se suo¢avaju s dodatnim izazovima ili preprekama koje mogu
oteZati njihovu punu participaciju u obrazovnim i profesionalnim iskustvima, uklju¢ujuéi medunarodnu
mobilnost. Ove osobe mogu pripadati razli¢itim skupinama koje su suolene sa socio-ekonomskim,
obrazovnim, kulturnim, zdravstvenim, geografskim, ili drugim vrstama poteskoca.

30. Znanstveno-nastavno osoblje su zaposlenici izabrani na znanstveno-nastavna, znanstvena, umjetni¢ko-
nastavna, nastavna, suradnicka i stru¢na radna mjesta.



I1. MEDUINSTITUCIJSKI MEDUNARODNI SPORAZUMI O SURADNJI KOJI UKLJUCUJU MOBILNOST
STUDENATA I/ILI OSOBLJA

Clanak 7.

(1) Meduinstitucijski sporazum o medunarodnoj suradnji predstavlja pravni okvir za ostvarivanje
akademske i/ili znanstvene suradnje. U ovom sporazumu i/ili njegovim dodacima mogu se definirati
podrudja suradnje, brojke studenata i osoblja SveuciliSta i partnerske institucije koji mogu ostvariti
mobilnost ujednoj akademskoj godini, duljina boravka te sva ostala prava i obveze sudionika mobilnosti,
kao i ostale aktivnosti vezane za suradnju dvaju partnera.

(2) Sklapanje meduinstitucijskog medunarodnog sporazuma moZe potaknuti inozemna visokogkolska
institucija ili Sveuciliste, odnosno njegove sastavnice, te takav sporazum mora biti u skladu sa strateSkim
ciljevima Sveu¢iliSta. U mjeri u kojoj je to moguce, ili ako nije drugadije definirano programom
medunarodne mobilnosti, odnosno zahtjevima partnerske inozemne institucije, u meduinstitucijski
sporazum preporucuje se ukljuéiti sve sveudili$ne sastavnice.

(3) Ako meduinstitucijski sporazum, koji se sklapa u okviru medunarodnog programa mobilnosti,
ukljuCuje razmjenu studenata potrebno je u suradnji sa ¢elnikom sveudili$ne sastavnice, na koju se
suradnja odnosi, usporediti i procijeniti sukladnosti studijskih programa s naglaskom na uskladenost
ishoda ucenja. Ako postoji zadovoljavajuéa uskladenost studijskih programa tada se u meduinstitucijski
sporazum moze ukljufiti razmjena studenata, u suprotnom ukljuéit ée se samo razmjena osoblja.

(4) Kad se meduinstitucijski sporazum sklapa na inicijativu sastavnice Sveutilita, &elnik sastavnice pisanim
putem (obrazac Zahtjeva za sklapanje novog meduinstitucionalnog sporazuma) dostavlja sluzbi nadleznoj za
medunarodnu suradnju prijedlog za sklapanje novog meduinstitucijskog sporazuma u kojem se navodi
prijedlog podrudja iz kojih se ugovor sklapa (ukoliko je primjenjivo), vrste mobilnosti koje ¢ée se ukljuditi u
ugovor te pojasnjava vaznost sklapanja sporazuma za sastavnicu, odnosno za Sveuciliste. Sporazum priprema
sluzba zaduZena za medunarodnu suradnju u koordinaciji sa nadleznim prorektorom.

(5) Prilikom sklapanja meduinstitucijskog medunarodnog sporazuma o suradnji obje strane bi se u
najvecoj mogucoj mjeri trebale pridrzavati nacela reciprociteta.

(6) Meduinstitucijski medunarodni sporazumi u pravilu se sklapaju na engleskom jeziku. Moguée je
sporazum sastaviti i na sluzbenom jeziku zemlje partnerske inozemne institucije te se u tom slucaju
sklapa i istovjetna verzija sporazuma na hrvatskom ili engleskom jeziku.

(7) Natin sklapanja meduinstitucijskih sporazuma (u obliku tiskanog dokumenta s vlastoruénim potpisom
ovlastene osobe ili elektroni¢kom obliku s kvalificiranim elektroni¢kim potpisom ovlaitene osobe) odreden je
programom mobilnosti unutar kojeg se sklapa ili dogovorom izmedu partnerskih institucija.

(8) Meduinstitucijske sporazume o medunarodnoj suradnji potpisuje rektor Sveuéiliita na prijedlog
prorektora zaduZenog za medunarodnu suradnju. Ukoliko su obje institucije suglasne, ili programom
mobilnosti nije drugalije definirano, na sporazumu koji se ne sklapa u elektroni¢kom obliku s
kvalificiranim elektroni¢kim potpisom ovlastene osobe prihvatljiv je i skenirani potpis.

(9) Sluzba zaduZena za medunarodnu suradnju duZna je dostaviti primjerak potpisanog sporazuma
partnerskoj instituciji (ako je primjenjivo) te objaviti informaciju o njegovom potpisivanju na mreznim
stranicama Sveucilista.



ITII. MOBILNOST STUDENATA

a) Odlazna mobilnost studenata
Clanak 8.

(1) Mobilnost studenata odnosi se na studiranje ili obavljanje stru¢ne prakse na inozemnoj prihvatnoj
instituciji u sklopu studija na prijediplomskoj, diplomskoj ili poslijediplomskoj razini, nakon ¢ega student
zavrSava upisani studij na mati¢nom visokom uciliStu. Iznimno, ukoliko to program mobilnosti
dozvoljava, student na mobilnost u svrhu struéne prakse moze oti¢i i nakon zavrsetka studija u statusu
tzv. nedavno diplomiranog studenta (recent graduate), uz uvjet da se na natjelaj za mobilnost prijavio za
vrijeme dok je imao status studenta Sveucilista u Dubrovniku.

(2) Prema vrsti mobilnost moZe biti fizi¢ka, virtualna ili kombinirana (blended mobility).

Dokumenti studentske mobilnosti
Clanak 9.

Ako meduinstitucijskim medunarodnim sporazumom, odnosno programom mobilnosti nije drugacije
propisano osnovni dokumenti studentske mobilnosti su:

a) Mobilnost u svrhu studijskog boravka

1. Ugovor o ugenju (Learning agreement) (definiran u ¢lanku 6. stavku 1. podstavku 11. ovog Pravilnika),

2. Prijepis ocjena (Transcript of Records) (definiran u ¢lanku 6. stavku 1. podstavku 13. ovog Pravilnika),

3. Potvrda o duZini boravka na inozemnoj instituciji (definirana u ¢lanku 6. stavku 1. podstavku 17.
ovog Pravilnika),

4. Supervisor Acceptance Form (definiran u 6. stavku 1. podstavku 19. ovog Pravilnika) u sluéaju
mobilnosti u svrhu istraZivanja za zavrs$ni, diplomski, specijalisticki ili doktorski rad.

5. Supervisor Report (definiran u ¢&lanku 6. stavku 1. podstavku 20. ovog Pravilnika) u sludaju
mobilnosti u svrhu istrazivanja za zavrs$ni, diplomski, specijalisti¢ki ili doktorski rad.

b) Mobilnost u svrhu struéne prakse
1. Ugovor o stru¢noj praksi (Learning agreement for Traineeship) (definiran u ¢lanku 6. stavku 1.
podstavku 12. ovog Pravilnika),
2. Potvrda o obavljenoj stru¢noj praksi (Traineeship Certificate) (definirana u ¢lanku 6. stavku 1.
podstavku 14. ovog Pravilnika),
3. Potvrda o duZini boravka na inozemnoj instituciji (definirana u ¢lanku 6. stavku 1. podstavku 17.
ovog Pravilnika).

Uvjeti za sudjelovanje u mobilnosti
Clanak 10.

(1) Uvjeti za prijavu te kriteriji i nadin odabira kandidata za mobilnost odredeni su meduinstitucijskim
medunarodnim sporazumom, odnosno programom mobilnosti i natjeCajem za mobilnost kojeg
Sveuciliste raspisuje.

(2) Umobilnosti mogu sudjelovati i studenti u redovitom statusu i studenti u izvanrednom statusu upisani
na Sveudili$tu, ukoliko programom mobilnosti ili meduinstitucijskim sporazumom nije drugacije
propisano. Studenti u izvanrednom statusu za vrijeme trajanja mobilnosti na inozemnom sveucilistu
moraju pohadati studij u pune nastavne satnice.



(3) Studenti koji sudjeluju u mobilnosti ostaju upisani na mati¢noj sastavnici Sveudiliita tijekom cijelog
trajanja studentske mobilnosti, $to znaci da ne smiju zavrsiti svoj studij tijekom trajanja mobilnosti ili
prije odlaska na mobilnost. Iznimka su studenti koji na mobilnost u svrhu stru¢ne prakse odlaze u statusu
nedavno diplomiranog studenta (recent graduate), kao $to je definirano u &¢lanku 6. stavku 1. podstavku 23.
i ¢lanku 8. stavku 1. ovog Pravilnika.

(4) Studenti koji imaju obavezu pla¢anja participacije u troskovima studija na Sveuéilidtu, za vrijeme
trajanja mobilnosti duZni su nastaviti placati participaciju.

(5) Student Sveucilista moZe sudjelovati u mobilnosti ako poznaje jezik na kojem ée se odrzavati nastava
na prihvatnoj inozemnoj instituciji. Pri tome, razina poznavanja stranog jezika ne smije biti niza od Bl
razine prema Zajedni¢kom europskom referentnom okviru za jezike. Potrebnu razinu znanja jezika na
kojem e se odrzavati nastava odreduje prihvatna institucija.

Trajanje mobilnosti
Clanak 11.

(1) Trajanje mobilnosti ovisi o pravilima programa mobilnosti i/ili odredbama meduinstitucijskog
sporazuma.

(2) Prema trajanju mobilnosti mogu biti:
a) kratkoro¢ne - mobilnosti u trajanju od 5 do 30 dana;
b) dugoroéne - mobilnosti u trajanju od vige od 30 dana;
c) kombinirane (blended) - fizi¢ki dio mobilnosti u trajanju od 5 do 30 dana, dok obvezni virtualni dio
ne mora imati propisano obvezno trajanje i ovisi o dogovoru izmedu partnerskih institucija,
odnosno propisan je programom mobilnosti.

(3) Odlazni student moZe tijekom boravka na mobilnosti putem obrasca Zahtjeva za produljenje
mobilnosti (Mobility Prolongation Form) (definiran u ¢lanku 6. stavku 1. podstavku 27. ovog Pravilnika)
zatraziti produljenje razdoblja mobilnosti, a najmanje mjesec dana prije zavrSetka ranije ugovorene
mobilnosti. Za odobrenje produljenja mobilnosti student mora imati suglasnost mati¢ne sastavnice
Sveucilista i suglasnost prihvatne institucije.

(4) Student moZe tijekom studija vie puta sudjelovati u aktivnostima mobilnosti uz uvjet da trajanje
mobilnosti ne moZe biti duZe od polovice propisanog trajanja studija koji student pohada na Sveuéilistu.

Procedura prijave za mobilnost i odabir kandidata
Clanak 12.

(1) Programi mobilnosti, meduinstitucijski sporazumi, odnosno natje¢aji za mobilnost studenata sadrze
jasne uvjete za prijavu za odlazak na mobilnost, potrebne dokumente i kriterije odabira kandidata te se
ovisno o njima provodi postupak odabira kandidata za odlazak na mobilnost.

(2) Postupak odabira kandidata provodi Povjerenstvo za odabir, koje imenuje rektor Sveuéilista.
(3) Mobilnost u svrhu studijskog boravka moZe biti realizirana samo u okviru sklopljenog

meduinstitucijskog sporazuma, dok za mobilnost u svrhu struéne prakse ne mora postojati sporazum
izmedu Sveudili$ta i prihvatne institucije.



(4) Celnik mati¢ne sastavnice moZe studentu na njegov pisani zahtjev odobriti odlazak na mobilnost i
izvan meduinstitucijskog sporazuma, odnosno programa mobilnosti - tzv. Free mover mobilnosti,
primjenjujuéi na odgovarajuéi na¢in odredbe ovog Pravilnika.

(5) Nakon postupka odabira, a u slu¢aju mobilnosti u svrhu studijskog boravka, sluzba zaduZena za
medunarodnu suradnju dostavlja inozemnoj visokoskolskoj instituciji pismo nominacije i podatke o odlaznom
studentu na nacin kako je to propisano programom mobilnosti ili meduinstitucijskim sporazumom.

(6) Odlazni student je duZan samostalno se informirati o postupku i rokovima za prijavu na inozemnu
instituciju te se pobrinuti da inozemnoj instituciji dostavi sve potrebne dokumente unutar rokova za prijavu.

(7) Ako je potrebno sluZba zaduZena za medunarodnu suradnju pruZit ée studentu administrativnu
potporu prilikom prijave na inozemnu visokoskolsku instituciju.

Ugovor o uéenju (Learning Agreement)
Clanak 13.

(1) Nakon 3to je student odabran za studijski boravak, a prije odlaska u prihvatnu instituciju, sklapa se
Ugovor o ugenju (Learning Agreement) izmedu studenta, mati¢nog visokog u¢ilita i prihvatne institucije
ukoliko meduinstitucionalnim sporazumom ili odredbama programa mobilnosti nije drugacije
propisano. Nadin sklapanja Ugovora o uéenju (u obliku tiskanog dokumenta s vlastoru¢nim potpisom
ovlastene osobe ili elektroni¢kom obliku s kvalificiranim elektroni¢kim potpisom ovlastene osobe)
odreden je programom mobilnosti unutar kojeg se sklapa ili dogovorom izmedu partnerskih institucija.
Ukoliko su obje institucije suglasne, ili programom mobilnosti nije drugacije definirano, na Ugovoru o
ucenju koji se ne sklapa digitalno/elektroni¢ki prihvatljiv je i skenirani potpis.

(2) Odlazni student mora se na mrenim stranicama prihvatne institucije samostalno informirati o
dostupnim kolegijima te u dogovoru sa fakultetskim/odjelnim ECTS koordinatorom, odnosno ¢elnikom
sastavnice izabrati kolegije koje ¢e slusati i polagati na prihvatnoj instituciji.

(3) Kolegiji koje ée student polagati na prihvatnoj instituciji ne smiju biti jednaki onima koje je student
ve¢ polozio u okviru studijskog programa upisanog studija kojeg pohada na Sveuéilistu.

(4) Usporedbu i procjenu sukladnosti kolegija inozemnog studijskog programa obavlja fakultetski/odjelni
ECTS koordinator, odnosno ¢elnik sastavnice, koji je duzan usporediti sadrZaj, optereéenje i ishode uc¢enja
izabranih kolegija sa kolegijima koje bi odlazni student trebao pohadati u okviru studijskog programa na
mati¢noj sastavnici.

(5) U Ugovoru o uéenju navode se:

a) za dugorofne mobilnosti - nazivi kolegija koje je student odabrao na prihvatnoj instituciji sa
pripadajué¢im brojem ECTS bodova koje izabrani kolegiji nose (Tablica A) te kolegiji na mati¢noj
sastavnici sa pripadaju¢im brojem ECTS bodova koji ¢e studentu po povratku s mobilnosti biti
priznati, odnosno kolegiji na kojima ¢e se student osloboditi od polaganja ispita (Tablica B)

b) za kratkorone mobilnosti - naziv programa kojeg ¢e student pohadati ili naziv kolegija koji je
student odabrao na inozemnoj prihvatnoj instituciji sa pripadajué¢im brojem ECTS bodova (Tablica
A) te nadin priznavanja takvog programa ili kolegija na Sveuéilidtu (Tablica B). Ukoliko programom
mobilnosti ili meduinstitucionalnim sporazumom nije drugacije odredeno, kratkoro¢ne mobilnosti
doktoranada ne moraju nositi ECTS bodove



c) ukoliko student namobilnost odlaziu svrhu istrazivanja ili izrade zavrinog/ diplomskog/ specijalisti¢kog/
doktorskog rada tada se u Ugovor o u¢enju umjesto kolegija navodi takva formulacija uz pripadajuéi broj
ECTS bodova ukoliko je primjenjivo. Uz Ugovor o u¢enju student ¢elniku sastavnice i sluzbi zaduZenoj za
medunarodnu suradnju mora dostaviti i potpisani obrazac Supervisor Acceptance Form, kojim mentor na
mati¢noj sastavnici Sveudilista daje suglasnost za istraZivanje ili izradu zavrSnog/ diplomskog/
specijalistickog/ doktorskog rada u inozemstvu, a mentor na inozemnoj prihvatnoj instituciji obvezuje se
studentu pruziti podrsku i dati smjernice pri pisanju ili istraZivanju.

(6) Kada pripadajuéi bodovi nisu izrazeni ECTS sustavom, u Ugovor o u¢enju upisuju se izvorni bodovi,
njihova vrijednost u ECTS bodovima uz naznaku kriterija pretvorbe.

(7) Potpisivanjem Ugovora o ulenju Sveudiliste odobrava studentu odlazak na mobilnost i odabrani
studijski program te jaméi priznavanje svih poloZenih kolegija.

(8) Prilikom sklapanja Ugovora o u¢enju mati¢na sastavnica je duZna uzeti u obzir raznolikosti studijskih
programa i visokih uéiligta u skladu s Vodi¢em za korisnike ECTS-a (ECTS User's Guide) i primijeniti
fleksibilan pristup priznavanja bodova dobivenih na inozemnoj instituciji, temeljen na kompatibilnosti
ishoda uéenja, a ne na istovjetnosti sadrzaja kolegija i propisanoj literaturi na Sveu¢ilistu.

(9) Ugovor o uéenju moraju potpisati prije odlaska na mobilnost odlazni student, fakultetski/odjelni ECTS
koordinator, odnosno ¢elnik mati¢ne sastavnice, te prihvatna institucija.

(10) Ugovor o uenju moZe se mijenjati ukoliko to program mobilnosti, odnosno meduinstitucionalni
sporazum dozvoljava, a uz suglasnost svih potpisnika. Sve promjene moraju biti u pisanom obliku
odnosno u obliku izmjena Ugovora o uéenju (Learning Agreement Changes). U pravilu izmjene Ugovora o
ulenju dozvoljavaju se unutar prva dva tjedna od poéetka nastave na inozemnoj prihvatnoj instituciji.

(11) U slu¢aju produljenja razdoblja mobilnosti sklapa se novi Ugovor o uéenju u kojem se navode samo
novi kolegiji koje student izabire za razdoblje produljenja, a u skladu sa stavkom 5. ovog ¢lanka.

(12) Ako se mobilnost ostvaruje temeljem zdruZenih, odnosno Double/Multiple/Joint Degree studija ili
drugih sli¢nih programa u kojima je definiran sustav medusobnog priznavanja ostvarenog programa
izmedu institucije domacéina i mati¢nog visokog u¢ilista, nije nuzno sklopiti Ugovor o u¢enju, osim ako se
sklapanje Ugovora o uenju ne trazi samim programom, odnosno ugovorom izmedu institucija.

(13) Ugovor o ugenju sastavlja se u pravilu na engleskom jeziku, a nazivi kolegija upisuju se na izvornom
jeziku na kojem ée ih student slusati. Kolegiji sa Sveucili§ta u Dubrovniku, koji ée se priznati, upisuju se
takoder na izvornom jeziku na kojem se odrZava nastava.

Ugovor o strué¢noj praksi (Learning Agreement for Traineeship)
Clanak 14.

(1) Nakon $to je student odabran za program mobilnosti za stru¢nu praksu sklapa se Ugovor o stru¢noj
praksi (Learning Agreement for Traineeship) izmedu studenta, Sveuéilifta i prihvatne institucije
(ustanova/tvrtka/organizacija), ako institucionalnim dokumentom nije drugatije propisano.

(2) U Ugovor o struénoj praksi navode se obavezno:

— razdoblje obavljanja stru¢ne prakse,

— broj radnih sati tjedno,
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— plani program struéne prakse,

— ocekivani ishodi uéenja,

— plan praéenja studenta pri obavljanju zadataka te naéin evaluacije (Tablica A)

— nadin priznavanja obavljene struéne prakse (Tablica B).
Stru¢na praksa moZe biti priznata kao dio studentovog studijskog programa ako studijski program
predvida obavljanje struéne prakse, a u slu¢aju kad stru¢na praksa nije dio studijskog programa upisat ¢e
se u studentovu Dopunsku ispravu o studiju (Diploma Supplement), odnosno moZe se zabiljeZiti u Europass
Mobility dokument u slu¢aju mobilnosti nedavno diplomiranih studenata (recent graduates).

(3) Potpisivanjem Ugovora o struénoj praksi Sveutiliste odobrava studentu odlazak na mobilnost i odabrani
program struc¢ne prakse, a prihvatna institucija ga prihvaca i odobrava odabrani program stru¢ne prakse.

(4) Ugovor o stru¢noj praksi potpisuju odlazni student, fakultetski/odjelni ECTS koordinator, odnosno
Celnik sastavnice, te prihvatna institucija.

(5) Ugovor o stru¢noj praksi moZe se mijenjati ukoliko to program mobilnosti, odnosno meduinstitucionalni
sporazum dozvoljava, a uz suglasnost svih potpisnika. Sve promjene moraju biti u pisanom obliku, odnosno u
obliku izmjena Ugovora o struénoj praksi (Learning Agreement for Traineeship Changes).

(6) Ako se mobilnost u svrhu stru¢ne prakse ostvaruje temeljem zdruZenih, odnosno Double/Multiple/Joint Degree
studija ili drugih sliénih programa u kojima je definiran sustav medusobnog priznavanja ostvarenog programa
izmedu institucije domaéina i mati¢nog visokog uéilista, nije nuzno sklopiti Ugovor o stru¢noj praksi, osim ako se
sklapanje Ugovora o stru¢noj praksi ne trazi samim programom, odnosno ugovorom izmedu institucija.

(7) Ugovor o stru¢noj praksi sastavlja se u pravilu na engleskom jeziku.

Prava i obveze odlaznog studenta tijekom razdoblja mobilnosti u inozemstvu
Clanak 15.

(1) Odlazni student tijekom razdoblja boravka u inozemstvu zadrZava studentski status na Sveu¢ilistu koji
je imao prije odlaska na mobilnost.

(2) Ako je student prije odlaska na mobilnost u tekuéoj akademskoj godini imao obvezu plaéanja §kolarine,
za vrijeme trajanja mobilnosti nije osloboden pla¢anja $kolarine te ju je duZan podmiriti Sveudilistu i
tijekom trajanja mobilnosti, osim ako meduinstitucionalnim sporazumom nije utvrdeno drugacije.

(3) Ukoliko student ostvaruje studentska prava na subvencioniranu prehranu, ona ée mu biti privremeno
suspendirana tijekom razdoblja mobilnosti.

(4) Odlazni student mora na prihvatnoj instituciji u jednom semestru upisati i odslu3ati kolegije kako bi
stekao najmanje 25 ECTS boda ako se radi o dugoro¢noj mobilnosti u svrhu studijskog boravka, osim ako
je boravak na inozemnoj instituciji predviden za izradu zavrsnog, diplomskog, specijalisti¢kog ili
doktorskog rada, odnosno ako se radi o mobilnosti u svrhu obavljanja stru¢ne prakse. U slucaju
kratkoroénih mobilnosti student ima obvezu stjecanja najmanje 3 ECTS boda, osim ako se radi o
mobilnosti studenata doktorskog studija.

(5) Ukoliko student u inozemstvu boravi na dugoro¢noj mobilnosti u svrhu studijskog boravka, tada ima

obvezu na prihvatnoj instituciji poloZiti kolegije u vrijednosti od minimalno 10 ECTS bodova po semestru,
u suprotnom mu se moze uskratiti isplata drugog dijela dodijeljene financijske potpore.
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(6) Iznimno od prethodnog stavka, obvezu polaganja kolegija u vrijednosti od minimalno 10 ECTS bodova
nemaju studenti koji:

— nainozemnoj prihvatnoj instituciji borave u svrhu izrade zavrsnog, diplomskog, specijalisti¢kog ili
doktorskog rada,

— obavljaju stru¢nu praksu u inozemstvu

— sudjeluju u kratkoro¢nim mobilnostima

— koji na inozemnoj prihvatnoj instituciji borave kraée od ugovorenog razdoblja mobilnosti, a zbog
situacije ,viSe sile“, odnosno nepredvidive izvanredne situacije ili dogadaja izvan kontrole
studenta, a koja se ne mozZe pripisati propustu ili nemaru s njegove strane.

(7) Student iz stavka 4. prethodnog stavka duZan je sluzbi zaduZenoj za medunarodnu suradnju
Sveucilista dostaviti detaljno pisano obrazloZenje situacije ,viSe sile“, odnosno nepredvidive izvanredne
situacije ili dogadaja izvan kontrole, sukladno ¢lanku 16. stavku 2. ovog Pravilnika.

(8) Za vrijeme trajanja razmjene u inozemstvu student je osloboden pohadanja nastave na Sveu¢iliitu, a
ne poloZene kolegije moze naknadno polagati bez formalnih zapreka za nastavak studija nakon povratka
iz inozemstva.

Obveze studenta po povratku s mobilnosti u inozemstvu
Clanak 16.

(1) Nakon zavrSetka razdoblja mobilnosti, a najkasnije 30 dana od dana povratka s prihvatne institucije,
student je duZan sluzbi zaduzenoj za medunarodnu suradnju i ¢elniku mati¢ne sastavnice dostaviti:

a) u slu¢aju dugoroénih mobilnosti - sluzbeni prijepis ocjena (Transcript of Records) na engleskom
jeziku s prihvatne institucije, koji sadrzi i opis ocjena;

b) u sludaju kratkoro¢nih mobilnosti - potvrdu o pohadanom programu/kolegijima na kojoj je
naznacen broj ostvarenih ECTS bodova i ako je primjenjivo ocjenu i opis ocjene, osim u slu¢aju
mobilnosti doktoranada koji nemaju obvezu stjecanja ECTS bodova;

c) usludaju mobilnosti u svrhu istraZivanja za zavr$ni/ diplomski/ specijalisti¢ki/ doktorski rad - obrazac
Supervisor Report kojim mentor na inozemnoj prihvatnoj instituciji potvrduje obavljeni rad;

d) u sluaju obavljanja struéne prakse - potvrdu o obavljenoj stru¢noj praksi (Traineeship Certificate)
na kojoj je obavezno naznaceno razdoblje obavljanja stru¢ne prakse, detaljan program obavljene
stru¢ne prakse, ishodi ucenja i steene kompetencije te evaluacija studentovog rada;

e) za sve vrste mobilnosti: potvrdu o duZini boravka na inozemnoj prihvatnoj instituciji (Statement of
Host Institution), te ukoliko je primjenjivo ostale dokumente odredene natjetajem ili
meduinstitucionalnim sporazumom.

(2) Ussluéaju djelomi¢nog ili potpunog neizvrienja obveza utvrdenih u Ugovoru u uéenju/struénoj praksi
ili ranijeg povrataka s mobilnosti student je duZan sluzbi zaduzenoj za medunarodnu suradnju dostaviti
pisano obrazloZenje s jasno navedenim razlozima neizvrSenja obveza, odnosno ranijeg povratka s
mobilnosti, a najkasnije 15 dana od dana povratka s inozemne prihvatne institucije.

Postupak priznavanja mobilnosti
Clanak 17.

(1) Priznavanje i vrednovanje ishoda uéenja steéenih tijekom Erasmus mobilnosti provodi se na temelju
Ugovora o ulenju (Learning Agreement) odnosno Ugovora o struénoj praksi (Learning Agreement for
Traineeship), Prijepisa ocjena (Transcript of Records) i Potvrde o obavljenoj struénoj praksi te Potvrde o
duljini boravka studenta na prihvatnoj instituciji.
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(2) Ako je student ispunio sve obveze iz sklopljenog Ugovora o u¢enju odnosno Ugovora o struénoj praksi,
mati¢no visoko uciliste duZno je studentu priznati ishode uenja ste¢ene na prihvatnoj instituciji te ga
osloboditi dijelova studijskog programa na mati¢nom visokom ucilistu sukladno dokumentima
navedenima u stavku 1. ovog ¢lanka.

(3) PoZeljno je da obujam optereéenja kojeg se student oslobada na mati¢nom visokom u¢ilistu bude
jednak obujmu optereéenja (izraZenom u ECTS bodovima) kojeg je student ispunio na prihvatnoj
instituciji. Obujam opterecenja kojeg se student oslobada ne smije biti veéi od onoga kojije student ispunio
na prihvatnoj instituciji.

Stefeni ishodi u¢enja na prihvatnoj instituciji odredeni su ECTS bodovima. U slu¢ajevima kada zemlja
domacin ne koristi ECTS sustav, ste¢enim ishodima uéenja pridruzuje se odgovarajuca mjera optereéenja
izrazena u ECTS bodovima na temelju struéne procjene.

Stru¢na procjena provodi se uzimajuéi u obzir sljedeée kriterije:

— Akademsko opterecenje, uklju¢ujuéi broj sati predavanja, seminara, laboratorijskih vjezbi i
samostalnog rada,

— Ishode uenja i kompetencije ste¢ene na ustanovi domacinu,

— Usporedbu sa sli¢nim kolegijima ili programima u visokoobrazovnim institucijama koje koriste
ECTS sustav,

— Dodatne informacije, poput opisa kolegija, nastavnih materijala, metoda ocjenjivanja i ukupnog
trajanja kolegija.

(4) Student se moZe osloboditi bilo kojeg dijela programa na mati¢nom visokom uéiliitu neovisno o tome
u kojem se semestru izvode dijelovi programa kojeg se oslobada. Dozvoljeno je osloboditi studenta dijelova
studijskog programa na mati¢nom visokom uéilidtu ako su ishodi u¢enja steeni na prihvatnoj instituciji
iste ili viSe razine.

(5) Obrazovne komponente na prihvatnoj instituciji &iji ishodi u¢enja nisu u skladu s programskim ishodima
na mati¢nom visokom uéili$tu evidentiraju se u Dopunskoj ispravi o studiju (Diploma Supplement).

(6) U postupku priznavanja i vrednovanja u studijskom programu studenta (u ISVU sustavu) unosi se
izvorni naziv kolegija i naziv prihvatne institucije, a ocjena se prenosi u nacionalni sustav ocjenjivanja i
ulazi u prosjek ocjena. Iz studijskog programa studenta bri$u se dijelovi programa kojih je student
osloboden temeljem ostvarene mobilnosti.

(7) Ako sustavi ocjenjivanja na prihvatnoj instituciji i mati¢nom visokom uéilidtu nisu istovjetni, ocjene se
pretvaraju u ocjene prema nacionalnom sustavu ocjenjivanja. Sve ocjene ostvarene na prihvatnoj instituciji
koje je moguée pretvoriti u nacionalni sustav ocjena ulaze u prosjek ocjena studija na mati¢nom visokom
ucilistu, dok se ocjene koje nije moguce pretvoriti upisuju u izvornom obliku i ne ulaze u prosjek ocjena studija.

(8) Sastavnica je duZna studentu priznati razdoblje sudjelovanja u programu mobilnosti u svrhu obavljanja
stru¢ne prakse te dodijeliti ECTS bodove sukladno broju ECTS bodova odredenih za obavljanje stru¢ne prakse
u okviru svog studijskog programa. Priznavanje se obavlja na temelju Potvrde o obavljenoj stru¢noj praksi i
Potvrde o duljini boravka na prihvatnoj instituciji, a razdoblje se biljezi u Dopunskoj ispravi o studiju.

(9) Priznavanje i vrednovanje ishoda uéenja stru¢ne prakse koja je jednakog opsega optereéenju stru¢ne prakse

u studijskom programu mati¢nog visokog uéilista provodi se izravnim upisivanjem stru¢ne prakse u studijski
program studenta te brisanjem stru¢ne prakse iz studijskog programa mati¢nog visokog ucilista.
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(10) Priznavanje i vrednovanje ishoda ugenja struéne prakse koja opsegom premasuje optereéenje struéne
prakse u studijskom programu mati¢nog visokog u¢ilista vrsi se na dva nacina:

— Zadio opsega stru¢ne prakse (u ECTS bodovima) koji je jednak opsegu stru¢ne prakse u studijskom
programu mati¢nog visokog ucilista, provodi se izravnim priznavanjem.

— Za dio opsega stru¢ne prakse koji premasuje opseg struc¢ne prakse u studijskom programu
mati¢nog visokog udilista, usporeduju se ishodi uéenja stru¢ne prakse na prihvatnoj instituciji s
programskim ishodima ucenja mati¢nog visokog ucilista te se student oslobada odgovarajuceg
dijela studijskog programa mati¢nog visokog ucilista.

(11) Ako student zaklju¢i struénu praksu nakon zavrietka studija, sluzba zaduZena za medunarodnu
suradnju izdaje potvrdu o obavljenoj strué¢noj praksi na pisani zahtjev studenta.

(12) U sluéaju da se student na svojoj mati¢noj sastavnici (fakultetu/odjelu) suoéi s problemom priznavanja
ECTS bodova ili rezultata mobilnosti na ostvarenih razmjeni, student moZe podnijeti pisani prigovor
Povjerenstvu za odabir. Povjerenstvo u najkraem roku izdaje preporuku i misljenje dekanu/proéelniku,
prorektoru nadleznom za studije, Povjerenstvu/Povjereniku za priznavanje prethodnog uenja sastavnice ili
ECTS koordinatoru sastavnice s koje student dolazi, a radi rjeSavanja prigovora.

Financiranje odlaznih studenata
Clanak 1s.

(1) Pravila financiranja mobilnosti, kao i visina financijskih potpora odredena su pravilima pojedinih
programa mobilnosti, medunarodnih natjecaja ili odredbama meduinstitucionalnih sporazuma.

(2) Sveudilidte ée sa studentima kojima dodjeljuje financijsku potporu za mobilnost sklopiti ugovor o
dodjeli financijske potpore. Ugovor o dodjeli financijske potpore ureduje prava i obveze Sveucilista i
studenta te dinamiku isplate financijske potpore.

Zdravstveno osiguranje odlaznog studenta
Clanak19.

Studenti koji sudjeluju u mobilnosti duzni su sklopiti policu zdravstvenog osiguranja za cijelo vrijeme
trajanja mobilnosti ukoliko posebnim sporazumom nije drugacije ugovoreno. Osiguranje regulira student
samostalno i prema vlastitom izboru, ukoliko pravila programa mobilnosti, inozemna prihvatna
institucija ili zakonski uvjeti za dobivanje dozvole boravka ili vize za inozemnu drZavu ne zahtijevaju
drugacdije. Student je duZan prije odlaska na mobilnost dostaviti presliku sklopljene police zdravstvenog
osiguranja sluzbi zaduzenoj za medunarodnu suradnju.

b) Dolazni student
Dolazni student u okviru institucionalnog sporazuma o mobilnosti
Clanak 20.

(1) Ako nije drugadije uvjetovano programom mobilnosti ili odredeno meduinstitucionalnim
sporazumom, dolazni student moZe sudjelovati u mobilnosti na Sveucilistu ako ispunjava slijedeée uvjete:

a) Nominiran je za mobilnost na Sveu¢ili$tu od strane mati¢ne inozemne institucije.

b) Dostavio je kompletnu prijavnu dokumentaciju sluzbi zaduZenoj za medunarodnu suradnju na na¢in i
do rokova koje je odredilo SveuéiliSte. Ukoliko meduinstitucionalnim sporazumom ili programom
mobilnosti nije drugacije odredeno, u pravilu je rok za prijavu za mobilnost u zimskom semestru 15.
lipnja, a rok za prijavu za mobilnost u ljetnom semestru 1. prosinca. Dolazni studenti koji dolaze na
Sveuciliste u svrhu obavljanja struéne prakse ne moraju postivati ove rokove za prijavu.
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c) Zadovoljava kriterije Sveuéilista o poznavanju jezika na kojem ée se odrzavati nastava ili obavljati
struéna praksa. Minimalna razina poznavanja jezika na kojem se odrzava nastava ili obavlja
stru¢na praksa mora biti Bl prema Zajedni¢kom europskom referentnom okviru za jezike.

d) Ispunjava ostale specifiéne uvjete odredene programom mobilnosti te meduinstitucijskim
sporazumonm.

(2) Sveucilidte kao prihvatna institucija sklopit ée sa studentom i mati¢nom inozemnom institucijom
Ugovor o ugenju (Learning Agreement), odnosno Ugovor o stru¢noj praksi (Training Agreement). Ugovor o
ulenju (Learning Agreement)/ Ugovor o stru¢noj praksi (Training Agreement) potpisuju dolazni student,
fakultetski/odjelni ECTS koordinator ili ¢elnik sveudiline sastavnice te studentova mati¢na inozemna
institucija. Naéin sklapanja ugovora (u obliku tiskanog dokumenta s vlastoruénim potpisom ovlastene
osobe ili elektroni¢kom obliku s kvalificiranim elektroni¢kim potpisom ovlastene osobe) odreden je
programom mobilnosti unutar kojeg se ugovor sklapa ili dogovorom izmedu partnerskih institucija.
Ukoliko su obje institucije suglasne, ili programom mobilnosti nije drugaéije definirano, na ugovoru koji
se ne sklapa digitalno/elektronicki prihvatljiv je i skenirani potpis.

(3) Ugovor o ugenju i Ugovor o struénoj praksi moZe se mijenjati ukoliko to program mobilnosti, odnosno
meduinstitucionalni sporazum dozvoljava, a uz suglasnost svih potpisnika. Sve promjene moraju biti u
pisanom obliku odnosno u obliku izmjena Ugovora o uéenju (Learning Agreement Changes) ili izmjena
Ugovora o stru¢noj praksi (Learning Agreement for Traineeship Changes). U pravilu izmjene Ugovora o
ucenju dozvoljavaju se unutar prva dva tjedna od pocetka nastave na sastavnici Sveudilista na kojoj
dolazni student pohada nastavu.

(4) Kod dugoro&nih mobilnosti u svrhu studijskog boravka dolazni student ima pravo pohadati kolegije sa
razli¢itih sastavnica, ali je duZzan odabrati mati¢nu sastavnicu Sveudili$ta na kojoj ée pohadati najvise
kolegija (ukoliko je moguée najmanje 50% ECTS bodova navedenih u Ugovoru o uéenju).

(5) Pri odabiru kolegija nije moguée kombinirati kolegije sa razli¢itih razina studija, uz iznimku kolegija
koji se ciljano uvode za dolazne strane studente radi promocije hrvatskog jezika, povijesti, umjetnosti,
kulture i sl. te kolegija stru¢ne prakse koji su dio studijskog programa i izvedbenog plana. Dolaznim
studentima koji dolaze sa inozemnih institucija koje imaju drugaciji sustav obrazovanja, tj. drugacije
trajanje prijediplomskih i/ili diplomskih studija iznimno se moZe dozvoliti odabir kolegija sa razli¢ite
razine studija, i to na nacin da samo studenti zavrsne godine prijediplomskog studija, u slu¢aju studija
koji traje 4 godine, mogu odabrati kolegije sa diplomske razine, odnosno studenti integriranih
prijediplomskih i diplomskih studija mogu odluéiti hoée li na Sveudilistu pohadati kolegije sa
prijediplomske ili diplomske razine.

(6) Dolazni student na Sveuéilistu mo%e boraviti i u svrhu istraZivanja za zavr$ni/diplomski ili doktorski
rad. U tom slucaju ¢elnik prihvatne sastavnice Sveucilista odredit ¢e mentora za svakog takvog studenta,
koji ée dolaznom studentu pruziti podrsku i dati smjernice prilikom istrazivanja.

(7) Izvedba nastave za strane dolazne studente u okviru programa mobilnosti regulirana je posebnim
aktom o izvedbi nastave na stranim jezicima koju donosi Senat Sveucilista.

(8) Dolazni student koji na Sveuilidte dolazi u svrhu studijskog boravka ima prava i obveze studenta
Sveudilista u redovitom statusu, ukoliko institucionalnim sporazumom nije drugacije odredeno. Dolazni
prava iz studentskog standarda ostvaruje sukladno odluci ministarstva nadleZnog za visoko obrazovanje
vezanoj za pojedine programe mobilnosti.
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(9) Dolazni student je za vrijeme trajanja mobilnosti osloboden plaéanja $kolarine na Sveuéilidtu ukoliko
institucionalnim sporazumom nije drugacije odredeno.

(10) Upis dolaznog studenta na Sveuéiliste kroz ISVU sustav obavlja sluzba zaduZena za administrativne
i opée poslove, ukoliko odlukom rektora/prorektora zaduZenog za medunarodnu suradnju i/ili studente
nije drugacije odluceno, §to podrazumijeva upis sljedeé¢ih podataka: unos mati¢nih podataka studenta,
izrada zahtjeva za studentsku iskaznicu (x-icu), dodjela privremenih studentskih iskaznica, evidencija
boravka studenta izvan mati¢nog visokog ulilidta, kreiranje upisnog lista (upis studija i godine na
visokom uéilistu), evidencija podataka o prebivalistu, upis kolegija (evidentira se nakon roka za izmjene
Ugovora o u¢enju).

(11) Po zavrSetku upisa podataka dolaznog studenta u ISVU sustav sluzba zaduZena za medunarodnu
suradnju duZna mu je izdati studentske dokumente: privremenu/personaliziranu studentsku iskaznicu
(x-ica) i obrazac za studente na razmjeni (Exchange Students Final List of Courses). Sluzba za studentske
poslove studentove mati¢ne sastavnice SveudiliSta izdaje dolaznom studentu korisni¢ke podatke za
pristup internetu i Nastavni¢kom portalu.

(12) Poslove evidencije i polaganja ispita kroz ISVU sustav te izradu zavrine dokumentacije za dolazne
studente obavlja sluzba zaduZena za studentske poslove mati¢ne sastavnice Sveucéilista na kojoj je dolazni
student upisan, a podrazumijeva slijedeée poslove: unos ispitnih rokovaiizradaispitnih lista, unos ocjena
i ispis Prijepisa ocjena na engleskom jeziku (Transcript of Records).

(13) Dolazni student duZan je samostalno se prijaviti za dozvolu boravka u Republici Hrvatskoj. Pomoé u
prikupljanju dokumentacije i pri proceduri prijave za regulaciju boravka, dolaznom studentu pruza
sluzba zaduZena za medunarodnu suradnju.

Dolazni student izvan institucionalnog sporazuma o studentskoj mobilnosti
Clanak 21.

(1) Dolazni student koji Zeli upisati dio/dijelove studijskog programa ili obaviti stru¢nu praksu na
Sveudilistu izvan programa medunarodne mobilnosti i meduinstitucijskih sporazuma o medunarodnoj
mobilnosti (tzv. Freemover student) podnosi pisani zahtjev sluzbi zaduZenoj za medunarodnu suradnju,
koji uklju¢uje i prijedlog Ugovora o u¢enju (Learning Agreement), odnosno Ugovora o struénoj praksi
(Learning Agreement for Traineeship).

(2) Odluku o prihvaéanju dolaznog studenta iz prethodnog stavka donosi prihvatna sastavnica Sveucili3ta.
(3) Troskovi studiranja za dolazne studente iz stavka 1. ovog ¢lanka utvrduju se odlukom koju donosi
Senat Sveuilista ili sukladno sklopljenim ugovorom s inozemnom pravnom osobom koja studenta

upucuje na takvu vrstu mobilnosti.

(4) Dolazni student iz stavka 1. ovog ¢lanka koji na Sveutiliste dolazi u svrhu studijskog boravka ima prava
i obveze studenta SveuciliSta u redovitom statusu, osim prava na subvencioniranje troskova studiranja, a
prava iz studentskog standarda ostvaruje sukladno aktu ministarstva nadleznog za visoko obrazovanje.

(5) U svemu ostalom se na mobilnost dolaznog studenta iz stavka 1. ovog ¢lanka na odgovarajuéi na¢in
primjenjuje odredba ¢lanka 19. ovog Pravilnika.
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Prijepis ocjena (Transcript of Records) i potvrda o struénoj praksi (Transcript of Work)
Clanak 22.

(1) Ocjene dolaznih studenata sa pripadajuéim brojem ECTS bodova nastavnici na kolegiju duZni su
upisati u ISVU sustav prema vaZeéem sustavu ocjenjivanja na Sveucilistu najkasnije 8 dana od ispitnog
roka na kojem je student polagao ispit.

(2) Sluzba zaduZena za studentske poslove mati¢ne sastavnice Sveutiliita na kojoj je dolazni student
upisan izdaje sluzbeni Prijepis ocjena (Transcript of Records) na engleskom jeziku. U sludaju struéne
prakse, dokument kojim se potvrduje obavljena stru¢na praksa (Traineeship Certificate) izraduje i
potpisuje Celnik sastavnice na kojoj je student obavio stru¢nu praksu. Prijepis ocjena i potvrda o
obavljenoj stru¢noj praksi izdaju se dolaznom studentu najkasnije 5 tjedana nakon zavrsetka mobilnosti.

(3) Sluzba zaduZena za medunarodnu suradnju duZna je dolaznom studentu izdati i potvrdu koja
potvrduje razdoblje provedeno na Sveudili$tu, odnosno druge dokumente predvidene programom
mobilnosti ili meduinstitucijskim sporazumom.

Informacijski paket
Clanak 23.

(1) U cilju pruzanja informacija zainteresiranim dolaznim studentima o moguénostima i uvjetima
studiranja na SveudiliStu, SveudiliSte na svojoj mreZnoj stranici objavljuje informacijski paket na
engleskom jeziku za slijedeéu akademsku godinu. SveudiliSne sastavnice duZne su barem jednom
godisnje, a najkasnije do 30. travnja tekuce godine, sluzbi zaduZenoj za medunarodnu suradnju poslati
aZurirane verzije Kataloga kolegija (Course Catalogue) koji ée se izvoditi u slijedeéoj akademskoj godini na
stranim jezicima s opisima kolegija koji sadrze ishode u¢enja na jeziku na kojem se kolegij izvodi.

(2) Sluzba zaduZena za medunarodnu suradnju duZna je redovito na mreZnim stranicama Sveudiliita
azurirati informacijski paket na engleskom jeziku za dolazne strane studente, a koji mora ukljucivati
informacije o studijskim programima/kolegijima koji se nude na stranom jeziku, pravila i procedure
prijave za dolazne studente, informacije o prijavi boravka u Republici Hrvatskoj, informacije o
zdravstvenom osiguranju, smjestaju te ostale korisne informacije.

(3) Sluzba zaduZena za medunarodnu suradnju duZna je prije pofetka svakog semestra organizirati
Orijentacijski tjedan/dan za dolazne strane studente tijekom kojeg ¢e im se detaljno pojasniti pravila studiranja
na SveudiliStu te pruziti prakti¢ne informacije o svim ostalim aspektima boravka na Sveucilistu.

IV. MOBILNOST OSOBLJA

a) Odlazna mobilnost osoblja
Clanak 24.

(1) Mobilnost odlaznog osoblja odnosi se na boravak zaposlenika Sveuéilidta (u daljnjem tekstu: osoblje)
na prihvatnoj instituciji u inozemstvu.

(2) Ako nije drugalije uvjetovano programom mobilnosti ili odredeno meduinstitucionalnim
sporazumom u aktivnostima mobilnosti osoblja mogu sudjelovati svi zaposlenici koji sa Sveuéilistem
imaju sklopljen ugovor o radu, profesori emeritusi Sveucilista te vanjski suradnici pod uvjetom da nisu
zaposlenici drugih visokih uéili$ta koja sudjeluju u medunarodnim programima mobilnosti.
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(3) Vrsta i trajanje mobilnosti definirani su meduinstitucionalnim sporazumom o medunarodnoj
mobilnosti i odredbama natjecaja na temelju kojeg se mobilnost ostvaruje.

(4) Ako se mobilnost ne ostvaruje u okviru nekog od programa mobilnosti kojeg administrira sluzba
zaduZena za medunarodnu suradnju ili sklopljenih meduinstitucionalnih sporazuma, odlazni sudionik
duzan je o tome dostaviti podatke prorektoru nadleZznom za medunarodnu suradnju i sluzbi zaduZenoj za
medunarodnu suradnju.

Prijava za mobilnost i odabir odlaznih kandidata
Clanak 25.

(1) Uvjeti za prijavu, nadin i kriteriji odabira kandidata definirani su u odredbama natje¢aja u okviru kojih
se ostvaruje mobilnost.

(2) Prijava za mobilnost mora sadrzavati plan rada (Mobility Agreement for Training) ili plan nastave (Mobility
agreement for Teaching) potpisan od strane &elnika mati¢ne sastavnice, odnosno nadredene osobe.

(3) Odabir kandidata obavlja Povjerenstvo za odabir kojeg imenuje rektor Sveudilista.

(4) Clan osoblja moZe na mobilnosti u inozemstvu boraviti do najvise dva puta u istoj akademskoj godini, neovisno
o programu mobilnosti na temelju kojeg se mobilnost ostvaruje. Prednost ¢e se, u pravilu, davati zaposlenicima
koji prethodno nisu sudjelovali u mobilnostima tijekom te akademske godine. Iznimno, ¢lan osoblja moZe
sudjelovati na mobilnostima i vise od dva puta u istoj akademskoj godini, pod uvjetom da je mobilnost odobrena
od strane prorektora zaduzenog za medunarodnu suradnju te da je od posebnog interesa za Sveuciliste.

(5) Odlazni zaposlenik duZan je samostalno se informirati o uvjetima boravka na prihvatnoj instituciji.

Osiguranje odlaznog osoblja
Clanak 26.

Osoblje koje sudjeluje u mobilnosti duzno je sklopiti policu zdravstvenog osiguranja za vrijeme mobilnosti
sukladno pravilima Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje, ukoliko posebnim sporazumom nije
drugacdije ugovoreno. Osiguranje regulira zaposlenik samostalno i prema vlastitom izboru ukoliko pravila
programa mobilnosti, inozemna prihvatna institucija ili uvjeti za dobivanje dozvole boravka /vize ne
zahtijevaju drugacdije. Odlazno osoblje duzno je prije odlaska na mobilnost dostaviti presliku sklopljene
police zdravstvenog osiguranja sluzbi zaduZenoj za medunarodnu suradnju.

Financiranje odlazne mobilnosti
Clanak 27.
Pravila financiranja i visina financijske potpore odredeni su pravilima pojedinih programa mobilnosti,
natje¢ajima ili meduinstitucijskim sporazumima.
Obveze zaposlenika po povratku s mobilnosti
Clanak 28.

(1) Nakon povratka sudionik mobilnosti duZan je sluzbi zaduZenoj za medunarodnu suradnju dostaviti
potvrdu o duljini boravka (Statement of Host Institution) u kojoj su jasno navedeni datumi dolaska i odlaska
na/s inozemne prihvatne institucije te ostale dokumente u skladu s programom mobilnosti, natje¢ajem
i/ili meduinstitucionalnim sporazumom.
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(2) Clanovi odlaznog osoblja duZni su po povratku s mobilnosti:

a) Sastaviti pisano izvje$ée o boravku na inozemnoj prihvatnoj instituciji, koje uklju¢uje: ostvarene
ciljeve mobilnosti, u¢inke razdoblja mobilnosti na njihov daljnji rad, preporuke i zakljuc¢ke
proizasle iz mobilnosti. Izvje$¢e se dostavlja Povjerenstvu za odabir kandidata najkasnije 15 dana
od dana povratka s mobilnosti. Dostavljanje pisanog izvje$¢a smatrat ¢e se zahtjevom za isplatu
drugog dijela financijske potpore (ukoliko je primjenjivo). Ako ¢lan odlaznog osoblja ne dostavi
pisano izvjeSce, uskratit ¢e mu se isplata drugog dijela financijske potpore.

b) Odrzati predavanje ili radionicu za kolege u svrhu diseminacije iskustva, i to:

— Znanstveno-nastavno osoblje duzno je odrzati predavanje ili radionicu za ostalo znanstveno-
nastavno osoblje, gdje ¢e predstaviti stecena znanja i iskustva te moguénosti suradnje s
inozemnom prihvatnom institucijom.

— Nenastavno osoblje duzno je odrzati predavanje ili radionicu za ostale sluzbenike, gdje ¢e
podijeliti ste¢ene informacije i prakse koje mogu unaprijediti rad Sveuéilista.

Predavanje ili radionica treba se odrzati u roku od 30 dana od povratka s mobilnosti, a termin se

dogovara s nadleZznim prorektorom ili voditeljem relevantne sastavnice odnosno ustrojstvene

jedinice. Informaciju o odrzavanju predavanja ili radionice potrebno je dostaviti i sluzbi zaduzenoj
za medunarodnu suradnju.

(3) U slu¢aju ranijeg povratka s mobilnosti ili neizvrenja svih ugovorenih obveza zaposlenik je duZan uz izvjesée
navedeno u prethodnom stavku, sluzbi zaduZenoj za medunarodnu suradnju dostaviti pisano obrazlozenje sa
jasno navedenim razlozima neizvrsenja obaveza, odnosno razlozima ranijeg povratka sa mobilnosti.

b) Dolazna mobilnost osoblja
Clanak 29.
(1) Mobilnost dolaznog osoblja odnosi se na boravak zaposlenika inozemnih institucija na Sveu¢ilistu.

(2) Svrha dolazne mobilnosti moZe biti odrZavanje nastave, stru¢no usavravanje, dogovaranje suradnje
te priprema i dogovaranje zajednic¢kih znanstvenih i/li istrazivackih projekata.

(3) Sa ¢lanovima dolaznog osoblja mora biti utvrden plan nastave (Mobility Agreement for Teaching), kojeg
potpisuje Eelnik sveuéili§ne sastavnice koja ée ugostiti dolazno osoblje, ili plan rada (Mobility Agreement
for Training), kojeg potpisuje Celnik sveutilidne sastavnice, odnosno voditeljica sluzbe zaduZene za
medunarodnu suradnju u dogovoru s prihvatnom sastavnicom ili sluzbom.
Financiranje dolazne mobilnosti

Clanak 30.
SveuciliSte nije duzno pokriti troskove dolaznog osoblja, osim ako to nije predvideno pravilima programa
mobilnosti ili meduinstitucionalnim sporazumom o medunarodnoj mobilnosti.

IV. PRIJELAZNE1I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

Ovaj Pravilnik ureduje i mobilnost izmedu visokoobrazovnih institucija unutar Hrvatske u mjeri u kojoj

je to moguce ako op¢im aktom Sveudili$ta ova mobilnost nije uredena na drugaciji naéin.

Na sva pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuje se u mjeri u kojoj je to moguée Pravilnik
o studijima i studiranja na Sveu¢ilistu u Dubrovnika i/ili drugi vaZe¢i akti Sveucilista.
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Clanak 32.

(1) Sastavni dio ovog Pravilnika ine sljedeéi obrasci dokumenata mobilnosti:
_ obrazac Statement of Host Institution
_  obrazac Learning Agreement Student Mobility for Studies
_  obrazac Learning Agreement Student Mobility for Traineeship
_ obrazac Mobility Prolongation Form
_  obrazac Mobility Agreement Staff Mobility For Teaching
_ obrazac Mobility Agreement Staff Mobility For Training
_ obrazac Zahtjev za sklapanje novog meduinstitucionalnog sporazuma
— obrazac Supervisor Acceptance Form
- obrazac Supervisor Report
_ obrazac Exchange Students Final List of Courses.

(2) Ovlaséuje se sluzba nadle#na za medunarodnu suradnju za izmjene, uskladivanja i aZuriranje obrazaca
dokumenata mobilnosti iz prethodnog stavka te njihovu objavu na mreZnim stranicama Sveudilista.

Clanak 33.

Izmjene i/ili dopune ovoga pravilnika donose se na isti natinkao1i Pravilnik.

Clanak 34.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o medunarodnoj mobilnosti koji je Senat
Sveudili¥ta u Dubrovniku donio na 151. sjednici odrZanoj 28. rujna 2018.

(2) Postupci odabira kandidata za mobilnost zapogeti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e
se prema odredbama pravilnika iz prethodnog stavka.

Clanak 35.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 0smog dana od objave na mreZnim stranicama Sveudilista.

Rektor

Al #Hojsa Stojti¢

Sluzbena zabiljeska:

Pravilnik o medunarodnoj mobilnosti objavljen je na internetskim stranicama Sveucilista 30. sijecnja 2025. i
stupa na snagu 7. veljace 2025.

Glavni tajnik Sveucilita
Matej Trpin, dipl. iur.
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