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PRAVILNIK O NASTAVNIM
BAZAMA SVEUCILISTA U
DUBROVNIKU

Dubrovnik, rujan 2026.
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Natemelju &lanka 12. stavka 3. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (,, Narodne novine*,
br.:119/22.) i élanka 20. Statuta Sveuéilista u Dubrovniku, Senat Sveuéili§ta u Dubrovniku na 231. sjednici,
odrZanoj 30. rujna 2026., donio je

PRAVILNIK O NASTAVNIM BAZAMA
SVEUCILISTA U DUBROVNIKU

1. OPCE ODREDBE
Clanak1.

(1) Pravilnikom o nastavnim bazama Sveu¢ilista u Dubrovniku (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
uspostava, ustroj, djelovanje i nain rada nastavnih baza Sveutili§ta u Dubrovniku (u daljnjem tekstu:
Sveudiliste).

(2) Nastavne baze osnivaju se radi povezivanja visokog obrazovanja, znanosti, umjetnosti i struéne prakse
te radi osiguravanja kvalitetnog izvodenja prakti¢nih oblika nastave i/ili stru¢ne prakse.

(8) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se na jednak na¢in na mugki i
zenski rod.

II. NASTAVNE BAZE
Clanak 2.

(1) Nastavna baza Sveuéilista (u daljnjem tekstu: Nastavna baza) svako je tijelo drZavne uprave, jedinice
lokalne ili podru¢ne (regionalne) samouprave, drugo drZavno tijelo ili druga pravna osoba s kojom je
Sveudiliste sklopilo ugovor o suradnji radi izvodenja prakti¢ne nastave i/ili struéne prakse sukladno
studijskom programu i izvedbenom planu nastave odredenog studija.

(2) Nastavna baza moZe biti ustrojena za potrebe jednog ili vise studijskih programa.

(3) Nastavne baze mogu se ustrojavati u tijelima iz stavka 1. ovog ¢lanka ¢ija djelatnost odgovara ishodima
ulenja pojedinog studijskog programa i koja ispunjavaju uvjete za suradnju, odnosno izvodenje nastave
sukladno studijskom programu, ukljuéujuéi postojanje visoko kvalificiranog stru¢nog kadra,
odgovarajuéeg prostora i opreme za provedbu odredene aktivnosti, moguénost prihvata polaznika te rad
u propisanim nastavnim grupama.

III. SVRHA I PODRUGJA SURADNJE
Clanak 3.

(1) Sveuéiliste i Nastavna baza sudjeluju u poslovnoj suradnji svojim kadrovskim, prostornim, tehni¢kim
i drugim kapacitetima, relevantnim za podruédje suradnje, na naéin koji nece ometati funkcioniranje
njihovih redovitih aktivnosti.

(2) Svrha uspostavljanja nastavnih baza je:

1. jacanje suradnje SveudiliSta s gospodarstvom, javnim sektorom i drustvenom zajednicom;

2. povezivanje Sveudlili§ta s pravnim osobama iz razli¢itih podruéja djelatnosti i uspostavljanje
suradnje koja ée omogudéiti povezivanje nastavne, znanstvene djelatnosti i prakti¢nog rada,
odnosno povezivanje teorijskih i prakti¢nih znanja studenata;



3. povezivanje prakse, znanosti i visokog obrazovanja te podizanje kvalitete izvodenja prakti¢ne
nastave i stru¢ne prakse na studijima Sveucilista;

4. osiguravanje uvjeta za izvodenje prakti¢ne nastave i stru¢ne prakse;

5. povezivanje nastavnog, znanstveno-istrazivackog i struénog rada s gospodarskim i drugim
subjektima te uvodenje novih tehnologija radi unapredenja i prijenosa znanja, povecanja
prostornih kapaciteta i daljnjih moguénosti razvoja Sveuéilista;

6. poticanje profesionalnog razvoja studenata, daljnjeg stru¢nog i akademskog razvoja i
zaposljavanja studenata.

Clanak 4.

(1) U nastavnim bazama mogu se provoditi:

— prakti¢na nastava;
— struéna praksa.

(2) 1zvodenje prakti¢nih oblika nastave i/ili struéne prakse kao temeljne odrednice uspostavljene
poslovne suradnje SveudiliSta i Nastavne baze, odvijat ¢e se pod vodstvom i nadzorom nastavnika
Sveucilista, a uz sudjelovanje struénih osoba zaposlenih u Nastavnoj bazi (mentora), u skladu sa
studijskim programom i izvedbenim planom nastave odredenog studija.

IV. USPOSTAVA NASTAVNIH BAZA
Glanak 5.

(1) Nastavna baza uspostavlja se na temelju pisanog ugovora o suradnji izmedu Sveuéiliita i pravne osobe
u kojoj se nastavna baza ustrojava.

(2) Senat, na temelju prijedloga ugovora o suradnji i radi ostvarivanja svrhe iz &lanka 3. ovoga Pravilnika,
donosi odluku o uspostavi Nastavne baze i ovla$¢uje rektora za potpisivanje ugovora iz stavka 1. ovog ¢lanka.

(3) Prijedlog za uspostavu nastavne baze Senatu mogu podnijeti rektor, Eelnik sastavnice ili vijece
sastavnice.

(4) Osoba ovlastena za podnosenje prijedloga, kao i osoba koja sudjeluje u raspravi ili odlué¢ivanju o
uspostavi Nastavne baze, duZna je prije podnosenja prijedloga odnosno prije pocetka rasprave prijaviti
ako ona ili s njom bliska osoba ima vlasni¢ku, upravljacku ili poslovnu povezanost s pravnom osobom u
kojoj se predlaZe uspostavu Nastavne baze, odnosno izravan ili neizravan financijski ili gospodarski
interes povezan s uspostavom Nastavne baze. O postojanju sukoba interesa i izuzeéu odluéuje Senat, bez
sudjelovanja osobe na koju se odluka odnosi.

(5) Bliskom osobom u smislu stavka 4. ovoga ¢lanka smatraju se braéni ili izvanbraéni drug, Zivotni ili
neformalni Zivotni partner, roditelji, djeca, bake i djedovi, unuci, braca i sestre te posvojitelj i posvojenik.

(6) Ugovor o suradnji sadrzi:
— naziv i sjediSte ugovornih strana,
— naziv i opis studija koji je predmet suradnje
— pravaiobveze ugovornih strana,
— nastavno optereéenje i oblik izvodenja nastave,
— popis zaposlenika koji sudjeluju u izvodenju nastave, s utvrdenim udjelom rada u nastavi



— nacin imenovanja odgovornih osoba (koordinatora) i mentora,

— nadin financiranja izvodenja nastave

— druga pitanja od vaznosti za provedbu suradnje.

Clanak 6.

Sveudiliste ¢e suradnjom s Nastavnom bazom:

1.

osigurati prakti¢nu nastavu i/ili struénu praksu studentima u skladu sa suvremenim strué¢nim,
znanstvenim i tehnoloskim postignuéima kako bi se povezivanjem prakti¢nog, nastavnog i
struénog rada postigli $to bolji rezultati u ulenju te razvila stru¢na i primjenjiva znanja i
prakti¢ne vjestine;

osigurati dodatne potrebne kapacitete za redovan rad Sveucilista i njegovo aktivno uklju¢ivanje
u relevantna podrudja drustvenog Zivota i rada;

stvarati mreZe visokostruénih mentora i potencijalnih nastavnika i vanjskih suradnika u sustavu
znanosti i visokom obrazovanju.

Clanak 7.

Nastavna baza ¢e suradnjom sa SveudiliStem:

1.

doprinositi povezivanju teorijskih znanja studenata s prakti¢nim iskustvom te razvoju njihovih
stru¢nih, praktiénih i prenosivih kompetencija potrebnih za kvalitetno uklju¢ivanje u
profesionalno okruZenje;

sudjelovati u razvoju i provedbi razli¢itih oblika nastavne usmjerenih na unapredenje kvalitete
obrazovanja i prakti¢nog osposobljavanja;

omoguéiti razmjenu znanja i iskustava te profesionalni razvoj zaposlenika Nastavne baze
njihovim ukljudivanjem u nastavne aktivnosti Sveucilista.

razvijati i ostvarivati druge oblike suradnje sa Sveuéilistem;

V.PRAVAIOBVEZE SVEUCILISTA ] NASTAVNE BAZE
Clanak 8.

Na osnovu potpisanih Ugovora o suradnji i odredbi utvrdenih ovim Pravilnikom, Sveudiliste i Nastavna

baza preuzimaju medusobna prava i obveze koje utvrduju Ugovorom iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika.

Clanak 9.

Prava i obveze SveudiliSta su:

1.

prije upuéivanja u Nastavnu bazu, naelno upoznati studenta s vrstom aktivnosti koje se u njoj
obavljaju te ga obavijestiti o obvezi postivanja pravila unutarnjeg reda i organizacije poslovanja
Nastavne baze;

Nastavnoj bazi dostaviti izvedbeni plan nastave relevantnog kolegija i drugu potrebnu
dokumentaciju za realizaciju suradnje;

osigurati troskove izvedbe nastave i materijalne pretpostavke za realizaciju studija (prostor,
znanstveno-nastavna/umjetnicko-nastavna oprema za izvodenje studijskog programa, troskovi
nastave) u skladu sa studijskim programom.



Clanak 10.

Prava i obveze Nastavne baze su:

1. organizirati za studente Sveuclilita izvodenje dijela nastave i/ili struéne prakse, a u svrhu
stjecanja konkretnih prakti¢nih znanja i vjeStina, u skladu sa studijskim programom i
izvedbenim planom;

2. osigurati opée uvjete i adekvatan prostor za rad u kojem ée student obavljati planirane aktivnosti;

3. provjeriti i ovjeriti dokumente za evidentiranje dijela nastave provedene u nastavnoj bazi;

4. tijekom izvodenja nastave i/ili stru¢ne prakse povjeravati studentu pojedine zadatke u skladu s
njegovim znanjima i psihofizi¢kim sposobnostima, uz pracenje mentora, odgovarajuéi nadzor i
primjenu propisanih mjera zastite na radu.

VI. KOORDINACIJATIODGOVORNOSTI
Clanak 11.

(1) Ugovorom iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika SveutiliSte ée za pojedinu Nastavnu bazu imenovati
koordinatora nastavne baze koji je odgovoran za provedbu tog ugovora.

(2) Koordinator nastavne baze na Sveuéili$tu, u suradnji s odgovornom osobom nastavne baze, prati
provedbu ugovora, koordinira aktivnosti izmedu Sveucilista i Nastavne baze te najmanje jednom godisnje
podnosi izvje$ée prorektoru nadleZnom za nastavu i studente.

Clanak 12.

(1) Nastavna baza moZe imenovati mentore ili druge stru¢ne osobe koje sudjeluju u izvodenju prakti¢ne
nastave i struéne prakse.

(2) Mentori iz stavka 1. ovog ¢lanka suraduju s nastavnicima i drugim osobama uklju¢enima u provedbu
studijskog programa u ostvarivanju ishoda uéenja.

VII. PRAVAIOBVEZE STUDENATA UNASTAVNIM BAZAMA
Clanak 13.

(1) Student podlijeZe disciplini i odredbama kuénog reda Nastavne baze koje mu se predotavaju na
pocetku studentske prakse, osobito po pitanju radnog vremena te pravila higijene i sigurnosti. Za vrijeme
studentske prakse student se duZan ponasati u skladu s Pravilnikom o stegovnoj odgovornosti studenata
Sveudilista u Dubrovniku, propisima nastavne baze i etickim nacelima struke unutar koje se izvodi
nastava i/ili studentska praksa.

(2) Ako je zbog naravi poslova za sudjelovanje u stru¢noj praksi potrebno ishoditi posebno odobrenje,
lije¢ni¢ku ili sanitarnu potvrdu (knjiZicu) odnosno drugu odgovarajuéu ispravu, student ju je duZan
ishoditi prije pocetka stru¢ne prakse. Isprave student pribavlja samostalno i o vlastitom trosku, osim ako
rektor odlukom ne odredi drukéije.

(3) U slu¢aju stegovnih djela poéinjenih u okviru nastavne baze, o stegovnoj odgovornosti studenta i
izricanju stegovnih mjera odlu¢uje SveuciliSte u postupku propisanom opéim aktom kojim se ureduje
stegovna odgovornost studenata.



(4) U slucaju povrede kuénog reda ili drugih prijestupa, Nastavna baza du¥na je o propustima studenta
obavijestiti koordinatora iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika i predo¢iti u tu svrhu valjane dokaze.

(5) Ako ponasanje studenta ozbiljno ugroZava zdravlje ili sigurnost osoba, prava drugih osoba, radni
proces ili uredno izvodenje prakti¢ne nastave i/ili strucéne prakse, Nastavna baza moZe donijeti
obrazloZenu pisanu odluku kojom se za tog studenta privremeno obustavlja ili okonéava daljnje izvodenje
prakti¢ne nastave i/ili stru¢ne prakse u toj Nastavnoj bazi. Nastavna baza duZna je o donesenoj odluci bez
odgode obavijestiti koordinatora i Sveu¢iliste.

(5) U slucaju da je studentu u nastavnoj bazi povrijedeno pravo na kvalitetno i primjereno obavljanje
prakse i drugih aktivnosti, duZan je o tome pisanim putem obavijestiti koordinatora iz ¢lanka 11. ovog
Pravilnika. Ako je studentov prigovor opravdan, koordinator ¢ée poduzeti odgovaraju¢e mjere radi
otklanjanja utvrdenih nepravilnosti, $to uklju¢uje promjenu mentora, prilagodbu planiranih aktivnosti
ili uvjeta njihova izvodenja te drugi odgovarajuéi na¢in nastavka aktivnosti. Ako nepravilnosti nije
moguce otkloniti, student ¢e se uputiti u drugu Nastavnu bazu, ako za to postoje odgovarajuéi uvjeti. U
slucaju tezih ili ponovljenih povreda prava studenata koordinator podnosi rektoru obrazloZeni pisani
prijedlog za poduzimanje odgovaraju¢ih mjera prema Nastavnoj bazi, ukljucujuéi raskid ugovora o
suradnji, o kojem odluéuje Senat.

VIIL. FINANCIRANJE
Clanak 14.

(1) Sveudiliste i Nastavna baza, svatko u okviru svoje nadleZnosti, samostalno financiraju izvodenje dijela
nastave, stru¢ne prakse i drugih aktivnosti iz svoje nadleZnosti te osiguravaju programske, kadrovske,
prostorne i materijalne uvjete potrebne za njihovu provedbu, sukladno odredbama ovog Pravilnika i
odgovarajué¢im izvedbenim planovima studija, osim ako je ugovorom o suradnji drukéije odredeno.

(2) Ako nije drukéije uredeno posebnim sporazumom ili ugovorom, provedbom ovog Pravilnika ne
nastaju medusobne financijske, imovinskopravne niti druge nov¢ane obveze izmedu Sveudilista i
Nastavne baze.

(3) U svrhu omoguéavanja nastavnog, znanstvenog i struénog napredovanja svake pojedine struéne osobe -
mentora ili nastavnika kao zaposlenika Nastavne baze, Sveudilite, a nakon pozitivne ocjene njihova rada,
mozZe omoguditi zaposlenicima Nastavne baze nastavno, znanstveno i stru¢no usavrsavanje i napredovanje
ukljuéivanjem u zajednicke projekte, studije ili programe koje izvodi Sveudiliste, u skladu s opéim aktima
Sveudilista. Nacdin sudjelovanja i uklju¢ivanja ureduje se posebnim aktom ili odlukom Sveucilista.

IX. KOngTEN]E NAZIVAIOZNAKA
Clanak 15.

(1) Sveugilidte na svojim mre¥nim stranicama i prostoru moZ¥e koristiti naziv/oznaku Nastavne baze na
osnovu ovog Pravilnika i potpisanog Ugovora.

(2) Nastavna baza u svojem prostoru i mreZnim stranicama moZe koristiti naziv/oznaku Sveuéilifta, na
osnovu ovog Pravilnika i potpisanog Ugovora iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika.



X. OSIGURAVANJE KVALITETE
Clanak 16.

(1) Aktivnosti koje se provode u Nastavnim bazama podlijeZzu sustavu osiguravanja i unaprjedivanja
kvalitete Sveudilista.

(2) Sveuciliste moZe provoditi vrednovanje rada Nastavnih baza putem izvje3éa, anketa, sastanaka,
stru¢nih nadzora i drugih prikladnih oblika praéenja kvalitete.

(3) Rezultati vrednovanja koriste se za unaprjedenje suradnje i donoSenje odluka o nastavku suradnje.

(4) Izvjesca iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika razmatraju vijeca sastavnica i koriste ih u postupcima
osiguravanja i unaprjedivanja kvalitete.

(5) Vijeéa sastavnica mogu prijedloge za unaprjedenje rada nastavnih baza dostaviti Povjerenstvu za
unutarnji sustav osiguravanja i unaprjedivanja kvalitete Sveudilista.

Clanak 17.

(1) Sveudiliste vodi evidenciju Nastavnih baza.

(2) Evidencija nastavnih baza sadr#i najmanje:

— opce podatke o nastavnoj bazi;

— datum sklapanja ugovora o suradnji;

— studij na koji se suradnja odnosi;

- podatke o odgovornoj osobi za provedbu ugovora o suradnji (koordinator);

— trajanje ugovora.

(3) Nadin vodenja evidencije ureduje rektor posebnom odlukom.

XI. PRESTANAK DJELOVANJA NASTAVNE BAZE
Clanak 18.

(1) Nastavna baza prestaje djelovati:

— prestankom pravne osobe;

— istekom Ugovora o suradnji;

— otkazom Ugovora o suradnji;

— raskidom ugovora o suradnji na temelju odluke Senata zbog neispunjavanja ugovornih obveza ili
drugih opravdanih razloga;

— sporazumnim raskidom Ugovora o suradnji.

(2) Rektor je ovlasten potpisati otkaz odnosno raskid ugovora o suradnji iz prethodnog stavka na temelju
prethodne odluke Senata

(3) Rektor je ovlasten potpisati sporazum o raskidu ugovora o suradnji koji se dostavlja na znanje Senatu.



XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19,

Postojeci ugovori o suradnji i uspostavi nastavnih baza Sveutilidta ostaju na snazi, odnosno postojece
nastavne baze osnovane prije stupanja na snagu ovog Pravilnika smatraju se nastavnim bazama
osnovanima sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na mre#nim stranicama Sveuéiliita.

Sluzbena zabiljeska:

Pravilnik o nastavnim bazama SveuiliSta u Dubrovniku objavljen je na mre#nim stranicama Sveudilifta u
Dubrovniku 32. Q2w \NA_ 2026. i stupa na snagu £ L siorADNOg

Glavni tajnik Sveucilista

Matej Trpiy, dipl. fur,



