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Na temelju &lanka 12. stavka 3. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (,,Narodne novine*,
broj 119/22) i &lanka 20. Statuta Sveuciliita u Dubrovniku, Senat Sveucilista u Dubrovniku na 215. sjednici,

odrZanoj 26. oZujka 2025., donio je

PRAVILNIK O IZMJENI I DOPUNI
PRAVILNIKA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 1.

U Pravilniku o jednostavnoj nabavi (138. sjednica Senata od 14. veljate 2017., 190. sjednica Senata od 23.
prosinca 2022. i 208. sjednica Senata od 23. rujna 2024., u daljnjem tekstu: Pravilnik) iza &lanka 24. dodaje

se novi &lanak 25. koji glasi:

(1) Iznimno, odredbe &lanka 13. do 23. ovog Pravilnika neée se primjenjivati na postupke nabave usluga
putovanja i usluge smjeStaja u okviru odobrenog sluZzbenog putovanja u inozemstvo ako su nuZni dodatni
troskovi (primjerice zaposlenik mora kupiti avionsku kartu zbog promjene plana putovanja, otkazivanja leta,
hitne i neodekivane promjene prijevoznog sredstva, produljenog trajanja putovanja, viestrukih presjedanja i
sl.) kada zaposlenik, zbog objektivnih razloga u okolnostima u kojima nije moguée provesti propisane
postupke jednostavne nabave na Sveuilistu, takve usluge nabavi izravno i podmiri ih iz vlastitih sredstava.

(2) Iznimno, odredbe ovog Pravilnika od ¢lanka 13. do €lanka 23. nece se primjenjivati na postupke nabave
roba prijeko potrebnih za obavljanje neodgodivih radnih zadataka (primjerice nabava sitnog potro3nog
materijala potrebnog za rad, manje koli¢ine goriva za alate za rad, licenci neophodnih za rad i sl.) kada
zaposlenik, zbog objektivnih razloga u okolnostima u kojima nije moguée provesti propisane postupke
jednostavne nabave na Sveutilistu, uz prethodno pisano odobrenje/suglasnost rektora na zahtjev za nabavu,
takvu robu nabavi izravno i podmiri ih iz vlastitih sredstava. U zahtjevu za nabavu tih roba zaposlenik je duZan
jasno obrazloZiti povezanost takve nabave s obavljanjem radnih zadataka.

(3) Za refundaciju tro¥kova nabave usluga iz stavka 1. zaposlenik podnosi pisano obrazloZenje o nuZnosti
nastalog tro¥ka i razloga za podmirenje troskova iz vlastitih sredstava zaposlenika u okviru izvjed¢a o
sluzbenom putovanju u skladu s opéim aktom Sveutilista kojim se ureduju sluzbena putovanja. Uz pisano
obrazloZenje zaposlenik obavezno prilaze:

—  dokaz o pla¢anju tro¥kova iz vlastitih sredstava (racun, uplatnica ili drugi odgovarajuci dokument)

— dokaz o nastanku okolnosti zbog kojih je tro§ak nastao (ako je primjenjivo).

(4) Nakon nabave roba sukladno stavku 2. ovog ¢lanka zaposlenik ostvaruje pravo na refundaciju tro¥kova
podnosenjem zahtjeva za refundaciju troskova rektoru Sveutilista, u kojem je potrebno navesti:

— ime i prezime zaposlenika

— vrstu troska

- datum nastanka tro$ka

—  iznos nastalog tro¥ka
—  obrazloZenje nuZnosti tro¥ka i razloga za podmirenje troskova iz vlastitih sredstava zaposlenika, te

povezanosti s obavljanjem radnih zadataka
— dokaz o placanju troskova iz vlastitih sredstava (racun, uplatnica ili drugi odgovarajuci dokument)
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- dokaz o nastanku okolnost zbog kojih je tro3ak nastao (ako je primjenjivo).
,(5) Zahtjev za refundaciju podnesen sukladno stavku 4. ovog ¢lanka odobrava rektor.
Dosadasnji &lanci 25., 26. 1 27. postaju €lanci 26., 27. 1 28.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreZnim stranicama Sveudilista.

"‘, '-ﬁroﬁ- dr. sC. Nebojsa Stojéié

\"r 5/

Sluzbena zabiljeska:

Pravilnik o izmjeni i dopuni Pravilnika o jednostavnoj nabavi objavijen je na mreinim stranicama
Sveucilistadl. ohﬁld'tm 2025. i stupa na snaguQ8. '\"WNQ.!Q 2025.

Glavni tajnik Sveudilista

Matej Trpin, dipl. iur.



