IIIIIIIIIIIIIIIIIIII

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNO)J
NABAVI

Dubrovnik, kolovoz 2026.
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Na temelju ¢lanka 12. stavka 3. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (»Narodne
novine®, broj: 119/22.) i &lanka 20. Statuta Sveugilista u Dubrovniku, u skladu s &lankom 15, stavkom 2.
Zakona 0 javnoj nabavi (,Narodne novine®, br. 120/16, 114/22, 48/26), Senat Sveutilista u Dubrovniku na
izvanrednoj elektroni¢koj sjednici odrZanoj 17. kolovoza 2026. donio je

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

1. OPCE ODREDBE
PREDMET I SVRHA
Clanak1.

(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i
postupci provedbe jednostavne nabave robe, usluga i radova do vrijednosti pragova iz &lanka 12. stavka 1,
Zakona o javnoj nabavi.

(2) Svrha ovoga Pravilnika je uspostaviti jasan i razmjeran interni postupovni okvir kojim se omoguéuje
pravodobna provedba postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova, primjereno dokumentiranje
postupanja naruéitelja i uéinkovita kontrola tro¥enja sredstava.

POJMOVI
Clanak 2.

(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedeée znadenje:

1. jednostavna nabava je nabava robe, usluga i radova do vrijednosti pragova iz élanka 12. stavka 1.
Zakona 0 javnoj nabavi, za koju naruditelj pravila, uvjete i postupke ureduje ovim Pravilnikom;

2. naruditelj je Sveutilidte u Dubrovniku, kao javni narutitelj odnosno obveznik primjene propisa
0 javnoj nabavi;

3. gospodarski subjekt je fizitka ili pravna osoba, ukljuéujuéi podruZnicu, ili javno tijelo, ili
zajednica tih osoba ili tijela, koja na tr#i$tu nudi izvodenje radova, isporuku robe ili pruzanje
usluga;

4. ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponuduu postupku jednostavne nabave;
odabrani ponuditeljje ponuditelj &ja je ponuda odlukom narutitelja odabrana kao
najpovoljnija;

6. procijenjena vrijednost nabave je ukupan procijenjeni iznos nabave bez poreza na dodanu
vrijednost, ukljuéujuéi sve opcije, moguéa produljenja ugovora i druge predvidive troskove
povezane s predmetom nabave;

7. predmet nabave je roba, usluga ili radovi koji &ine funkcionalnu, tehnidku, gospodarsku ili
trziSnu cjelinu koju naruéitelj namjerava nabaviti u postupku jednostavne nabave. Predmet
nabave odreduje se prije pokretanja postupka jednostavne nabave i predstavlja osnovu za
odredivanje procijenjene vrijednosti nabave, odabir odgovarajuéeg postupka i primjenu
financijskih pragova iz ovoga Pravilnika;

8. poziv na dostavu ponudaje osnovni dokument odnosno skup podataka postupka jednostavne
nabave kojim narutitelj gospodarskim subjektima priopéava predmet nabave, uvjete sudjelovanja,
kriterije, rokove, natin dostave ponuda i druga pravila potrebna za izradu i dostavu ponude;



9. dokumentacija o nabavi obuhvaéa poziv na dostavu ponuda i sve njegove priloge, ukljuéujuéi
tehnicke specifikacije, trodkovnik, prijedlog ugovora, obrasce, nacrte, izjave i druge dokumente
potrebne za izradu ponude. Ako se postupak provodi putem EQJN RH, podaci uneseni u sustav i
dokumenti generirani iz sustava &ine sastavni dio dokumentacije o nabavi, dok se dodatni
dokumenti u¢itavaju samo kada su potrebni radi opisa predmeta nabave, tro¥kovnika, ugovornih
uvjeta ili drugih elemenata koji nisu obuhvaéeni podacima unesenima u sustav;

10. modul jednostavne nabave u EOJN RH je elektroni¢ki modul u Elektroni®kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske namijenjen provedbi postupaka jednostavne nabave;

11. elektroni¢ka sredstva komunikacije su sredstva i sustavi kojima se komunikacija u postupku
jednostavne nabave obavlja elektroni¢kim putem, uklju¢ujuéi elektroni¢ku potu, EOJN RH i
druge odgovarajuée elektronitke sustave koje koristi narutitelj;

12. ponuda koja se odbija u smislu ovoga Pravilnika je ponuda koja nije sukladna pozivu odnosno
dokumentaciji o nabavi, ovome Pravilniku ili primjenjivim propisima, ili kod koje je tijekom
pregleda i ocjene ponuda utvrden razlog za odbijanje propisan ovim Pravilnikom;

13. prigovor je sredstvo pravne zastite koje ponuditelj koji je sudjelovao u konkretnom postupku
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura mofe podnijeti &elniku
narutitelja, u skladu s ovim Pravilnikom i zakonom kojim se ureduje opéi upravni postupak;

14. ugovor o nabavi je ugovor sklopljen s odabranim ponuditeljem radi nabave robe, usluga ili
radova u postupku jednostavne nabave;

15. narudzbenicaje pisani ili elektroni¢ki dokument kojim narugitelj naruéuje robu, usluge ili
radove od gospodarskog subjekta, a koji moe predstavljati osnovu za izvrienje nabave kada je to
primjereno prirodi i vrijednosti predmeta nabave;

16. sukob interesa je svaka situacija u kojoj privatni interes osobe koja sudjeluje u planiranju, pripremi,
provedbi ili odlucivanju u postupku jednostavne nabave moze utjecati ili se moze smatrati da utjede
na njezinu nepristranost i objektivnost, sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi;

17. odgovarajuée dokumentiranje je razmjerno i provjerljivo evidentiranje radnji, odluka,
Cinjenica i isprava povezanih s planiranjem, pripremom, provedbom, odabirom, ugovaranjem i
izvrienjem postupka jednostavne nabave, na nadin koji omoguéuje naknadnu provjeru
zakonitosti, primjenu naéela javne nabave, svrsishodnosti i ekonomi&nosti tro¥enja sredstava.
Odgovarajuée dokumentiranje obuhvaéa osobito slu¥bene biljeske, odobrenja, analizu tr¥ita,
pozive, zaprimljene ponude, komunikaciju s gospodarskim subjektima, poja¥njenja, zapisnike,
odluke, narudZbenice, ugovore, dokaze o izvr¥enju i druge dokumente, ovisno o vrijednosti,
sloZenosti i nadinu provedbe postupka jednostavne nabave.

(2) Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

(3) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znadenje utvrdeno Zakonom o javnoj
nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje podrudje javne nabave.

PRIMJENA

Clanak 3.

(1) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve ustrojstvene jedinice naruéitelja te na sve osobe koje sudjeluju u
planiranju, pripremi, provedbi, odlu&ivanju, ugovaranju i praéenju izvrenja jednostavne nabave.



(2) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nabavu robe, usluga i radova bez obzira na izvor
financiranja, osim ako posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o dodjeli sredstava ili
drugim obvezujuéim aktom nisu propisana stro¥a pravila postupanja.

(3) Ako su za pojedinu nabavu koja se financira iz sredstava Europske unije, medunarodnih izvora,
donacija ili drugih namjenskih izvora propisana posebna pravila, naruéitelj je dufan primijeniti ona
pravila koja osiguravaju viu razinu transparentnosti, trZiSnog natjecanja, jednakog tretmana i kontrole
namjenskog trofenja sredstava.

(4) Provedba jednostavne nabave prema ovom Pravilniku ne smije se koristiti radi izbjegavanja primjene
Zakona o javnoj nabavi, osobito umjetnim dijeljenjem predmeta nabave, nepravilnim odredivanjem
procijenjene vrijednosti nabave ili provedbom viSe odvojenih postupaka za istovrsne ili funkcionalno
povezane predmete nabave,

(5) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabaviidrugih
propisa kada je njihova primjena izri¢ito propisana ili kada to proizlazi iz prirode pojedinog pravnog
instituta, uzimajuéi u obzir svrhu i razmjernost postupka jednostavne nabave,

1ZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 4.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o javnoj
nabavi, pod uvjetom da su ispunjene zakonom propisane pretpostavke za primjenu pojedinog izuzeéa.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na isplatu dnevnica, naknadu tro¥kova prijevoza,
smjedtaja i drugih trofkova zaposlenicima i drugim osobama kada se radi o naknadi troska koja se
isplacuje na temelju putnog naloga ili drugoga odgovarajuéeg akta, a ne o nabavi robe, usluga ili radova od
gospodarskog subjekta.

(3) Nabava kotizacija, usluga prijevoza i smjestaja od gospodarskih subjekata te pretplata na struénu
literaturu, baze podataka, ¢asopise i elektronitke publikacije provodi se sukladno pravilima i
vrijednosnim pragovima iz ovoga Pravilnika.

(4) Nabave iz stavka 3. ovoga &lanka procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura mogu se
provesti izravnim ugovaranjem sukladno ¢lanku 23. stavku 1. ovoga Pravilnika.

(5) Ako se zbog objektivnih razloga nabava iz stavka 3. ovoga &lanka moze izvriiti samo od odredenog
organizatora, izdavaa, nositelja prava ili drugoga odredenog gospodarskog subjekta, razlozi izravnog
odabira moraju se odgovarajuée dokumentirati,

(6) Za nabave iz stavka 3. ovoga &lanka procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura primjenjuje se
obveza provedbe putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, a iznimka od javne objave moZe se
primijeniti samo ako su ispunjene pretpostavke propisane Zakonom o javnoj nabavi i ¢lankom 25. ovoga
Pravilnika.

(7) Pravna osnova i razlozi za primjenu izuzeéa iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti odgovarajuée
dokumentirani.



ZURNA ILI NEODGODIVA NABAVA
Clanak 5.

(1) Zurna ili neodgodiva nabava moge se provesti prema pojednostavljenim pravilima ovoga ¢lanka ako
postoje okolnosti koje naruéitelj nije mogao unaprijed predvidjeti niti na njih utjecati, a zbog kojih bi
provedba redovitog postupka jednostavne nabave onemogucila pravodobno izvrienje obveza narutitelja
ili uzrokovala znatnu Stetu u obavljanju njegove djelatnosti. Primjena pojednostavljenog postupanja zbog
Zurnosti ne oslobada naruéitelja obveze postivanja nacela ekonomit¢nog i svrhovitog trofenja sredstava,
obveze izbjegavanja sukoba interesa, obveze obrazloZenja razloga Zurnosti i obveze odgovarajuéeg
dokumentiranja provedene nabave.

(2) Postojanje %urne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazloZeno, uz navodenje dogadaja i
okolnosti koji su uzrokovali urnost, razloga zbog kojih ih narwtitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati, razloga zbog kojih nije moguée pravodobno provesti redoviti postupak te opsega nabave koji je
nuzno provesti.

(3) Nabava iz ovoga ¥lanka provodi se na temelju pisanog odobrenja elnika narutitelja ili osobe koju on ovlasti.

(4) Ako je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili manja od 15.000,00 eura, nabava se moze provesti
izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom, pri &emu ée narutitelj, kada je to moguée s
obzirom na okolnosti, provjeriti tri¥ne uvjete ili prikupiti jednu ili vige ponuda,

(5) Ako je procijenjena vrijednost nabave veéa od 15.000,00 eura, postupak se obvezno provodi putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(6) Ako je procijenjena vrijednost nabave veéa od 25.000,00 eura za robu i usluge odnosno veéa od
45.000,00 eura za radove, postupak se mo¥e provesti bez javne objave samo ako su ispunjeni uvjeti za
primjenu iznimne Zurnosti iz Zakona o javnoj nabavi i &lanka 25. ovoga Pravilnika.

(7) Razlozi primjene iznimke od javne objave navode se i obrazlazu u modulu jednostavne nabave EOJNRH.

(8) Okolnosti koje su posljedica propuitanja pravodobnog planiranja, pripreme ili pokretanja postupka od
strane narutitelja ne mogu same po sebi predstavljati opravdanje za primjenu ovoga &lanka.

(9) O provedenoj nabavi sastavlja se biljeska ili drugi odgovarajuéi dokument koji sadrZava obrazloZenje
Zurnosti, natin odabira gospodarskog subjekta i podatke o sklopljenom ugovoru odnosno izdanoj
narudZbenici.

II. NACELA JAVNE NABAVE I SUKOB INTERESA
NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 6.

(1) Narutitelj je u planiranju, pripremi, provedbi i odlu¢ivanju u postupcima jednostavne nabave, kao i
tijekom sklapanja, izvrienja i izmjene ugovora o nabavi, obvezan poitivati natelo slobode kretanja robe,
natelo slobode poslovnog nastana i naéelo slobode pruZanja usluga te natela koja iz njih proizlaze, osobito
nafelo trZi¥nog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja,
razmjernosti i transparentnosti.



(2) Pravila, uvjeti i Postupci jednostavne nabave moraju biti unaprijed jasno, transparentno i predvidivo
dredeni te se moraju primjenjivati na jednak na&in prema svim gospodarskim subjektima. Narugitelj ne
smije retroaktivno mijenjati kriterije, uvjete ili pravila postupka niti ih proizvolino tumagiti ili
primjenjivati,

(8) Postupak jednostavne nabave ne smije biti osmi§ljen niti proveden s namjerom izbjegavanja primjene
Zakona o javnoj nabavi, ovoga Pravilnika, obveznog nafina provedbe postupka ili odgovarajuéega
vrijednosnog praga, niti s namjerom da se pojedinom gospodarskom subjektu neopravdano daje prednost
ili da ga se stavi u nepovoljniji poloZaj.

(4) Predmet nabave i tehnitke specifikacije moraju biti opisani jasno, razumljivo, precizno i dovoljno
detaljno kako bi gospodarski subjekti mogli pravilno razumjeti potrebe naruéitelja i pripremiti
medusobno usporedive ponude.

(5) Opis predmeta nabave i tehnitke specifikacije ne smiju upuéivati na odredenu marku ili proizvod,
proces, Zig, patent, vrstu, specifitno podrijetlo, proizvodata ili gospodarskog subjekta ako bi takvo
upuéivanje moglo pogodovati odredenom gospodarskom subjektu ili proizvodu odnosno dovesti druge
gospodarske subjekte ili proizvode u nepovoljan poloZaj.

(6) Iznimno, upuéivanje iz stavka 5, ovoga ¢lanka dopusteno je ako se predmet nabave ne mo¥e dovoljno
precizno i razumljivo opisati na drugi odgovarajuéi nagin ili ako je opravdano objektivnim potrebama
predmeta nabave, uz obvezno navodenje izraza ,ili jednakovrijedno” i kriterija prema kojima ée se
ocjenjivati jednakovrijednost.

(7) Naéelo uzajamnog priznavanja primjenjuje se tako da narutitelj prihvaca jednakovrijedne potvrde,
uvjerenja, certifikate i druge oblike pisanih dokaza, bez obzira na dravu njihova izdavanja, ako se tim
dokumentima na jednakovrijedan nain dokazuje ispunjavanje traZenog uvjeta.

(8) Nagelo tr¥i¥nog natjecanja primjenjuje se tako da naruZitelj, kad god je to mogude i razumno s obzirom
na predmet, procijenjenu vrijednost i slofenost nabave, osigurava odgovarajuéu razinu tr¥i$nog
natjecanja, osobito:

— upuctivanjem poziva veéem broju gospodarskih subjekata

- javnom objavom postupka kada je ona propisana ili svrhovita

— odredivanjem uvjeta koji omoguéuju sudjelovanje gospodarskih subjekata sposobnih za uredno

izvrienje predmeta nabave i
- izbjegavanjem zahtjeva koji neopravdano ogranifavaju tri¥no natjecanje.

(9) Naelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se tako da se svim gospodarskim
subjektima osiguravaju jednake moguénosti za pristup postupku, pripremu i dostavu usporedivih
ponuda, pregled i ocjenu ponuda, odabir ponude i sklapanje ugovora. Nalelo jednakog tretmanaizabrane
diskriminacije primjenjuje se na na&in da naruitelj svim gospodarskim subjektima osigurava jednake
uvjete sudjelovanja u postupku jednostavne nabave, osobito:
— dostavljanjem istih informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima,
~ objavom poja¥njenja i dopuna dokumentacije o nabavi na na&in koji osigurava da su dostupne
svim gospodarskim subjektima pod jednakim uvjetima,
- izbjegavanjem tehnitkih specifikacija ili uvjeta koji neopravdano pogoduju odredenom
gospodarskom subjektu.



(10) Narutitelj je obvezan svim gospodarskim subjektima osigurati iste informacije i jednake uvjete
sudjelovanja, osobito jednakom primjenom uvjeta sposobnosti, tehni¢kih zahtjeva, kriterija za odabir
ponude i pravila pregleda i ocjene ponuda te pravodobnom objavom poja¥njenja, izmjena i dopuna
dokumentacije o nabavi. Nadelo transparentnosti primjenjuje se osiguravanjem jasnoée i dostupnosti
informacija o postupku jednostavne nabave, osobito kroz:

- jasno i nedvojbeno definiranje predmeta nabave i uvjeta postupka u pozivu na dostavu ponuda,
- pravodobno davanje pojasnjenja ili dopuna dokumentacije o nabavi,

- dokumentiranje svih radnji u postupku jednostavne nabave,

- javnu objavu postupaka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom,

(11) Ako narutitelj tijekom postupka jednostavne nabave izmijeni ili dopuni uvjete postupka ili
dokumentaciju o nabavi na nagin koji mo#e utjecati na pripremu ponuda, dufan je:

- pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku,

- prema potrebi produljiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subjekti imali dovoljno
vremena za pripremu ili prilagodbu ponuda.

(12) Natelo razmjernosti primjenjuje se na nain da uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata, tehni¢ke
specifikacije, rokovi i drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu nabave, njezinoj procijenjenoj vrijednosti
i sloZenosti te da ne predstavljaju neopravdanu prepreku tr#i$nom natjecanju.

(13) Ako se svrha nabave moZe ostvariti primjenom vige odgovarajuéih uvjeta ili zahtjeva, narutitelj
primjenjuje uvjet ili zahtjev koji u najmanjoj mjeri ograni¢ava pristup gospodarskih subjekata postupku,
a kojim se moZe ostvariti ista svrha nabave,

(14) Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako se primjenjuju, odreduju se kao minimalne razine
sposobnosti potrebne za uredno izvrSenje ugovora te moraju biti povezani i razmjerni predmetu nabave.

(15) Kriterij za odabir ponude moZe biti cijena ili drugi kriterij odnosno kombinacija kriterija odredena
ovim Pravilnikom. Kriteriji koji se primjenjuju uz cijenu ne smiju biti diskriminirajuéi, moraju biti
povezani s predmetom nabave, jasno i objektivno mjerljivi te omoguéavati u¢inkovito nadmetanje.

(16) Rokovi za dostavu ponuda, poja¥njenja, dokaza, prigovora i drugih podnesaka moraju biti unaprijed
jasno odredeni i primjereni predmetu, procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti nabave.

(17) Narugitelj je obvezan postupak provoditi u¢inkovito te na natin kojim se osigurava ekonomi¢no, svrhovito i
odgovorno koristenje javnih sredstava. Ekonomi¢nost ne podrazumijeva iskljutivo odabir ponude s najniZom
cijenom, ve¢ ostvarivanje odgovarajuceg omjera cijene i kvalitete u skladu s potrebama narutitelja.

(18) Natela javne nabave primjenjuju se i tijekom izvr¥enja i izmjene ugovora. Ugovor se ne smije
izmijeniti niti izvrSavati na na¢in kojim se bitno mijenjaju uvjeti na temelju kojih je proveden postupak ili
pogoduje odabranom ponuditelju.

(19) Sve radnje i odluke u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumentirane na na¢in
koji omoguéuje naknadnu provjeru pravilnosti, nepristranosti, svrsishodnosti i zakonitosti postupanja.
Dokumentacija osobito obuhvaéa poziv na dostavu ponuda, zaprimljene ponude, poja$njenja i dopune
dokumentacije, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odluku o odabiru ili poni$tenju postupka.



PROCIJENJENA VRIJEDNOST PREDMETA NABAVE I ZABRANA UMJETNE PODJELE
Clanak 7.

(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pofetka postupka jednostavne nabave u skladu s
odredbama Zakona o javnoj nabavi i ovim Pravilnikom.

(2) Narutitelj ne smije dijeliti jedinstveni predmet nabave na vide postupaka jednostavne nabave, ugovora,
narudZbenica ili grupa radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, ovoga Pravilnika, obveze
provedbe postupka putem EOJN RH ili primjene odgovarajuéeg financijskog praga.

OGRANICENJA KOD PONOVLJENIH ILI POVEZANIH POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

(1) Ako postoji funkcionalna, tehnitka, tr¥i¥na ili vremenska povezanost izmedu pojedinih postupaka
jednostavne nabave, naruditelj ih je duZan promatrati u odnosu na jedinstveni predmet nabave prilikom
odredivanja procijenjene vrijednosti nabave i odabira nadina provedbe postupka.

(2) Odvojeni postupci za povezane potrebe dopusteni su samo ako za to postoje objektivni razlozi koji
proizlaze iz razli¢ite funkcionalne, tehnitke, vremenske ili tr#i¥ne cjeline predmeta nabave. Razliditi
projekti ili izvori financiranja sami po sebi ne opravdavaju odvojeno odredivanje procijenjene vrijednosti
ako potrebe &ine jedinstveni predmet nabave.

(3) Razlozi za odvojeno postupanje moraju se odgovarajuée dokumentirati.

SUKOB INTERESA
Clanak 9.

(1) Narugitelj je u svim postupcima jednostavne nabave, neovisno o njihovoj procijenjenoj vrijednosti,
obvezan poduzeti prikladne mjere radi uéinkovitog sprje¢avanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba
interesa, kako bi se izbjeglo naru$avanje trZi¥nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim
gospodarskim subjektima, sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Sukob interesa izmedu naruéitelja i gospodarskog subjekta obuhvaéa situacije kada predstavnici
narutitelja ili pruatelja usluga nabave koji djeluje u ime narutitelja, koji su uklju¢eni u provedbu
postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod toga postupka, imaju, izravno ili neizravno,
financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati $tetnim za njihovu
nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a osobito:

— ako predstavnik naruitelja istodobno obavlja upravljatke poslove u gospodarskom subjektu ili

- ako je predstavnik naruéitelja vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju
kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s vife od 0,5 %.

(3) Predstavnikom narutitelja smatra se:

- &elnik narutitelja

— {&lan upravnog, upravljatkog i nadzornog tijela narutitelja

- &lan struénog povjerenstva za nabavu

- druga osoba koja je ukljuena u provedbu ili koja moe utjecati na odlucivanje narutitelja u
postupku jednostavne nabave i

— osobe iz totaka 1., 2.1 3. ovoga stavka kod pruZatelja usluga nabave koji djeluju u ime narutitelja.



(4) Gospodarskim subjektom s kojim moze postojati sukob interesa smatra se:
- ponuditelj
- natjecatelj
- ¢lan zajednice gospodarskih subjekata
- podugovaratelj i
- drugi subjekt na &iju se sposobnost ponuditelj ili natjecatelj oslanja.

(5) Odredbe stavka 2. ovoga #lanka na odgovarajuéi se nain primjenjuju i kada odnos koji predstavlja
sukob interesa postoji izmedu gospodarskog subjekta i povezane osobe bilo kojeg predstavnika naruéitelja
iz stavka 3. ovoga ¢lanka.

(6) Povezanim osobama predstavnika narucitelja smatraju se:

— supruZnici i partneri, bez obzira na to je li brak ili veza u meduvremenu prestala: braéni drug,
izvanbraéni drug, Zivotni partner i neformalni ¥ivotni partner

~ krvni srodnici u pravoj liniji bez ograni¥enja: roditelji, djeca, bake i djedovi, unuci i unuke,
prabake i pradjedovi te praunuci i praunuke

- krvni srodnici u poboénoj liniji do Cetvrtog stupnja: braca i sestre, ukljutujuéi polubraéu i
polusestre, tete, ujaci i stri¢evi, neéaci i neéakinje te bratiéi i sestri¥ne

— srodnici po tazbini do drugog stupnja: punac odnosno tast i punica, svekar i svekrva, zet, snaha
odnosno nevjesta, ofuh i maéeha, pastorak i pastorka, braca i sestre supruZnika te bake, djedovi i
unuci supruznika i

- osobe povezane posvojenjem: posvojitelji i posvojenici.

(7) Kada je bilo koja od povezanih osoba iz stavka 6. ovoga ¢lanka u odnosu iz stavka 2. ovoga ¢lanka
s odredenim gospodarskim subjektom, smatra se da postoji sukob interesa predstavnika naruéitelja
s tim gospodarskim subjektom, a takav gospodarski subjekt navodi se u izjavi predstavnika
naruditelja.

(8) Prijenos poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih osoba sudjeluje u
upravljanju ili kapitalu gospodarskog subjekta na drugu osobu ili posebno tijelo odnosno povjerenika ne
utjece na postojanje sukoba interesa.

(9) Iznimno, sukob interesa ne postoji ako predstavnik naruéitelja iz stavka 3. todaka 1. i 2. ovoga &lanka
ili s njim povezana osoba obavlja upravljatke poslove u gospodarskom subjektu po poloZaju, odnosno kao
sluZbeni predstavnik nekog naruéitelja, a ne kao privatna osoba.

(10) Svi predstavnici narulitelja iz stavka 3. ovoga ¢lanka obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa te je aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene relevantne za postojanje
sukoba interesa.

(1) Celnik narugitelja i &lanovi upravnog, upravlj atkog i nadzornog tijela naruéitelja izjavu potpisuju
nakon stupanja na duZnost odnosno imenovanja, dok &lanovi struénog povjerenstva i druge osobe
ukljuéene u provedbu ili odlu¢ivanje izjavu potpisuju prije ukljudivanja u pojedini postupak
jednostavne nabave.



(12) Izjava mora obuhvatiti:

- gospodarske subjekte s kojima je predstavnik narutitelja osobno u odnosu koji predstavlja sukob
interesa i

- subjekte s kojima su u takvom odnosu njegove povezane osobe.

(13) Narugitelj je na temelju izjava svojih predstavnika obvezan:

- na svojim mreZnim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima su &elnik
narutitelja i &lanovi upravnog, upravljatkog i nadzornog tijela naruéitelja ili s njima povezane
osobe u sukobu interesa, ili objaviti obavijest da takvi gospodarski subjekti ne postoje, te podatke
aZurirati bez odgadanija i

- upozivu odnosno dokumentaciji o nabavi za svaki pojedini postupak navesti popis gospodarskih

subjekata s kojima je bilo koji predstavnik naruitelja koji sudjeluje u postupku u sukobu interesa
ili navesti da takvi gospodarski subjekti ne postoje.

(14) Objavljuju se podaci o gospodarskim subjektima s kojima postoji sukob interesa, a ne objavljuju se imena
niti drugi osobni podaci povezanih osoba, osim ako je njihova objava obvezna na temelju posebnog propisa.

(15) Predstavnik narutitelja iz stavka 3. to¥aka 2. do 5. ovoga &lanka obvezan je odmah po saznanju, a
najkasnije sljedeéeg dana nakon saznanja o postojanju sukoba interesa:

- izuzeti se iz svih aktivnosti u postupku i
- o postojanju sukoba interesa pisanim putem obavijestiti ¢elnika naruéitelja.

(16) U sluZaju iz stavka 15. ovoga &lanka Zelnik narutitelja obvezan je:

- osigurati prestanak svih aktivnosti izuzetog predstavnika
- odrediti drugu osobu koja preuzima njegove aktivnosti i

- provjeriti jesu li ranije poduzete radnje izuzetog predstavnika utjecale ili mogle utjecati na
pravilnost i nepristranost postupka te poduzeti potrebne mjere.

(17) U sludaju sukoba interesa &elnika naruéitelja, kao i u slu¥aju sukoba interesa drugog predstavnika &ije
izuzede nije mogude ili se izuzeéem sukob interesa ne moZe odgovarajuée otkloniti, naruditelj je obvezan
odbiti ponudu gospodarskog subjekta s kojim postoji sukob interesa.

(18) Ako nakon odbijanja ponude iz stavka 17. ovoga ¢lanka ne preostane nijedna valjana ponuda, narucitelj
ponistava postupak.

(19) Izjave, njihove izmjene, obavijesti o nastanku sukoba interesa, podaci o izuzeéu i zamjeni
predstavnika, provjera prethodno poduzetih radnji te druge mjere dokumentiraju se i &uvaju u
dokumentaciji postupka.

(20) Ako naruéitelj sklopi ugovor, okvirni sporazum ili izda narudZbenicu gospodarskom subjektu s kojim
postoji sukob interesa koji nije pravodobno i na odgovarajuéi natin otklonjen, takav ugovor, okvirni
sporazum odnosno narudZbenica smatra se niStetnim.

(21) Odredbe ovoga &lanka na odgovarajuéi se naéin primjenjuju na okvirne sporazume te pojedina¢ne
ugovore i narudZbenice sklopljene odnosno izdane na temelju okvirnog sporazuma.



II1. SUDIONICI U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE I PRIPREMA POSTUPKA
SUDIONICI
Clanak 10.
(1) Sudionici u postupku jednostavne nabave su: :
- Celnik naruéitelja,
- struéno povjerenstvo za nabavu,
- druge osobe koje Zelnik odlukom ovlasti.

(2) Osobe iz stavka 1. ovoga &lanka du¥ne su postupati savjesno, nepristrano i u skladu s odredbama ovoga
Pravilnika i Zakona o javnoj nabavi.

OVLASTI CELNIKA NARUCITELJA
Clanak11.

(1) Celnik naruéitelja odgovoran je za zakonitost i pravilnost provedbe postupaka jednostavne nabave.

(2) Celnik narutitelja:

donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave,

- imenuje povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave,

- odlutuje o odabiru ponude ili ponitenju postupka jednostavne nabave,

odlu¢uje o prigovorima gospodarskih subjekata, kada je to predvideno ovim Pravilnikom.

(3) Celnik narutitelja moe pojedine ovlasti iz ovoga ¢lanka prenijeti na druge ovlastene osobe sukladno
internim aktima naruéitelja, osim ovlasti odlu¢ivanja o prigovoru. Ovlast donoenja odluke o prigovoru u
obliku rje$enja ne moZe se prenijeti na drugu osobu.

STRUCNO POVJERENSTVO
Clanak 12.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura provodi stru¢no
povjerenstvo za nabavu koje imenuje ¢elnik naruéitelja.

(2) Struéno povjerenstvo za nabavu sastoji se od najmanje dvije osobe, od kojih najmanje jedna mora imati
vaZedi certifikat iz javne nabave.

(3) Odlukom o imenovanju odreduje se sastav povjerenstva i zadaée njegovih &lanova u postupku
jednostavne nabave,

(4) Clanovi Strunog povjerenstva obavljaju sljedece poslove:

pripremu dokumentacije o nabavi,

komunikaciju s gospodarskim subjektima tijekom postupka,
- pregled i ocjenu ponuda,

izradu prijedloga odluke o odabiru ili poni$tenju postupka.

(5) Stru¢no povjerenstvo obavlja poslove iz svoje nadleznosti u sastavu odredenom odlukom o imenovanju.
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(6) Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, osobe iz stavka 4. ovoga &lanka
odgovorne su i za objavu postupka i upravljanje dokumentacijom u sustavu.

(7) Odlukom iz stavka 1. ovoga &lanka mogu se imenovati i osobe zaduZene za praéenje izvrenja ugovora, koje su
odgovorne za nadzor nad urednim izvrenjem ugovornih obveza odabranog gospodarskog subjekta.

(8) Osobe koje po nalogu &elnika narutitelja sudjeluju u struénoj obradi prigovora, pregledu dokumentacije ili
pripremi prijedloga rjeSenja ne mogu biti dlanovi struénog povjerenstva niti druge osobe koje su sudjelovale u
pripremi, provedbi, pregledu ili ocjeni ponuda u postupku na koji se prigovor odnosi.

(9) Osobe iz stavka 8. ovoga Elanka mogu obavljati samo struénu i savietodavnu obradu predmeta te ne
odluéuju o prigovoru. Odluku o prigovoru u obliku rjeSenja donosi ¢elnik narutitelja.

IV. PLANIRANJE I PRIPREMA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PLANIRANJE NABAVE
Clanak 13,

(1) Postupci jednostavne nabave planiraju se u skladu s potrebama narutitelja, financijskim planom
odnosno osiguranim sredstvima te propisima kojima se ureduje plan nabave.

(2) Predmeti jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od vrijednosnog praga
propisanog Zakonom o javnoj nabavi i provedbenim propisom unose se u plan nabave zajedno s
propisanim podacima.

(3) Plan nabave i njegove izmjene i dopune objavljuju se odnosno unose u EOJN RH u skladu s primjenjivim
propisima.

(4) Prije pokretanja postupka narutitelj provjerava je li predmet nabave pravilno evidentiran u planu
nabave i je li nain provedbe uskladen s procijenjenom vrijedno3éu i vaZeéim vrijednosnim pragovima,

(5) Ako predmet nabave koji mora biti naveden u planu nabave nije planiran ili podaci u planu nisu
uskladeni s nabavom koja se namjerava pokrenuti, naruditelj prije pokretanja postupka donosi i objavljuje
odgovarajuéu izmjenu ili dopunu plana nabave.

(6) Postupak koji se provodi putem EOJN RH prilikom pokretanja povezuje se s odgovarajuéom stavkom
plana nabave. Ako predmet nabave nije obvezno unositi u plan nabave, u EOJN RH navodi se odgovarajuée
obrazloZenje.

(7) Nakon pokretanja postupka nije dopuSteno povezivanje postupka s drugom stavkom plana nabave,
osim tehni¢kog ispravka ofite pogreske koji ne mijenja predmet nabave, procijenjenu vrijednost, vrstu
postupka ni druge bitne podatke o planiranoj nabavi.

(8) Pri planiranju narugitelj vodi ratuna o funkcionalnoj, tehnitkoj, tr#i$noj i vremenskoj povezanosti

predmeta nabave te ne smije dijeliti jedinstveni predmet nabave radi izbjegavanja primjene Zakona, ovoga
Pravilnika, EOJN RH ili odgovarajuceg vrijednosnog praga.
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(9) U sludaju zajednitke ili sredi$nje nabave odnosno nabave koja se provodi u ime i za ratun drugog

narutitelja, u planu nabave i EOJN RH evidentiraju se uklju¥eni narutitelji i odgovarajuée stavke njihovih
planova nabave, kada je primjenjivo.

ANALIZA TRZISTA
Clanak 14.

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave naruéitelj mo¥e provesti analizu tr¥i¥ta radi utvrdivanja
procijenjene vrijednosti nabave, dostupnosti robe, usluga ili radova na tr¥istu te pripreme dokumentacije
o nabavi.

(2) Analiza trZista moZe ukljuéivati osobito:
- prikupljanje informacija o tri¥nim cijenama,
- pregled javno dostupnih kataloga, cjenika i internetskih stranica,
- prikupljanje informacija od gospodarskih subjekata ili drugih relevantnih izvora.

(3) Podaci prikupljeni analizom tr#ifta mogu se dokumentirati u biljexci ili drugom odgovarajuéem
dokumentu koji se prilaZe dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

PRIPREMA POSTUPKA I DOKUMENTACIJA O NABAVI
Clanak 15.

(1) Prije pokretanja postupka narulitelj priprema dokumentaciju o nabavi u opsegu koji je razmjeran
predmetu, procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti nabave.,

(2) U postupcima koji se provode putem EOJN RH naruitelj ne sastavlja niti uditava zasebne dokumente
koji sadravaju ili ponavljaju podatke veé unesene u sustav ili sadrzane u dokumentima koje EOJN RH
generira.

(3) Kao dodatni dokumenti uéitavaju se samo tehnitke specifikacije, troskovnik, prijedlog ugovora, nacrti,
obrasci i drugi dokumenti potrebni za pripremu ponude, &iji sadrZaj nije obuhvaéen podacima unesenima
u EQJN RH ili dokumentima koje sustav generira.

(4) Podaci uneseni u EOJN RH, dokumenti koje sustav generira i dodatno uitani dokumenti moraju biti
medusobno uskladeni.

(5) Ako postoji razlika ili proturjedje izmedu podataka unesenih u EOJN RH i dodatno utitanih
dokumenata, naruitelj je duZan prije isteka roka za dostavu ponuda provesti ispravak putem EOJN RH i,
kada je potrebno, produljiti rok za dostavu ponuda.

SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 16.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati sve podatke potrebne za izradu i dostavu ponude, a osobito:
naziv i sjediSte naruéitelja, evidencijski broj postupka, opis predmeta nabave, tehnitke specifikacije ili
uputu na prilog u kojem su sadrZane, procijenjenu vrijednost nabave, podatak o grupama ako je predmet
nabave podijeljen na grupe, rok, mjesto i naéin izvrienja, rok i naéin dostave ponuda, kriterij za odabir
ponude, uvjete i dokaze ako se traZe, pravila o zajednici gospodarskih subjekata, podugovarateljima i
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oslanjanju na sposobnost drugih subjekata, jamstva ako se trae, rok valjanosti ponude, nadin
komunikacije, pravila o poja$njenjima i izmjenama dokumentacije, razloge za odbijanje ponuda, razloge
za ponistenje postupka, podatke o nadinu i roku ostvarivanja prava na uvid u dokumentaciju postupka te
podatke o pravnoj zastiti, ukljuujuéi osobe ovlastene za podnoZenje prigovora, odluke protiv kojih se
prigovor moZe podnijeti, nadin i rok podnoSenja prigovora, odgodni u¢inak prigovora, osobu nadlefnu za
odluéivanje te rok za dono3enje i na¢in dostave rje$enja kojim je odluéeno o prigovoru.

(2) U postupcima putem EOJN RH sadrZaj poziva &ine podaci uneseni u sustav i dokumenti koje sustav
generira, uz dokumente koje narutitelj u¢itava kao priloge.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura koje se ne provode putem EOJN
RH, poziv moZe biti sastavljen kao jedinstveni dokument koji sadrfava podatke iz stavka 1. ovoga &lanka u
opsegu primjerenom postupku jednostavne nabave.

(4) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura poziv odnosno
dokumentacija o nabavi mora sadrZavati jasnu uputu o pravnoj zastiti, osobito podatke o osobama
ovladtenima za podno3enje prigovora, odlukama i nepravilnostima koje se mogu osporavati, na¢inu i roku
podnodenja prigovora, odgodnom uéinku pravodobno podnesenog prigovora, pravu na uvid u
dokumentaciju, osobi nadleZnoj za odlutivanje te roku za donoSenje i nafinu dostave rjefenja kojim je
odlu¢eno o prigovoru.

(5) Poziv i dokumentacija o nabavi moraju biti jasni, nedvojbeni, medusobno uskladeni i sastavljeni na
nacin koji ne ograni¢ava trZisno natjecanje vise nego to je nuZno s obzirom na predmet nabave.

(6) U postupcima koji se provode putem EOJN RH troskovnik je obvezni dio dokumentacije o nabavi

(7) Za predmet nabave odnosno svaku grupu predmeta nabave u EOJN RH navode se podaci koje zahtijeva
sustav, osobito naziv i opis predmeta nabave, procijenjena vrijednost, glavno mjesto izvrienja, trajanje
ugovora, podatak o povezanosti s projektom ili programom financiranim sredstvima Europske unije,

kriteriji za odabir ponude, kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta ako se primjenjuju te
dokumenti i drugi elementi koje ponuda mora sadrZavati.

OBJEDIN]JENI IZNOS
Clanak17.
(1) Kod specifiénih predmeta nabave, osobito kod usluga odrfavanja, nabave rezervnih dijelova ili sli¢nih

nabava, za stavke &ije se koli¢ine ne mogu unaprijed toéno odrediti naruditelj moZe u dokumentaciji o
nabavi predvidjeti objedinjeni iznos.

(2) Objedinjeni iznos predstavlja maksimalni iznos moguéih plaéanja bez poreza na dodanu vrijednost
tijekom izvrienja ugovora te ne smije prelaziti 20 % procijenjene vrijednosti nabave odnosno procijenjene
vrijednosti pojedine grupe predmeta nabave, 3to naruéitelj nazna¢uje u dokumentaciji o nabavi.

(3) Ako narulitelj koristi moguénost ovoga &lanka, trodkovnik se izraduje samo za stavke za koje su
koli¢ine odredene ili procijenjene, a cijena ponude izradunava se i usporeduje na temelju tih stavki.

(4) Objedinjeni iznos ne predstavlja element za usporedbu ponuda, veé sluZi iskljuéivo kao ogranicenje
ukupnih moguéih plaéanja za stavke ¢ije koli¢ine nije moguce unaprijed odrediti.
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KRITERIJI ZA KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA
Clanak18.

(1) Narutitelj moze, sukladno financijskim pragovima iz ovoga Pravilnika, procijenjenoj vrijednosti
nabave, slofenosti predmeta nabave, uvjetima izvrienja i rizicima povezanima s izvrienjem, u pozivu
odnosno dokumentaciji o nabavi odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

(2) Kriteriji iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti povezani s predmetom nabave, razmjerni predmetu i
procijenjenoj vrijednosti nabave te ne smiju neopravdano ograni¢avati tr¥i¥no natjecanje.

(3) Ako narutitelj odreduje kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, poziv odnosno
dokumentacija o nabavi mora sadr#avati jasnu naznaku kriterija koji se primjenjuju, minimalne razine
sposobnosti ako se tra%e, moguénost oslanjanja na sposobnost drugih subjekata te posljedice
nedostavljanja dokaza ili neispunjavanja traZenih uvijeta.

(4) Dokazi kojima se dokazuje ispunjavanje kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
odreduju se i primjenjuju na odgovarajuéi nadin sukladno Zakonu o javnoj nabavi, vodeéi raduna o
natelima razmjernosti, jednakog tretmana, transparentnosti i uzajamnog priznavanja. Naruditelj je
duZan prihvatiti jednakovrijedne potvrde, uvjerenja, certifikate i druge dokaze izdane u drugoj dravi ako
se njima na jednakovrijedan na&in dokazuje ispunjavanje propisanog uvjeta.

(5) Narugitelj moZe odrediti da se pojedini dokazi dostavljaju uz ponudu, tijekom pregleda i ocjene ponuda
ili samo od ponuditelja ¢ija je ponuda prema kriteriju za odabir ponude prvorangirana, ako je takav na¢in
provjere jasno predviden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi i ako se time ne naru$avaju nalela
jednakog tretmana i transparentnosti.

(6) U postupku jednostavne nabave koji se provodi putem EOJN RH naruéitelj moZe, ali nije obvezan,
koristiti Europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi (ESPD) kao dokaz ili preliminarni dokaz
nepostojanja osnova za iskljuéenje i ispunjavanja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

(7) Ako naruéitelj zahtijeva ESPD, u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi mora jasno odrediti njegovu
obveznu dostavu, podatke i dijelove koje gospodarski subjekt mora ispuniti te druge dokaze koje ée
narufitelj naknadno zahtijevati ili provjeravati. ESPD se kreira i dostavlja putem EOJN RH u skladu s
funkcionalnostima sustava.

(8) Ako se koristi ESPD, zaseban ESPD dostavlja svaki ¢lan zajednice gospodarskih subjekata, a
podugovaratelj i subjekt na &iju se sposobnost ponuditelj oslanja dostavljaju ESPD najmanje u dijelu koji
se odnosi na osnove za iskljufenje te, za subjekt na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja, u dijelu koji se
odnosi na sposobnost odnosno resurse na koje se ponuditelj oslanja.

(9) Dostavljeni ESPD ne iskljuéuje pravo naruéitelja da tijekom pregleda i ocjene ponuda ili prije dono3enja

odluke o odabiru od prvorangiranog ponuditelja odnosno drugoga relevantnog gospodarskog subjekta
zatraZi odgovarajuée dokaze ili ih pribavi iz evidencija dostupnih putem EOJN RH.
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KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 19.

(1) Kriterij za odabir ponude mora biti povezan s predmetom nabave, jasno odreden u pozivu odnosno
dokumentaciji o nabavi i oblikovan na naéin koji omoguéuje objektivnu usporedbu ponuda.

(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH narutitelj odabire jedan od kriterija
koje sustav podrZava:

a) cijena ponude;

b) cijena ponude i kvaliteta;

c) tro$ak i kvaliteta.

(3) Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, najpovoljnija je ponuda koja nije odbijena i koja ima
najniZu cijenu prema pravilima o usporedbi cijene ponude iz ovoga Pravilnika.

(4) Ako se koriste kriteriji kvalitete, narugitelj u dokumentaciji o nabavi mora odrediti relativni znataj
cijene odnosno troska i kvalitativnih kriterija, naéin bodovanja, formule ili pravila ocjenjivanja te dokaze
kojima se potvrduju ponudene vrijednosti.

(5) Kvalitativni kriteriji mogu ukljudivati, ovisno o predmetu nabave, kvalitetu, tehnitke prednosti,
funkcionalne znatajke, organizaciju i iskustvo struénjaka kada je kvaliteta osoblja zna#ajna za izvréenje
ugovora, rok isporuke ili izvr¥enja, uvjete odrfavanja, servisnu podriku, okoli¥ne ili socijalne znadajke,
troskove uporabe ili druge elemente povezane s predmetom nabave.

(6) Narutitelj ne smije nakon isteka roka za dostavu ponuda mijenjati kriterij za odabir ponude, pondere,
formule, na¢in bodovanja ili druge elemente koji utje¢u na rangiranje ponuda.

JAMSTVA
Clanak 20.

(1) Naruéitelj moZe u postupku jednostavne nabave zahtijevati jamstvo pod uvjetom da je ono razmjerno
predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, rizicima izvrfenja i moguéim posljedicama neispunjenja
obveza gospodarskog subjekta.

(2) Narugitelj moZe u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi zahtijevati jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno izvrienje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo za
povrat predujma ili drugo odgovarajuce jamstvo, ako je to razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj
vrijednosti, trajanju ugovora i rizicima izvrenja.

(3) U pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi naruéitelj mora jasno odrediti vrstu jamstva, iznos, rok
valjanosti, oblik, uvjete aktiviranja, nadin dostave i uvjete vra¢anja jamstva.

(4) Narutitelj ne smije zahtijevati jamstvo koje je nerazmjerno vrijednosti ili riziku nabave niti oblik
jamstva koji neopravdano ograni¢ava trZi¥no natjecanje.

(5) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, dostava, evidentiranje i provjera jamstava provode se u
skladu s moguénostima EOJN RH i uvjetima odredenima u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.
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PRAVNI OBLICI SUDJELOVAN]JA GOSPODARSKIH SUBJEKATA U POSTUPKU NABAVE
Clanak 21.

(1) Gospodarski subjekt moZe u postupku jednostavne nabave sudjelovati samostalno, kao &lan zajednice
gospodarskih subjekata, uz sudjelovanje podugovaratelja ili oslanjanjem na sposobnost drugih subjekata.

(2) Dva ili viSe gospodarskih subjekata mogu podnijeti zajedniku ponudu kao zajednica gospodarskih

subjekata. Narutitelj ne smije zahtijevati da zajednica gospodarskih subjekata ima odredeni pravni oblik
radi podno$enja ponude.

(3) Ako zajednica gospodarskih subjekata bude odabrana, narutitelj mo#e nakon odabira zahtijevati
odredeni pravni oblik zajednice samo ako je to nuZno za uredno izvrienje ugovora.

(4) U sluéaju podugovaranja, ponuditelj je obvezan navesti podugovaratelje i dio ugovora koji namjerava
dati u podugovor.

(5) Ponuditelj se moZe osloniti na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja uvjeta
sposobnosti.

(6) Naru&itelj u dokumentaciji o nabavi odreduje koje podatke i dokaze gospodarski subjekt mora dostaviti u
vezi sa zajednicom gospodarskih subjekata, podugovarateljima ili subjektima na &ju se sposobnost oslanja.

(7) Tijekom pregleda i ocjene ponuda naruditelj provjerava jesu li podaci i dokazi iz ovoga &lanka
dostavljeni i jesu li ispunjeni uvjeti odredeni dokumentacijom o nabavi.

OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGIH SUBJEKATA
Clanak 22.

(1) Gospodarski subjekt moZe se u postupku jednostavne nabave, radi dokazivanja ispunjavanja uvjeta
sposobnosti, osloniti na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, bez obzira na pravnu prirodu njihova

medusobnog odnosa.

(2) Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, duZan je u ponudi
navesti subjekt na &iju se sposobnost oslanja te dostaviti podatke i dokaze odredene pozivom odnosno
dokumentacijom o nabavi.

(3) U slu¢aju oslanjanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, ponuditelj je duZan u ponudi
izjaviti na koji ée nadin i u kojem dijelu ugovora o nabavi, narudZbenice ili drugog odgovarajuceg akta
subjekt na &iju se sposobnost oslanja sudjelovati u izvrSenju predmeta nabave.

(4) Naruéitelj provjerava ispunjava li subjekt na &iju se sposobnost ponuditelj oslanja relevantne uvjete
sposobnosti te postoje 1i kod toga subjekta razlozi za iskljutenje, ako su takvi uvjeti ili razlozi propisani
pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi.

(5) Ako narutitelj utvrdi da subjekt na &iju se sposobnost ponuditelj oslanja ne ispunjava relevantne uvjete
sposobnosti ili da kod njega postoje propisani razlozi za iskljufenje, naruditelj moZe, ako je to primjereno
prirodi postupka i ako se time ne naruava jednako postupanje prema ponuditeljima, zatraZiti zamjenu
toga subjekta u primjerenom roku.
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(6) Ako ponuditelj ne dostavi traZene podatke ili dokaze iz ovoga ¢lanka, ako ne dokaZe da ée imati na
raspolaganju potrebne resurse ili ako nije dopustena odnosno nije provedena zamjena subjekta na &iju se
sposobnost oslanja, naruéitelj ée ponudu odbiti sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

(7) Subjekt na &ju se sposobnost ponuditelj oslanja obvezan je sudjelovati u izvrienju ugovora o nabavi,
narudzbenice ili drugog odgovarajuceg akta u dijelu i na natin koji je ponuditelj naveo u izjavi dostavljenoj u
ponudi. Ako ponuda toga ponuditelja bude odabrana, izjava o nadinu i dijelu sudjelovanja subjekta na &ju se
sposobnost ponuditelj oslanja &ini sastavni dio ugovora o nabavi, narud¥benice ili drugog odgovarajuceg akta.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA PRAGOVIMA
Clanak 23.

(1) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura naruditelj moze,
ovisno o predmetu, procijenjenoj vrijednosti, slofenosti, trfi¥nim okolnostima i potrebi osiguranja
tr#i¥nog natjecanja, provesti nabavu:

— lzravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom, prihvatom ponude, izdavanjem
narudZbenice ili drugim odgovarajuéim aktom

- upuéivanjem poziva jednom ili veéem broju gospodarskih subjekata
— putem modula jednostavne nabave u EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima ili
- putem modula jednostavne nabave u EOJN RH s javnom objavom poziva.

(2) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od
25.000,00 eura, te za nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a jednake ili manje
od 45.000,00 eura, naruditelj provodi postupak putem modula jednostavne nabave u EOJN RH:

- upudivanjem poziva jednom ili veéem broju odabranih gospodarskih subjekata ili

- javnom objavom poziva.

(3) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura te za nabavu radova
procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura naruéitelj provodi postupak putem javne objave poziva u
modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim ako su ispunjeni uvjeti za primjenu iznimke od javne objave.

(4) U postupku s javnom objavom poziva svaki zainteresirani gospodarski subjekt registriran u EOJN RH moZe
podnijeti ponudu. Naruéitelj moZe putem EOJN RH dodatno uputiti poziv odredenim gospodarskim subjektima,
ali takvo pozivanje ne ograniava pravo drugih zainteresiranih gospodarskih subjekata na sudjelovanje.

(5) U postupku s pozivom odabranim gospodarskim subjektima poziv se putem EOJN RH upuéuje jednom
ili veéem broju registriranih gospodarskih subjekata. Pristup postupku i moguénost podnoSenja ponude
do isteka roka za dostavu ponuda imaju samo pozvani gospodarski subjekti.

(6) Postupak s pozivom odabranim gospodarskim subjektima postaje javno dostupan objavom odluke o
odabiru ili odluke o ponitenju u EOJN RH.

(7) Ako u prethodno provedenom postupku s javnom objavom poziva nije zaprimljena nijedna ponuda ili
nijedna valjana ponuda, naruéitelj moZe, nakon dono3enja odluke o ponistenju, pokrenuti novi postupak
putem EOJN RH bez javne objave, te poziv uputiti jednom ili ve¢em broju odabranih gospodarskih
subjekata na nadin iz stavka 5. ovoga ¢lanka, pod uvjetom da pocetni uvjeti nabave nisu bitno izmijenjeni.
Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlau u EOJN RH sukladno ¢lanku 25. ovoga Pravilnika.

17



PRIMJENA FUNKCIONALNOSTI EOJN RH
Clanak 24.

(1) Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, narutitelj
provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima, obrascima, zapisima,
objavama i tehni¢kim ograni¢enjima sustava.

(2) Ako EOJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, poziv, odluku ili drugi zapis, takav se
dokument smatra dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave.

(3) Narutitelj dodatne dokumente u¥itava samo u opsegu u kojem su potrebni za opis predmeta nabave,
troskovnik, tehnitke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrienja ili druge elemente koji nisu u
cijelosti obuhvaéeni podacima unesenima u sustav.

(4) Komunikacija s gospodarskim subjektima, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori, poja¥njenja tijekom
pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se putem EOJN RH kada je postupak pokrenut
iprovodi se u tom sustavu, osim u dijelu u kojem sustav dopusta ili zahtijeva drukéije postupanje.

(5) Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na natin koji je u
najveéoj mogucoj mjeri uskladen s vaze¢im funkcionalnostima sustava i zakonskim pravilima.

(6) Poziv odabranim gospodarskim subjektima putem EOJN RH moZe se uputiti samo gospodarskim
subjektima koji su registrirani u EOJN RH. Ako se poziv upuéuje zajednici gospodarskih subjekata, poziv
se upucuje nositelju odnosno ovladtenom &lanu zajednice za komunikaciju.

(7) Prilikom pokretanja postupka procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura narulitelj u EOJN RH
omoguéuje podnosenje prigovora putem funkcionalnosti sustava.

(8) Narutitelj moZe, kada je to primjereno predmetu nabave, u postupku jednostavne nabave koristiti
okvirni sporazum s jednim ili s viSe gospodarskih subjekata te e-Katalog, ako su te funkcionalnosti
podrZane u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(9) Ako naruéitelj namjerava sklopiti okvirni sporazum ili koristiti e-Katalog, tu moguénost mora ozna&iti
prilikom pokretanja postupka i jasno urediti u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi. Nakon objave
postupka oznadeni nadin ugovaranja ne moZe se naknadno mijenjati.

(10) Ako se okvirni sporazum sklapa s jednim gospodarskim subjektom, svi pojedinani ugovori i
narudZbenice sklopljeni na njegovoj osnovi evidentiraju se u EOJN RH u skladu s funkcionalnostima
sustava.

(11) Ako se okvirni sporazum sklapa s viSe gospodarskih subjekata, dokumentacijom o nabavi unaprijed
se odreduje hoée li se pojedinaéni ugovori dodjeljivati:
- izravnim ugovaranjem s jednim od gospodarskih subjekata prema unaprijed odredenim
objektivnim pravilima ili
- provedbom ponovnog nadmetanja izmedu gospodarskih subjekata s kojima je sklopljen okvirni
sporazum.
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(12) Pojedina&ni ugovor na temelju okvirnog sporazuma sklapa se s jednim gospodarskim subjektom u
skladu s pravilima unaprijed utvrdenima u dokumentaciji o nabavi.

(13) Ako podno3enje prigovora putem EOJN RH nije omoguéeno ili zbog tehni¢ke nedostupnosti sustava
nije moguée, naruéitelj je duZan u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi odrediti alternativni na¢in
podno3enja prigovora, adresu za njegovu dostavu i trenutak u kojem se prigovor smatra zaprimljenim.

IZNIMKE OD OBVEZE JAVNE OBJAVE U MODULU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 25.

(1) Iznimno od odredbe kojom je propisana obveza provedbe postupka jednostavne nabave putem javne
objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, narufitelj nije obvezan provesti postupak putem javne
objave, veé postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH bez javne objave, u sljedeé¢im
sludajevima:

- ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni uvjeti nabave nisu bitno izmijenjeni;

- ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvriiti, isporutiti ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to: ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog
djela ili umjetni¢ke izvedbe; ako iz tehnikih razloga predmet nabave moZe izvriiti, isporuditi ili
pruZiti samo odredeni gospodarski subjekt; ili ako je to nuZno radi zastite isklju¢ivih prava,
ukljuéujudi prava intelektualnog vlasnistva;

— ako postoji iznimna #urnost uzrokovana dogadajima koje naruéitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

(2) U slutaju primjene iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka narutitelj je u EOJN RH duZan navesti toénu
pravnu osnovu za primjenu iznimke, uklju¢ujuéi odgovarajuéi ¢lanak, stavak i totku Zakona o javnoj
nabavi, te jasno, potpuno, sadrZajno i argumentirano obrazloZiti razloge njezine primjene.

(3) Obrazlofenje mora sadr#avati konkretne &injenice i okolnosti iz kojih je razvidno da su u pojedinom
sludaju ispunjeni zakonom propisani uvjeti za primjenu iznimke. Pausalno ili opéenito navodenje
zakonskog razloga bez opisa relevantnih ¢injenica i okolnosti ne smatra se dostatnim obrazloZenjem.

(4) Podaci o pravnoj osnovi, razlozima primjene iznimke i pripadajuéem obrazloZenju evidentiraju se i
¢uvaju u EOJN RH i dokumentaciji postupka.

ELEKTRONICKA KOMUNIKACIJA
Clanak 26.

(1) U postupcima jednostavne nabave narutitelj koristi elektroni¢ka sredstva komunikacije u opsegu
primjerenom predmetu, procijenjenoj vrijednosti, sloZenosti i natinu provedbe nabave.

(2) Elektroni¢ka sredstva komunikacije mogu se koristiti osobito za:
- objavu odnosno dostavu poziva i dokumentacije o nabavi
- zaprimanje ponuda
- dostavu zahtjeva za pojainjenje, upotpunjavanje ili dokaze
- razmjenu pitanja, odgovora i drugih informacija
- objavu izmjena i dopuna dokumentacije
- dostavu odnosno objavu zapisnika, odluka i obavijesti
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- podnoSenje zahtjeva za uvid i prigovora i
~ evidentiranje i pohranu dokumentacije.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura elektronitka komunikacija
moZe se provoditi putem elektronitke poste, EOJN RH, informacijskog sustava naruitelja ili drugog
odgovarajuceg digitalnog alata.

(4) Komunikacijski kanal koji ée se koristiti u pojedinom postupku odreduje se u pozivu odnosno drugoj
dokumentaciji postupka.

(5) Ako se poziv upuéuje veéem broju gospodarskih subjekata, naruéitelj im mora omoguéiti
komunikaciju putem istoga komunikacijskog kanala te pod jednakim uvjetima uéiniti dostupnima iste
informacije, dokumente, pojadnjenja, izmjene i dopune.

(6) Elektroni¥ka sredstva komunikacije moraju omoguéavati:

—  sigurnost komunikacije i zadtitu od neovlastenog pristupa
- cjelovitost i vjerodostojnost sadraja

- utvrdivanje poiljatelja i primatelja

- utvrdivanje datuma i vremena slanja odnosno zaprimanja
~  sljedivost poduzetih radnji

—  dostupnost i pohranu dokumentacije

- naknadnu provjeru i odgovarajuéi revizijski trag te

- zastitu povjerljivih, osobnih i poslovnih podataka.

(7) Elektroni¥ka komunikacija i dokumentacija pohranjuju se u dokumentaciju postupka, uklju¢ujuéi
pozive, ponude, priloge, pitanja i odgovore, poja$njenja, izmjene, dokaze o slanju i zaprimanju, odluke i
obavijesti.

(8) Ponuda ili drugi dokument dostavljen elektronitkim putem smatra se zaprimljenim u vrijeme
evidentirano u elektronitkom sustavu odnosno slufbenom elektronitkom sanduéiéu putem kojeg se
komunikacija provodi.

(9) Ako tehnitka nedostupnost ili pote§koéa sustava moe utjecati na moguénost gospodarskog subjekta
da pristupi dokumentaciji, dostavi ponudu ili poduzme drugu radnju, narutitelj navedenu okolnost
dokumentira te, kada je potrebno, produljuje rok ili odreduje drugi primjeren naéin komunikacije.

(10) Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura postupak se provodi putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

(11) U postupku koji se provodi putem EOJN RH upiti, pitanja i zahtjevi za poja¥njenje podnose se putem
EQJN RH, a odgovori i pojadnjenja koji su vaZni za pripremu ponude dostupni su svim gospodarskim

subjektima pod jednakim uvjetima.

(12) Tijekom pregleda i ocjene ponuda komunikacija s ponuditeljima provodi se iskljutivo putem e-
Sanduti¢a EOJN RH.
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(13) Naruditelj odgovore i poja$njenja objavljuje putem EOJN RH najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda,
odnosno u roku koji omoguéuje gospodarskim subjektima da odgovore uzmu u obzir pri pripremi ponude.

(14) Identitet gospodarskog subjekta koji je postavio pitanje ili zatra¥io poja$njenje nije dostupan
narucitelju do objave odluke o odabiru ili odluke o poni$tenju, u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

(15) Odgovori, poja¥njenja i druge informacije koje mogu biti relevantne za pripremu ponude ¢ine sastavni
dio dokumentacije o nabavi i dostupni su svim gospodarskim subjektima pod jednakim uvjetima.

(16) Postupanje izvan EOJN RH dopusteno je samo kada pojedina funkcionalnost nije dostupna ili ju zbog
tehnitke nedostupnosti nije moguée koristiti, uz obvezno dokumentiranje razloga i pohranu provedene

komunikacije.

(17) Elektronitka komunikacija mora se provoditi na naéin koji osigurava jednak tretman gospodarskih
subjekata, integritet podataka, povijerljivost poslovnih informacija i moguénost dokumentiranja
poduzetih radnji.

ODGOVARAJUCE DOKUMENTIRANJE POSTUPKA
Clanak 27.

(1) Narutitelj je duZan svaki postupak jednostavne nabave odgovarajue dokumentirati, razmjerno
procijenjenoj vrijednosti nabave, sloZenosti predmeta nabave, nadinu provedbe postupka i rizicima
povezanim s nabavom.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000,00 eura odgovarajuée dokumentiranje
mo#e se sastojati od zahtjeva ili odobrenja nabave, ponude ili cjenika ako je primjenjivo, narudZbenice,
ratuna i dokaza o izvrienju.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 eura, a jednake ili manje od 15.000,00 eura
dokumentiranje u pravilu obuhvaéa dokaz o utvrdenoj potrebi, procijenjenu vrijednost, nafin provjere
tr¥ista ili obrazloZenje izravnog odabira, poziv na dostavu ponude kada se koristi, zaprimljene ponude,
obrazloZenje odabira, narud#benicu ili ugovor te dokumente o izvrSenju.

(4) Za nabave koje se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH dokumentiranje se provodi
primarno kroz podatke, zapise, komunikaciju, zapisnike i odluke generirane ili pohranjene u EOJN RH,
uz obvezu pohrane dodatnih dokumenata koji nisu sadrZani u sustavu.

(5) Ako se od primjene pojedine radnje odstupi zbog urnosti, tehnitkih razloga, iznimke od javne objave
ili drugih opravdanih okolnosti, razlozi odstupanja moraju biti posebno obrazloZeni i priloZeni
dokumentaciji postupka.

(6) Elektroni¥ka komunikacija, ukljufujuéi pozive, ponude, priloge, poruke, pitanja i odgovore,
pojadnjenja, izmjene dokumentacije, obavijesti, odluke te dokaze o njihovu slanju i zaprimanju,
pohranjuje se u dokumentaciji postupka na natin koji osigurava njezinu dostupnost, cjelovitost i
naknadnu provjeru.
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ROK ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 28.

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje narutitelj u pozivu na dostavu ponuda, uzimajuéi u obzir sloZenost
predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od tri (3) radna dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda
odnosno objave poziva.

(3) Kod postupaka jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske javnom objavom, rok za dostavu ponuda ne
smije biti kraéi od pet (5) radnih dana, osim u opravdanim slu¥ajevima koji moraju biti posebno
obrazloZeni i dokumentirani, pri éemu rok ne smije biti kraéi od roka iz stavka 2. ovoga ¢lanka.

(4) Narutitelj moZe prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno
dokumentaciju o nabavi.

(5) Ako izmjena ili dopuna moZe utjecati na izradu ponude, sadr#aj ponude, dokazivanje sposobnosti,
kriterij za odabir ponude, tehni¢ke specifikacije, trofkovnik, rok izvrenja ili ugovorne uvjete, narutitel;j
je duzan produljiti rok za dostavu ponuda.

(6) Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati primjeren rok za
pripremu ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kraéi od tri (3) radna dana, osim ako je zbog
sloZenosti izmjene potrebno odrediti dulji rok.

(7) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije, ispravak
poziva, ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se putem EOJN RH u skladu
s funkcionalnostima sustava.

(8) Do isteka roka za dostavu ponuda narulitelj moZe putem EOJN RH pozvati dodatne registrirane
gospodarske subjekte na dostavu ponude, ako to omogucuje odabrani natin provedbe postupka.

(9) Ako se dodatni gospodarski subjekt poziva nakon potetka tijeka roka za dostavu ponuda, naruéitelj ée, kada
je to potrebno radi osiguranja primjerenog vremena i jednakog postupanja, produljiti rok za dostavu ponuda.

(10) Izmjena dokumentacije u postupku s javnom objavom provodi se objavom ispravka, a u postupku s
pozivom odabranim gospodarskim subjektima ponovnim slanjem poziva putem EQJN RH. Prilikom
ispravka odnosno ponovnog slanja poziva odreduje se novi primjereni rok kada je to potrebno s obzirom
na sadrZaj izmjene.

DOSTAVA I ZAPRIMAN]JE PONUDA
Clanak 29.

(1) U postupku koji se provodi putem EOJN RH ponuda se dostavlja iskljuéivo elektroni€ki putem modula
jednostavne nabave EOJN RH, do roka odredenog u pozivu odnosno sustavu.

(2) Ponuda podnesena putem EOJN RH ne potpisuje se, osim ako je za pojedini dokument koji &ini dio
ponude posebnim propisom ili dokumentacijom odredeno drukéije.
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(3) Iznimno, pojedini dijelovi ponude, kao ¥to su izvornik jamstva ili uzorak, mogu se dostaviti fizi¢kim
putem ako je takav natin dostave izri¢ito propisan pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi.

(4) Ponudu putem EOJN RH mo%e podnijeti samo gospodarski subjekt registriran u EOJN RH.

(5) Ponuda mote biti podnesena samostalno, u ime zajednice gospodarskih subjekata, uz sudjelovanje
podugovaratelja ili uz oslanjanje na sposobnost drugih subjekata, u skladu s dokumentacijom i
funkcionalnostima EOJN RH.

(6) Narutitelj ne smije pregledavati, ocjenjivati, rangirati niti odabrati ponudu dostavljenu izvan modula
jednostavne nabave EOJN RH kada je dostava putem EOJN RH obvezna.

(7) U postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura koji se ne provode putem
EOJN RH ponude se mogu dostaviti elektroni¢kom po¥tom, drugim elektronitkim sustavom, po$tom ili
neposrednom dostavom ako je takav na¢in odreden pozivom.

OTVARANJE PONUDA
Clanak 30.

(1) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako naruditelj u pozivu odnosno
dokumentaciji o nabavi izrijekom odredi drukéije.

(2) U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se otvaraju automatski u EOJN RH po isteku
roka za dostavu ponuda, bez posebne intervencije narugitelja, a sustav generira zapisnik o otvaranju
ponuda,

(3) Ako je narutitelj zahtijevao dostavu dijelova ponude fizitkim putem, primjerice jamstva ili uzoraka,
naruéitelj evidentira zaprimanje tih dijelova u zapisniku odnosno dokumentaciji postupka, u skladu s
moguénostima EOJN RH.

(4) Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopusteno zaprimanje novih ponuda niti produljenje roka
za dostavu ponuda, osim ako je prije isteka roka provedena izmjena odnosno ispravak postupka na naéin
dopusten EOJN RH ili pozivom.

(5) Ako naruditelj prije isteka roka za dostavu ponuda donese i objavi odluku o ponistenju postupka,
dostavljene ponude ne otvaraju se, u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

VI. PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 31.

(1) Nakon otvaranja ponuda naruditelj provodi pregled i ocjenu ponuda radi utvrdivanja njihove
pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s dokumentacijom o nabavi, ispunjavanja tehni¢kih zahtjeva,
ispunjavanja propisanih uvjeta sposobnosti i nepostojanja osnova za iskljuéenje ako su propisane, valjanosti
jamstva ako je zahtijevano, pravilnosti izraduna cijene te drugih elemenata relevantnih za odabir ponude.

(2) Tijekom pregleda i ocjene ponuda narutitelj moe od ponuditelja zatrafiti pojasnjenje ili upotpunjavanje
ponude, dostavu ili poja¥njenje dokaza, prihvat ispravka ratunske pogreske, obrazloZenje neuobitajeno niske
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ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza o raspolaganju resursima subjekta na &iju se
sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo ofitovanje povezano s pregledom i ocjenom ponude,

(3) Rok koji narutitelj odreduje ponuditelju za postupanje po zahtjevu iz prethodnog stavka mora biti
primjeren predmetu zahtjeva, sloZenosti traZenog poja¥njenja ili dokaza te nadinu komunikacije, a ne
smije biti kraéi od tri (3) radna dana od dana slanja zahtjeva.

(4) Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu narulitelja u ostavljenom roku, naruitelj ponudu pregledava i
ocjenjuje na temelju raspoloZivih podataka te je odbija ako nije moguée utvrditi njezinu valjanost ili
sukladnost s dokumentacijom o nabavi.

(5) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, pregled i ocjena ponuda provode se u EOJN RH, a sva
komunikacija narutitelja s ponuditeljima tijekom pregleda i ocjene, uklju¢ujuéi zahtjeve za pojainjenje,
upotpunjavanje, dostavu dokaza, prihvat ispravka ratunske pogreske, obrazloZenje neuobiajeno niske
ponude i produljenje roka valjanosti ponude, provodi se isklju¢ivo putem e-Sanduéiéa EOJN RH.

(6) Svaka korekija cijene ponude, trodkovnika ili vrijednosti kriterija za odabir ponude provedena tijekom
pregleda i ocjene mora biti jasno obrazloZena i evidentirana u EOJN RH i zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

(7) Nakon utvrdivanja valjanosti ponuda naruditelj rangira valjane ponude prema unaprijed odredenom
kriteriju za odabir ponude.

(8) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik. U postupcima putem EOJN RH zapisnik se izraduje
odnosno generira u sustavu i objavljuje zajedno s odlukom o odabiru ili poni¥tenju.

PRIMJENA POJEDINIH ODREDBI I INSTITUTA ZAKONA O JAVNOJ NABAVI
Clanak 32.

(1) U postupcima jednostavne nabave naruéitelj moZe, kada je to primjereno predmetu nabave, primijeniti
pojedine institute Zakona o javnoj nabavi kao $to su pojagnjenje i upotpunjavanje ponude, ispravak
ratunske pogreske, provjera neuobi¢ajeno niske ponude, uz poitivanje nadela javne nabave.

(2) Primjena instituta iz stavka 1. ovoga ¢lanka odnosi se na svrhu i na¢in postupanja s ponudama, dok se
rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

(3) U sluéaju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe tumate se
uzimajuéi u obzir svrhu i na¢ela Zakona o javnoj nabavi te praksu njegove primjene, ako to nije protivno
prirodi postupka jednostavne nabave,

USPOREDRA CIJENE PONUDE
Clanak 33.

(1) Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni ponude bez poreza
na dodanu vrijednost, osim ako je u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi zbog posebnosti predmeta
nabave ili poreznog tretmana jasno i obrazloZeno odredeno drukéije.

(2) Ako se primjenjuje kriterij cijene i kvalitete odnosno troka i kvalitete, financijski dio ponude ocjenjuje

se prema cijeni ili trofku bez poreza na dodanu vrijednost, osim ako je u pozivu odnosno dokumentaciji o
nabavi jasno i obrazloZeno odredeno drukéije.
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(3) Cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost iskazuje se radi utvrdivanja ukupne financijske obveze
narutitelja, sklapanja i izvrenja ugovora odnosno izdavanja narud#benice, ako je to primjenjivo.

ZAPISNIK O PREGLEDU I OCJENI PONUDA
Clanak 34.

(1) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, osim u
slutajevima kada se postupak ponistava prije isteka roka za dostavu ponuda ili kada s obzirom na naéin
provedbe postupka sastavljanje zapisnika nije primjenjivo.

(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda osobito sadr#i:
1. podatke o naruéitelju i predmetu nabave;
evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave i primijenjeni natin provedbe postupka;
podatke o objavi odnosno slanju poziva na dostavu ponuda;
podatke o isteku roka za dostavu ponuda i otvaranju ponuda, ako je primjenjivo;
popis zaprimljenih ponuda;
podatke o ponuditeljima i ponudenim cijenama odnosno tro¥kovima, s naznakom cijene bez PDV-
aicijene s PDV-om ako je primjenjivo;
pregled ispunjavanja zahtjeva iz poziva odnosno dokumentacije o nabavi;
pregled ispunjavanja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako su odredeni;
9. podatke o zatralenim i dostavljenim poja¥njenjima, upotpunjavanjima, dokazima,
obrazloZenjima ili prihvatu ispravka ratunske pogreske, ako ih je bilo;
10. razloge odbijanja ponude, ako je primjenjivo;
11. prikaz ocjene ponuda prema kriteriju za odabir ponude;
12. obrazloZenje odabira najpovoljnije ponude ili ponistenja postupka;
13. druge podatke vaZne za pregled i ocjenu ponuda i donofenje odluke.
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(3) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja, pohranjuje ili
evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH. Podaci dostupni u EOJN RH ne moraju se posebno
prepisivati u zapisnik ako su dio dokumentacije postupka i dostupni u sustavu.

(4) Zapisnik potpisuju &lanovi stru¥nog povjerenstva odnosno osobe koje su provele pregled i ocjenu
ponuda, ako se zapisnik sastavlja kao zaseban dokument. Ako se zapisnik izraduje ili potvrduje u EOJN
RH, potpisivanje se provodi na na¢in koji omoguéuje EOJN RH.

(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave, zajedno s
ponudama, pojadnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka.

ODBIJANJE PONUDE
Clanak 35.

(1) Narugitelj ée odbiti ponudu ako utvrdi postojanje razloga za odbijanje propisanih ovim Pravilnikom.

(2) Ponuda se odbija:
1. ako je zaka$njela,

2. ako nije dostavljena na naéin odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi,
3. ako nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno,
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4. ako je ponuda nejasna, nepotpuna ili proturjetna na natin koji nije moguce otkloniti dopustenim
pojasnjenjem ili upotpunjavanjem,

ako ne ispunjava tehnitke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave,

ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir,

ako su utvrdene osnove za iskljuéenje,

ako ponuditelj ne dostavi traZeno jamstvo ili ono nije valjano,

. ako ne prihvati ispravak ra¢unske pogreske,

10 ako ne dostavi prihvatljivo obrazloZenje neuobitajeno niske ponude,

11. ako je ponuda protivna propisima, pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.
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(8) Ako je cijena najpovoljnije ponude koja nije odbijena veéa od procijenjene vrijednosti nabave,
narutitelj moZe nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude ne dovodi do
povrede pravila o financijskim pragovima, nadinu provedbe postupka, obvezi provedbe postupka putem
EOJN RH ili primjeni Zakona o javnoj nabavi. Razlozi za nastavak postupka moraju se posebno obrazlo¥iti
u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

(4) Razlozi odbijanja ponude navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te, prema potrebi, u odluci
o odabiru ili poni§tenju.

PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 36.

(1) Naruditelj poni3tava postupak jednostavne nabave ako:

a) nije zaprimljena nijedna ponuda;

b) nakon odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda;

c) sucijene svih ponuda koje nisu odbijene vece od procijenjene vrijednosti nabave, a narutitelj ne
moZe ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva;

d) sucijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a prihvat takvih
ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima;

e) sunastale okolnosti zbogkojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreba bitno promijenila;

f) su utvrdeni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih postupak nije
mogucde zakonito dovriti;

g) su nastale okolnosti koje naruditelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje ugovora ne bi
bilo svrhovito, ekonomiéno ili zakonito;

h) postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonito$éu, svrsishodnodéu ili financiranjem
nabave, uz posebno obrazloZenje.

(2) Narutitelj moZe ponistiti postupak prije isteka roka za dostavu ponuda ako utvrdi da postoje razlozi
zbog kojih postupak nije moguce ili nije svrhovito nastaviti.

(3) U postupcima putem EOJN RH odluka o ponistenju izraduje se, pohranjuje i objavljuje u sustavu na
naéin koji sustav omoguéuje. Ako se postupak ponistava bez pregleda i ocjene ponuda, zapisnik o pregledu

i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.

(4) Razlozi poniStenja postupka moraju biti obrazloZeni u odluci o ponistenju i dokumentirani u
dokumentaciji postupka jednostavne nabave.
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VII. ODLUKE I PRAVNA ZASTITA
ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA
Clanak 37.

(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda naruitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o
poniStenju postupka.

(2) Odluka o odabiru osobito sadr¥ava:
- naziv i podatke o naruditelju
- predmet i evidencijski broj nabave
- podatke o odabranom ponuditelju
- cijenu odabrane ponude
- obrazloZenje pregleda, ocjene i odabira ponude i
- podatke o izvrinosti odluke, pravu na uvid i uputu o pravnoj zastiti, kada je primjenjivo.

(3) Odluka o poniltenju sadrfava obrazlofene razloge poniftenja, podatke o daljnjem postupanju
narutitelja ako su poznati te podatke o pravu na uvid i uputu o pravnoj zastiti, kada je primjenjivo.

(4) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, odluka se izraduje odnosno generira i javno objavljuje u
EQJN RH, u skladu s funkcionalnostima sustava, a naruitelj u sustav pohranjuje i javno objavljuje
potpisani primjerak odluke.

(5) Uz odluku o odabiru ili ponidtenju javno se objavljuje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. Ako je
postupak ponisten prije pregleda i ocjene ponuda, objavljuje se odluka o ponistenju bez zapisnika.

(6) Odluka objavljena u EOJN RH smatra se dostavljenom svim ponuditeljima danom njezine javne objave. Za
potrebe radunanja roka za podno¥enje prigovora mjerodavan je datum javne objave odluke evidentiran u EOJN
RH, neovisno o tome kada je pojedini ponuditelj otvorio ili protitao obavijest sustava o objavi odluke.

(7) U postupku procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura u kojem je poziv upuéen
jednom ili veéem broju gospodarskih subjekata naruéitelj svim ponuditeljima dostavlja obavijest o
odabiru ili obavijest o poni3tenju na nacin unaprijed odreden pozivom na dostavu ponuda, pri ¢emu se
danom dostave smatra dan kada je obavijest uredno dostavljena ponuditelju na unaprijed odredenu
adresu odnosno putem unaprijed odredenog komunikacijskog kanala.

(8) Obavijest o odabiru iz stavka 7. ovoga ¢lanka sadrZava najmanje predmet nabave, podatke o odabranom
ponuditelju, cijenu odabrane ponude i kratko obrazloZenje odabira. Obavijest o ponistenju sadrZava
obrazloZenje razloga ponitenja.

(9) Ako se nabava provodi izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom prihvatom ponude ili

izdavanjem narudZbenice, nije potrebno donositi niti dostavljati posebnu odluku ili obavijest o odabiru,
osim ako je druk¢ije odredeno dokumentacijom postupka.
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PRAVO NA UVID U DOKUMENTACIJU
Clanak 38.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura ponuditelj koji je
dostavio ponudu ima, nakon dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju, pravo na pravodoban uvid
u dokumentaciju postupka koja je potrebna radi pripreme i ostvarivanja pravne zastite.

(2) Pravo na uvid obuhvaéa osobito:

- ponude drugih ponuditelja
- komunikaciju naruéitelja s ponuditeljima tijekom pregleda i ocjene ponuda

dostavljena poja¥njenja, upotpunjavanja, dokaze, obrazloZenja i otitovanja
dokumentaciju sadrZanu u elektroni¢kom sanduéiéu postupka i
druge dijelove dokumentacije potrebne radi pripreme prigovora.

(3) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda objavljuje se zajedno s odlukom, kada je njegova objava
primjenjiva, te za uvid u javno objavljeni zapisnik nije potrebno podnositi poseban zahtjev.

(4) Zahtjev za uvid podnosi se putem EOJN RH najkasnije u roku od dva radna dana od dana dostave
odluke. Dan dostave odluke ne ura¢unava se u navedeni rok.

(5) Ako podnoZenje zahtjeva putem EOJN RH nije moguée, zahtjev se podnosi putem sluzbene adrese
elektronicke poste ili na drugi na¢in odreden dokumentacijom o nabavi.

(6) Narutitelj je du¥an pravodobno podnesen zahtjev odobriti i omoguéiti uvid bez odgode, a najkasnije
do kraja sljedecega radnog dana od dana zaprimanja zahtjeva i u svakom slu¢aju prije isteka roka za
podno3enje prigovora.

(7) Ako se uvid ostvaruje putem EOJN RH, narulitelj odobrava zahtjev putem EOJN RH, nakon &ega
ponuditelj ostvaruje uvid u dostupne dijelove dokumentacije.

(8) Ako uvid putem EOJN RH nije mogué, narulitelj ga omoguéava elektronitkom dostavom
dokumentacije ili neposrednim uvidom u prostorijama naruéitelja.

(9) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, ponuditelj ima pravo na uvid samo u ponude i
dokumentaciju koja se odnosi na grupe za koje je dostavio ponudu.

(10) Narugitelj moZe ograni&iti uvid samo u opsegu potrebnom radi zastite tajnosti podataka, osobnih
podataka, poslovnih tajni ili zahtjeva kiberneti¢ke sigurnosti.

(11) Ogranienje uvida provodi se izdvajanjem ili prekrivanjem dijelova dokumentacije koji sadrZavaju
zaStifene podatke, dok se uvid u preostali dio dokumentacije mora omoguéiti.

(12) Ako naruéitelj u cijelosti ili djelomi¢no odbije zahtjev za uvid, duZan je prije isteka roka za prigovor
obavijestiti ponuditelja i obrazloZiti razloge odbijanja ili ograni¢enja.

(13) Zahtjev podnesen nakon isteka roka iz stavka 4. naruditelj ée rijesiti ako je uvid moguée omogugéiti
prije isteka roka za podnoSenje prigovora.

28



(14) Podno3enje zahtjeva za uvid niti provedba uvida ne zaustavljaju i ne produljuju rok za
podnosenje prigovora.

ODGODNI UCINAK PRIGOVORA I1IZVRSNOST ODLUKE
Clanak 39.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura naruéitelj ne smije
sklopiti ugovor niti izdati narud#benicu prije isteka roka od pet radnih dana za podnosenje prigovora.

(2) Ako u roku iz stavka 1. ovoga &lanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje izvrina istekom
posljednjeg, petog radnog dana roka za podnosenje prigovora.

(3) Pravodobno podneseni prigovorima odgodni uéinak. Do dostave rjefenja kojim je odlu¢eno o prigovoru
narutitelj ne smije izvrsiti osporenu odluku, sklopiti ugovor, izdati narudbenicu niti poduzeti drugu
radnju kojom bi se onemoguéila ili bitno ote#ala provedba odluke donesene povodom prigovora.

(4) Ako se prigovor usvoji i nakon ponovljenog postupanja donese nova odluka o odabiru ili odluka o
ponistenju, protiv nove odluke ponuditelji imaju pravo podnijeti prigovor na isti nadin i pod istim
uvjetima kao protiv prvotne odluke. Na novu odluku ponovno se primjenjuju rok za podnosenje prigovora
i odgodni u¢inak iz ovoga ¢lanka.

(5) U postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura odluka o odabiru mo?e se izvrsiti
nakon njezina donogenja odnosno dostave ponuditeljima, ako je dostava predvidena dokumentacijom postupka.

PRIGOVOR
Clanak 40.

(1) U postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura ponuditelj koji je
sudjelovao u postupku i koji smatra da mu je postupanjem naruitelja povrijedeno pravo ili pravni interes
mozZe podnijeti prigovor ¢elniku naruéitelja.

(2) Prigovor se moe podnijeti protiv odluke o odabiru ili odluke o ponitenju postupka.

(3) U prigovoru protiv odluke iz stavka 2. ovoga &lanka ponuditelj mo¥e osporavati i nepravilnosti u pozivu
na dostavu ponuda, dokumentaciji o nabavi ili njihovim izmjenama, osobito restriktivne ili
diskriminirajuce uvjete koji su utjecali ili mogli utjecati na ishod postupka ili kojima se pogodovalo
odredenom gospodarskom subjektu.

(4) Protiv poziva na dostavu ponuda, dokumentacije o nabavi i njihovih izmjena ne podnosi se zaseban
prigovor, ve¢ se nepravilnosti iz stavka 3. ovoga élanka mogu isticati u okviru prigovora protiv odluke o
odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

(5) Prigovor se podnosi putem EOJN RH ako je ta moguénost omoguéena u konkretnom postupku. Ako
podnoSenje putem EOJN RH nije omoguceno ili zbog tehnitke nedostupnosti sustava nije moguce,
prigovor se podnosi na alternativni naéin odreden u dokumentaciji o nabavi.

(6) Prigovor se podnosi u roku od pet radnih dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.
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(7) Odluka objavljena u EOJN RH smatra se dostavljenom danom njezine javne objave. Dan dostave odluke
ne uratunava se u rok, ve¢ rok pocinje teéi prvoga sljedeéeg radnog dana.

(8) Radnim danom u smislu ovoga &lanka ne smatraju se subota, nedjelja, blagdan ni drugi dan koji je
zakonom odreden kao neradni dan u Republici Hrvatskoj.

(9) Kada se prigovor podnosi putem EOJN RH, smatra se pravodobnim ako je uspje¥no podnesen najkasnije

do isteka posljednjeg, petog radnog dana. Vrijeme zaprimanja utvrduje se prema vremenu evidentiranom
u EOJN RH.

(10) Prigovor mora sadr¥avati najmanje:
- naziv odnosno ime i adresu podnositelja
— podatke o osobi ovlaitenoj za zastupanje, ako je primjenjivo
— oznaku postupka jednostavne nabave
- naznaku odluke koja se osporava
— opis ¢injenica i nepravilnosti na kojima se prigovor temelji
- obrazloZenje povrede prava ili pravnog interesa
- zahtjev podnositelja i

- potpis podnositelja odnosno ovlaitene osobe, ako je primjenjivo.

(11) Ako prigovor sadrfava nedostatak koji onemoguéuje postupanje po prigovoru, podnositelja e
sezaklju¢kom upozoriti na nedostatak i odrediti mu primjeren rok u kojem je duZan otkloniti nedostatak,
uz upozorenje na pravne posljedice ako to u odredenom roku ne uéini.

(12) Ako podnositelj ne otkloni nedostatak u odredenom roku, a po prigovoru se ne mo¥e postupiti,
prigovor ée se rjefenjem odbaciti.

(13) Neovisno o nafinu podnofenja, narutitelj je duZan u modulu jednostavne nabave EOJN RH
evidentirati da je prigovor podnesen.

(14) Na tro¥kove postupka po prigovoru primjenjuju se odredbe Zakona o opéem upravnom postupku.

POSTUPAK ODLUCIVANJA O PRIGOVORU
Clanak 41.

(1) O prigovoru odluuje &elnik naruéitelja.

(2) Odluka o prigovoru donosi se u obliku rjefenja u upravnom postupku, sukladno Zakonu o opéem
upravnom postupku.

(3) Rjesenje iz stavka 2. ovoga &lanka predstavlja upravni akt i donosi se najkasnije u roku od osam dana
od dana izjavljivanja prigovora.

(4) Celnik narutitelja moZe odrediti jednu ili vife osoba radi stru¢ne obrade prigovora, pregleda
dokumentacije, pribavljanja olitovanja i pripreme prijedloga rjeSenja.

(5) Osobe iz stavka 4. ovoga ¢lanka ne smiju biti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili provedbi postupka,
pregledu i ocjeni ponuda ili izradi odluke na koju se prigovor odnosi.
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(6) Struéna obrada prigovora i priprema prijedloga rjefenja ne predstavljaju prijenos ovlasti za
odluéivanje. RjeSenje donosi i potpisuje Zelnik naruéitelja.

(7) Povodom prigovora elnik narutitelja moze rjeSenjem:

obustaviti postupak po prigovoru ako podnositelj odustane od prigovora

- odbaciti prigovor ako je nedopusten, nepravodoban, podnesen od neovlastene osobe ili ako

- nedostaci nisu otklonjeni, a po prigovoru nije moguée postupiti

- odbiti prigovor kao neosnovan ili

— usvojiti prigovor u cijelosti ili djelomi¢no, poni¥titi osporenu odluku i odrediti ponavljanje
pregleda i ocjene ponuda ili poduzimanje druge odgovarajuée radnje.

(8) Rjedenje mora sadr¥avati uvod, izreku, obrazloZenje i uputu o pravnom lijeku, sukladno Zakonu o
opfem upravnom postupku.

(9) Rjesenje kojim se prigovor odbacuje ili odbija mora sadr¥avati jasno, potpuno i konkretno obrazloZenje
razloga zbog kojih je prigovor odbafen odnosno odbijen, ukljutujuéi utvrdeno &injeni¥no stanje,
primjenjive odredbe ovoga Pravilnika i drugih propisa te ocjenu svih bitnih navoda prigovora. Rjesenje
kojim se prigovor odbacuje ili odbija bez obrazloZenja nije zakonito,

(10) Rjesenje se obvezno dostavlja ponuditelju koji je podnio prigovor. Ako je prigovor podnesen putem
EO]N RH, rjesenje se dostavlja isklju¢ivo putem EOJN RH.

(11) Narutitelj moZe o ishodu postupka po prigovoru obavijestiti i ostale ponuditelje, vodeéi ratuna o
zastiti tajnih i osobnih podataka.

(12) Prigovor i rjeSenje o prigovoru nisu javno dostupni te su putem EOJN RH dostupni naruéitelju i
podnositelju prigovora.

(13) Naruditelj je duZan u EOJN RH evidentirati da je prigovor rijefen.
(14) Ako je prigovor usvojen i nakon ponovljenog postupanja donesena nova odluka o odabiru ili odluka o
poniltenju, nova odluka dostavlja se odnosno objavljuje svim ponuditeljima, koji protiv nje imaju pravo

podnijeti prigovor pod istim uvjetima kao protiv prvotne odluke.

(15) Protiv rjeenja o prigovoru moe se pokrenuti upravni spor pred nadlefnim upravnim sudom,
sukladno €lanku 122. stavku 4. Zakona o opéem upravnom postupku.

VIII. UGOVARAN]JE 1 IZVRSENJE UGOVORA
SKLAPANJE UGOVORA
Clanak 42.

(1) Nakon 3to odluka o odabiru postane izvrina, narutitelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor o
nabavi ili izdaje narud¥benicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave.

(2) Ugovor ili narud#benica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(3) Ugovor o nabavi ili narud#benica predstavljaju pravni temelj za izvrienje nabave.
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PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA
Clanak 43.

(1) Narutitelj je obvezan osigurati praéenje izvréenja ugovora o nabavi odnosno narudbenice, bez obzira
na vrijednost nabave.

(2) Izvrienje ugovora prati osoba ili osobe koje odlukom imenuje elnik naruéitelja, a koje su odgovorne
za nadzor nad urednim i pravodobnim izvrenjem ugovornih obveza.

(3) Osobe iz stavka 2. ovoga &lanka osobito provjeravaju:
- ispunjavali gospodarski subjekt ugovorene obveze u skladu s ugovorom i ponudom,
- kvalitetu, koli¢inu i rokove isporuke robe, usluga ili radova,
- uskladenost izvrenja s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i sklopljenog ugovora,
~ pridrZava li se gospodarski subjekt tijekom izvr§enja ugovora primjenjivih obveza u podru&ju
prava okolia, socijalnog i radnog prava, ukljuéujuéi obveze iz kolektivnih ugovora

POSTUPAN]JE U SLUCAJU NEUREDNOG IZVRSENJA UGOVORA

€lanak 44.

(1) Ako gospodarski subjekt ne izvr$ava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba zadu¥ena za pradenje
izvrienja ugovora duZna je o tome bez odgode obavijestiti &elnika naruéitelja ili odgovornu osobu naruéitelja.

(2) U slu¢aju nepravilnosti u izvr§enju ugovora narugitelj moze poduzeti mjere predvidene ugovorom, osobito:
- zahtijevati otklanjanje nedostataka,
- naplatiti ugovornu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranije,
— raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonski razlozi.

RASKID UGOVORA
Clanak 45.
(1) Naruéitelj moZe raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvr¥ava ugovorene obveze ili ih

izvriava protivno ugovoru.

(2) Prije raskida ugovora narutitelj ée, ako je to moguée, pisanim putem pozvati gospodarski subjekt dau
primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.

(3) Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, naruéitelj moZe donijeti odluku
o raskidu ugovora.

IZMJENE UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA
Clanak 46.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moZe se izmijeniti tijekom njegova trajanja
ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti naru$avaju nalela javne nabave.

(2) Izmjene ugovora osobito su dopustene ako se odnose na:
- manje tehni¢ke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,
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- produZenje rokova izvrienja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje ugovorne strane nisu mogle
predvidjeti,

- promjene koje su nu¥ne radi urednog izvrfenja ugovora, a koje ne mijenjaju bitne elemente
ugovora.

(3) Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:
- promjenu predmeta nabave,
- promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,
- znaajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.

(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji postupka,

(5) Nije dopustena izmjena ugovora kojom bi se odabranom ponuditelju omoguéili povoljniji uvjeti koji
nisu bili predvideni dokumentacijom o nabavi ili koja bi, da je bila predvidena u prvotnom postupku,
mogla utjecati na sudjelovanje drugih gospodarskih subjekata ili na odabir ponude.

OGRANICEN]JE VRIJEDNOSTI UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA

Clanak 47.

(1) Izmjenama ugovora ne smije se zaobiéi primjena pravila o odredivanju procijenjene vrijednosti nabave
niti umjetno izbje¢i provedba postupka koji bi bio primjenjiv da je potreba bila poznata u trenutku
pokretanja postupka.

(2) Ako bi izmjena ugovora dovela do potrebe provedbe postupka koji bi, da je potreba bila poznata u
trenutku pokretanja postupka, zahtijevao primjenu strozih pravila ili drukéijeg nadina provedbe nabave,
naruditelj je duZan provesti novi postupak nabave.

(3) Odredbe ovoga &lanka primjenjuju se na sve izmjene ugovora, neovisno o njihovom pravnom obliku,
ukljucujuci dodatke ugovoru, narudZbenice ili druge oblike poveéanja ugovorne vrijednosti.

IX. EVIDENCIJA, REGISTAR UGOVORA I STATISTICKO IZVJESCE
EVIDENCIJA, REGISTAR UGOVORA
Clanak 48.

(1) Naruéitelj vodi cjelovitu internu evidenciju svih postupaka jednostavne nabave, sklopljenih ugovora i
okvirnih sporazuma, izdanih narudZbenica, njihova izvrienja i plaéenih iznosa, neovisno o tome postoji
li obveza pojedina¢nog unosa u registar ugovora.

(2) Ugovori, okvirni sporazumi i narudZbenice evidentiraju se i objavljuju u registru ugovora u EOJN RH
kada je to obvezno sukladno Zakonu o javnoj nabavi i provedbenom propisu.

(8) Ugovor, okvirni sporazum ili narudZbenica sklopljeni odnosno izdani na temelju postupka provedenog putem
EOJN RH evidentiraju se bez odgode u okviru predmetnog postupka, u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.
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(4) Ugovor, okvirni sporazum ili narudbenica koji nisu rezultat postupka provedenog putem EOJN RH

unose se neposredno u registar ugovora ako je njihova vrijednost jednaka ili veéa od propisanoga
vrijednosnog praga.

(5) Ako je sklopljen okvirni sporazum, naruitelj evidentira i ugovore odnosno narudzbenice sklopljene
ili izdane na temelju toga okvirnog sporazuma.

(6) Podaci o izvr¥enju ugovora, okvirnog sporazuma ili narudZbenice, ukljutujuéi podatke o placanju,
roku i konaénom izvrienju, afuriraju se u propisanim rokovima.

(7) Narugitelj je odgovoran za potpunost, toénost i pravodobnost podataka unesenih u registar ugovora.

GODISNJE STATISTICKO IZVJESCE O JAVNOJ NABAVI
€lanak 49.

(1) Narugitelj je obvezan najkasnije do 31. o¥ujka tekuée godine izraditi i dostaviti putem EOJN RH godinje
statisti¢ko izvje$ée o javnoj nabavi za nabave provedene tijekom prethodne kalendarske godine.

(2) Dio statistitkog izvje$éa koji se odnosi na jednostavnu nabavu obuhvaéa:
- podatke o jednostavnim nabavama evidentiranima u registru ugovora i

- podatke o jednostavnim nabavama koje zbog svoje vrijednosti nisu predmet obveznog
evidentiranja u registru ugovora.

(3) Narucitelj vodi evidenciju nabava iz stavka 2. totke 2. ovoga &lanka na nadin koji omoguéuje
utvrdivanje njihove ukupne vrijednosti bez poreza na dodanu vrijednost, razvrstane najmanje na robu,
usluge i radove.

(4) Ustrojstvene jedinice i osobe koje raspola#u podacima o provedenim jednostavnim nabavama obvezne
su pravodobno dostaviti potpune i toZne podatke potrebne za izradu statisti€kog izvje$éa.

(5) Prije dostave statistikog izvje§¢a provjerava se uskladenost podataka iz interne evidencije, registra
ugovora, financijsko-ra¢unovodstvenih evidencija i modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(6) Narucitelj je odgovoran za to¥nost, potpunost i afurnost podataka sadranih u godi¥njem statisti¥kom

izvjeséu.

X. PRIJELAZNEI ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 50.

(1) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim stranicama naruitelja.

(2) Naruitelj je duZan ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, uiniti dostupnima u
Elektronitkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.
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Clanak 51.

(1) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika o jednostavnoj nabavi prestaje va¥iti Pravilnik o
jednostavnoj nabavi (138. sjednica Senata od 14. veljage 2017., 190. sjednica Senata od 23. prosinca 2022.,
208. sjednica Senata od 23. rujna 2024. i 215. sjednica Senata odr¥ana 26. oZujka 2025.).

(2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovriit ée se prema
odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku zapodinjanja postupka nabave.

Clanak 52.

Ovaj ée Pravilnik biti objavljen na internetskim stranicama Sveutili§ta u Dubrovniku, a stupa na snagu 1.
rujna 2026.

Predsjednik Senata

’;fesﬂ dr. sé.

N

Sluzbena zabiljeska: ;
Pravilnik o jednostavnoj nabavi objavljen je na internetskim stranicama Sveuéilifta u Dubrovniku’~ .
kolovoza 2026.

Glavni tajnik Sveuilidta

Matej Trpin, dipl. iur.
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