) SVEUCILISTE U DUBROVNIKU
O UNIVERSITY OF DUBROVNIK
Broj: 120 /2 /.

Dubrovnik, 1. veljage 2021.

Predmet nabave: Promidzbeni materijali

Evidencijski broj nabave: E-IN-61-2021

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Sveutiliste u Dubrovniku, kao javni naruditelj, provodi postupak jednostavne nabave
PromidZzbenih materijala”, evidencijski broj nabave: E-JN-61-2021, u skladu s &lankom 15. Zakona o
Javnoj nabavi (,,Narodne novine“ br. 120/16.) i Pravilnikom o Jjednostavnoj nabavi.

Ovim putem pozivamo sve zainteresirane gospodarske subjekte na dostavu ponude sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenim u Dokumentaciji o nabavi, evidencijski broj nabave E-IN-61-2021.

Napominjemo da se na mreznoj stranici Sveu&ilidta u Dubrovniku ne vodi evidencija o uvidu i
preuzimanju predmetne Dokumentacije o nabavi, evidencijski broj nabave: E-JN-61-2021 od strane
gospodarskih subjekata.

Rektor
/ é 4 -:Z—wc/ﬂ"f

prof. dr. sc. Nik$a Burum, v.r.




DOKUMENTACIJA O NABAVI

1. OPCIPODACI

1.1.OPC1 PODACI O NARUCITELJU

Naziv i sjediste: SVEUCILISTE U DUBROVNIKU, Branitelja Dubrovnika 29
20000 DUBROVNIK

OIB: 01338491514

MB: 1787578

IBAN: HRO8 23400091110135015

Broj telefona: 020/445700

Broj telefaksa: 020/435590

Internetska adresa: www.unidu.hr

Adresa elektroni¢ke poste: rektoratdu@unidu.hr

Odgovorna osoba Narugitelja: prof. dr. sc. Nika Burum, rektor.

1.2.0PCI PODACI O NABAVI I POSTUPK.U
¢ PREDMET NABAVE:

Promidzibeni materijali

* VRSTA POSTUPKA NABAVE
Jednostavna nabava.
* VRSTA UGOVORA O NABAVI (roba, radovi ili usluge):
Ugovor o nabavi usluga.
¢ PROCUENJENA VRIJEDNOST NABAVE:
180.000,00 HRK bez poreza na dodanu vrijednost.
Procijenjena vrijednost nabave za Grupu 1.: 9.100 HRK bez PDV-a
* EVIDENCISKI BROJ NABAVE:
E-JN-61-2021

1.3. OSOBA ZADUZENA ZA KONTAKT S PONUDITELJIMA

Andrea Peri¢, mag. oec.
tel. 020/445-888

e-mail: andrea.peric@unidu.hr




2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1.0PIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je razni promidzbeni materijal za potrebe Sveucilista u Dubrovniky u skladu s
troSkovnikom koji je sastavni dio ove Dokumentacije o nabavi.

Odabrani ponuditelj obvezuje se za svaku narudzbu, prije podetka tiskanja ukupne narudene koligine,
na adresu Narugitelja, Sluzba za izdavaitvo i marketing, Cira Cariéa 4, Dubrovnik dostaviti probni
otisak materijala radi autorizacije.

Svi trogkovi izrade promidzbenog materijala i isporuke moraju biti uradunati u cijenu ponude i ne
mogu se dodatno naplaéivati.

2.2.GRUPE PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je podijeljen u grupe.

Ova dokumentacija o nabavi odnosi se na Grupu 1. Promidzbeni materijali Erasmus +.
Ponuditelj je obvezan ponuditi isklju¢ivo cjelokupan predmet nabave za Grupu 1. iz ove
Dokumentacije o nabavi.

2.3.KOLICINA PREDMETA NABAVE

U Troskovniku — Prilogu 2. Je navedena predvidena (okvirna) koli¢ina predmeta nabave, buduéi da se
radi o predmetu nabave za koji Narugitelj zbog njegove prirode ili drugih objektivnih okolnosti ne
moZe unaprijed odrediti todnu koli&inu.

Stvarno nabavljena kolidina moze biti veca ili manja od predvidene (okvirne) koli&ine, ali ukupna
pla¢anja, ne smiju prije¢i iznos na koji je ugovor sklopljen.

Ispostavljanjem narudzbenice temeljem ugovora o nabavi korisnik samostalno odreduje koli¢inu
potrebnih usluga, kao i raspored (dinamiku) isporuke/izvrienja.

2.4.SPECIFIKACIJA PREDMETA NABAVE

Tehnicke specifikacije predmeta nabave nalaze se u Troskovniku - Prilogu 2. ove Dokumentacije o
nabavi,

Ponudeni predmet nabave mora u cijelosti zadovoljiti sve trazene uvjete iz opisa predmeta nabave u
Tro8kovniku.

U stavkama troskovnika u kojima je naveden proizvoda&/marka/tip robe dozvoljeno je ponuditi
Jednakovrijednu robu, Jednakovrijedna roba nudi se na nadin da se u tablici troskovnika, u stupcu
»Ponudena roba“ upiSe naziv Jjednakovrijedne robe koja se nudi.

Dokaz jednakovrijednosti mora dostaviti ponuditelj.

Ako se iz dostavljenih dokaza Jjednakovrijednosti ne mogu usporediti parametri iz opisa stavke u
troskovniku, dokaz jednakovrijednosti neée se prihvatiti kao sukladan.

Roba, koja je u Dokumentaciji o nabavi navedena kao primjer, smatra se ponudenom ako ponuditelj
ne navede nikakvu drugu robu na za to predvidenom mjestu troskovnika.

Ocjenu dokaza Jednakovrijednosti utvrditi ¢e ovladteni predstavnici Narugitelja tijekom pregleda i
ocjene ponuda, nakon Jjavnog otvaranja ponuda.



2.5, TROSKOVNIK

Tro3kovnik se nalazi u Prilogu 2. ove Dokumentacije o nabavi, u excel formatu.

Ponuditelj je obvezan u ponudi dostaviti u cijelosti popunjen obrazac Trogkovnika, na nadin kako je
trazeno obrascem. Jedini¢ne cijene svake stavke TroSkovnika i ukupna cijena ponude bez PDV-a
moraju biti zaokruZene na dvije decimale.

3 UVJETI NABAVE

3.1.  NACIN PRUZANJA USLUGE

Temeljem sklopljenog ugovora i ponude odabranog ponuditelja.

3.2. MIESTO PRUZANJA USLUGE

Mjesto pruzanja usluge je podrucje Grada Dubrovnika i okolica.
Mjesto isporuke predmeta nabave su adrese Naru¢itelja i to:

- Rektorat, Branitelja Dubrovnika 29, Dubrovnik,

- Sveutilisni kampus, Branitelja Dubrovnika 41, Dubrovnik,

- Odjel ekonomije i poslovne ekonomije, Lapadska obala 7, Dubrovnik,

- Zgrada Sveugilista, Cira Carica 4, Dubrovnik,

~ Zavod za mediteranske kulture, Marka Marojice 4, Dubrovnik,

- Zavod za mediteranske kulture, Dr. Ante Stardevica bb, Ciba¢a, 20207 Mlini, Opéina Zupa
dubrovacka,

- Institut za more i priobalje, Damjana Jude 12, Dubrovnik.

33.  ROK POCETKA I ZAVRSETKA 1ZVRSENJA UGOVORA:

Izvrienje usluga iz ugovora o nabavi ée se obavljati sukladno potrebama Sveugilitta u Dubrovniku
zapoCevsi najranije od dana potpisa ugovora o nabavi, to jest izdavanja narudzbenice.

Dinamika izvrienja usluga odreduje pojedinaénim narudzbenicama sukladno planiranim potrebama
Naruditelja.

Uredno izvrdenje predmeta nabave se potvrduje dostavnicom (otpremnicom) ) ili odgovarajuéim
zapisnikom (radnim nalogom), ovjerenim od strane Narugitelja i odabranog ponuditelja (koordinatora
obiju ugovornih strana).

Ugovor o nabavi stupa na snagu s danom potpisa obiju ugovornih strana te se sklapa na razdoblje od
godinu dana, ili do financijskog izvrienja ugovora.

3.4 CHJENA PONUDE

Cijena ponude izrazava se za cjelokupan predmet nabave. Cijena ponude piSe se brojkama u
apsolutnom iznosu i mora biti izrazena u kunama. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uradunati
svi troskovi i popusti. Jediniéne cijene iz ponude su nepromjenjive za vrijeme trajanja ugovora.

Ponuda se dostavlja s cijenom izrajenom bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), posebno
iskazanim porezom na dodanu vrijednost (PDV-om) te ukupnom cijenom ponude s porezom na
dodanu vrijednost (PDV-om).



3.5. ROK,NACIN [ UVJETI PLACANJA

Pla¢anje se obavlja na temelju valjanog racuna odabranog ponuditelja za uredno izvrien predmet
nabave, u roku od 30 dana od dana primitka valjanog raduna.

Uz radun se prilaze odgovarajuéa dostavnica (otpremnica) ovjerena od strane Naruéitelja i odabranog
ponuditelja (koordinatora obiju ugovornih strana).

Racun mora biti izdan i dostavljen sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju raduna u Jjavnoj nabavi
(,Narodne novine®, br. 94/18.)

3.6.  ROK VALJANOSTI PONUDE

30 dana od isteka roka za dostavu ponuda. Ponude s kraéim rokom valjanosti bit ée odbijene.
3.7. KRITERIJ ODABIRA NAJPOVOLINIJE PONUDE

Kriterij odabira najpovoljnije ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP).

Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene. Relativni ponder cijene je 100%.

Kriterij za odabir ekonomski najpovoljnije ponude i njihov relativan znacaj:

Red. br. KRITERIJ BROJ BODOVA
1. Cijena ponude s PDV-om 100 bodova
Maksimalan broj bodova 100 bodova

Cijena ponude (maksimum 100 bodova)

Ponuda s najniZe ponudenom cijenom s PDV-om dobiva 100 bodova, a ostale ponude se boduju prema
formuli:

=(Ymin/Yp) x 100
Pri ¢emu su;

Yp - cijena iz promatrane ponude s PDV-om
Ymin — najniZa ponudena cijena ponuda s PDV-om

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

4.1.  SADRZAJI INACIN IZRADE PONUDE

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da pruzi usluge sukladno uvjetima i zahtjevima iz
Dokumentacije o nabavi.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Dokumentacije o nabavi te ne
smije mijenjati i nadopunjavati tekst Dokumentacije o nabavi.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati.




Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da Je ponuda dostavljena u
trenutku dostave posljednje izmjene ponude. Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije
mijenjati.

Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev javnog narugitelja
ponuditelj moZe produziti rok valjanosti svoje ponude.

Ponuda mora najmanje sadrzavati:

1.~ Ponudbeni list (Prilog 1.),
2. Tro$kovnik (Prilog 2.),

42. DOSTAVA PONUDE

Ponuda se dostavlja elektroni¢kim putem na e-mail adresu andrea.peric@unidu.hr s naznakom »E-JN-
61-2021. Ponuda — naziv ponuditelja*

43.  DATUM, MJESTO I VRIJEME DOSTAVE I OTVARANJA PONUDA

Ponuditelj dostavlja ponudu u roku za dostavu ponuda.

Rok za podnosenje ponuda je 8. veljace 2021. do 9:00 sati.

5. OSTALO

5.1. OBAVIJEST O REZULTATIMA POSTUPKA NABAVE

Narugitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ove
Dokumentacije o nabavi te zadrzava pravo odbiti sve ponude ako niti Jedna dostavljena ponuda ne
odgovara svrsi nabave ili ako prelazi osigurana sredstva.

Rok za donosenje odluke iznosi 15 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
Obavijest o rezultatima nabave, Narucitelj dostavlja svim ponuditeljima putem elektronicke poste.

5.2.  ZAVRSNE ODREDBE

Narucitelj ¢e na sva pitanja koja se ti¢u ponuda, uvjeta, naina i postupka nabave, a nisu regulirana
ovim pozivom na odgovarajuéi nagin primijeniti odredbe Zakona o Javnoj nabavi (,,Narodne novine*,
br.: 120/16.), Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (,Narodne
novine*, br. 65/17,75/20.), kao i drugih zakona Republike Hrvatske.



